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1. ALAPADATOK, A MUKODEST MEGHATAROZO FELTETELEK

1.1. Személyi feltételek

Engedélyezett allashelyek szama: 41 status.

Betoltott allashelyek szama: 39 f6

Betoltetlen allashelyek szama: 2 f6

Megjegyzés: Oraadok szama: 13 6

Pedagdgus adatok: tanar 32 f6 szakoktaté 7 f6)

1.1.1. Megbizatasok, ellatott feladatok

A jelenlegi pedagdgus létszam: 41 f 6 (a 41 fébol 1 f6 GYES-en, 1 f6 tartésan tavol, 2 f 6 allandé
helyettesitett, 2 f 6 részmunkaid 6s, 1 f6 csokkentett munkaid 6t kért)

Nevelés-
S . , oktatassal A kotott munkaidé nevelés-oktatassal le nem
orszam Név ol o s i o .
lekotott orék kotott részében ellatott feladatok
szama
Alland6é megbizatasa ] S
(osztalyfénok, mk. Egyéb megbizatasai:
vezet6, DOK segito, (...szakértd, stb.)

mentor stb.)
1. Ander Balazs tartésan tavol
2, Andik Krisztian 105 szakoktato,

’ részmunkaidés
3. Baranyai Rita 14 szakoktato,
részmunkaidés

4, Beregszaszi Jozsef 26,5 osztalyfénok
5. Csende Janos 26,5 tanar
6. Csonka Zoltan 4 tagintézmény-vezets
7. Farkas Imre 14 csokkentett munkaidd
8. Gaspar Attila 33,5 osztalyfénok
0. Gaspar Balazs 26,5 osztalyfénok
10. dr. Gelencsérné Zsofia GYES
11. Gurdan Vilmos 32 mk. vezets,

osztalyfénok
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12. Gyorék Klara 27 osztalyfénok
13. Hartmann Péter 24 osztalyfénok
14. Holczinger Istvan 23 mk. vezets,
osztalyfénok
15. Horvath Zsolt 24,5 szakoktatd
16. Huber Krisztian 30,5 osztalyfénok
17. Janecsek L&szI6 27 osztalyfénok
18. Kozma B. Imre ; gyakorlati oktatas
vezetd
19. Kovacsevics Tamas 295 osztalyfénok
20. Kolics Imre 28 szakoktatd
21. Krisztbaum Anett 26 osztalyfénok
22. Majdan Miklés 235 tanar
23. Mangult Istvan 12,5 tanar
24. Mobzesné Csel 6tei Erika 18 osztalyfénok szakertd
25 Nagy Gabor 5 tagintézmény-vezetd
helyettes
26. Nagy Péter 24,5 szakoktatd
27. Pados Paula 28,5 osztalyfénok
28. Preszecsén Judit 28,5 mk. vezets,
osztalyfénok
29. Puticsné Szakos Csilla 24 osztalyfénok
30. Récsan Gabor 41 mk. vezets,
osztalyfénok
31. Sévo Laszlo 23,5 osztalyfénok
32. Simon David 21 osztalyfénok
33. Simonné Peth 6 Zs6fia 35,5 osztalyfénok
34. Somogyi Kornél 19,5 osztalyfénok
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35. Szabé Nandor 29 tanar

36 Sziklainé Luczek Livia 27 DOK segitG,
osztalyfénok

37, S7ili Kornél 115 tagintézmény-vezetd

’ helyettes

38. Veres Marietta 25 tanar

39. Vékony Erika 35 mk. vezets,
osztalyfénok

1.1.2. A pedagégusok min 0&sitésében és az orszagospedagdgiai-szakmai ellen  6rzésben
koézrem (ikdd 6 pedagbégusok névsora, szabadnapja
Sorszam Név Szakterilet Szabadnap
1. Mézesné Cselbtei Erika gyogypedagogus csitortok

1.1.3. Atanévben min &sitésre jelentkezett pedagogusok

Sorszam Név Szakterulet Elérendd fokozat
1. Kovéacsevics Tamas épitészet Pedagogus |.
2 Sévo Laszlo gépészet Pedagoégus I.
3 Kozma B. Imre épitészet Pedagégus II.
4, Horvéath Zsolt épitészet Pedagogus Il.
5 Szab6 Nandor testnevelés Pedagégus II.
6 Csonka Zoltan Robert szakmai-elmélet Mesterpedagbgus
1.2. Vezeték heti Ugyeleti rendje
Hétfé Kedd Szerda Csutortok Péntek
Csonka Zoltan | a4y Gabor Szili Kornél Kozma B. Imre Szili Kornél

Roébert

de. L, intézménv- intézménv- akorlati oktatas intézménv-
tagintézmény- tagintézmény tagintézmény gy ! tagintézmény.
,, vezet helyettes | vezetd helyettes vezeto vezetd helyettes
vezetd
Csonka Zoltan Nagy Gabor Kozma B. Imre Nagy Gébor Csonka Zoltan
q Rébert Korlati oktat Rébert
u. L, intézmény- akorlati oktatas intézmény- L,
tagintézmény- tagintézmeény ay et tagintézmeény tagintézmény-
" vez "
vezets vezetd helyettes vezetd helyettes vezets
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Iskolai tanm (tihely felel s

(Béke u. 35.)
Kozma B. Imre Nagy Péter Gaspar Attila
gyakorlati oktatas vezetd szakoktatd szakoktatd
Hétfé
Kedd X
Szerda X
Csutortok X
Péntek
1.3. Az intézmény tanuldi adatai
beillesz-
. , kedési,
integralt L halmo-
= tanulasi és o
sajatos hatranyos zottan
L magatar- . "y
osztaly- nevelési tAsi magan- helyzetd | hatranyos
osztaly/csoport cts74 igény i : tanulok | helyzet i
erszam tgnulék zavarokkal tanuio tanyulc’)k
kiizd 6 (HH)
(SNI) tanulok (HHH)
(BTM)
Szakkdzépiskola (3+2 éves: 9 -13. évfolyam)
9.a 18 0 1 0 5 5
9.b 18 1 1 0 3 9
9.c 27 5 0 0 4 4
9.d 16 2 1 0 2 5
9.e 27 5 1 0 4 4
o.f 21 1 0 0 3 9
10.a 18 1 0 0 1 5
10.b 24 2 1 0 3 6
10.c 21 6 1 0 3 7
10.d 23 5 0 0 7 3
1l.a 27 1 0 0 4 7
11.b 26 3 0 0 2 8
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beillesz-
. , kedési,
integralt L halmo-
- tanulasi és A
sajatos héatranyos zottan
. magatar- . n
osztaly- nevelesi tAsi magan- helyzet | hatranyos
osztaly/csoport S igény z tanulék helyzet G
erszam tgnul)({)k zavarokkal tanulo tanyulc’)k
kiizd & (HH)
(SNI) tanulok (HHH)
(BTM)
11.c 18 3 0 0 1 3
Kdzismereti Hid 1l. program (2 éves: |.-Il. évfoly am, részszakképesités)
Hidll/ll/a 11 0 1 0 2 7
Szakképzési Hidprogram (2 éves: I.-1l. évfolyam, r észszakképesités)
SZH/1.a 10 0 0 0 2 6

2016. szeptember 1. el 6tt inditott szakk6zépiskola nyelvi el

(nappali-esti, kifutd évfolyamok)

Okészit 6 nélkil 9-12. évfolyam

11/szk 11 0 1 0 0 3
12/szk 20 2 0 0 4 3
11/e 15 0 0 0 0 0
12/e 7 0 0 0 0 0

Szakkozépiskola: szakiskolai végzettséggel rendelke

(2 évfolyam)

z06k érettségire felkészit 6 évfolyamai

12szk.a 21 1 0 0 2 6

12szk.b 23 5 0 0 2 6
Szakkozépiskola 402 43 8 0 54 102

Osszesen:

Szakgimnazium: érettségit kdvet 6 2 évfolyamos szakmai képzés (13-14. évfolyam nappa  li-esti)

14.a 6 0 0 0 0 0

13/ASZ 12 0 0 0 0 0

Szakkdzépiskola feln 6ttoktatas szakképz 6 évfolyamok
10/ASz 9 0 0 0 0 0
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beillesz-
. , kedési,
integralt L halmo-
- tanulasi és A
sajatos héatranyos zottan
. magatar- i L,
osztaly- nevelesi tAsi magan- helyzet | hatranyos
osztaly/csoport S igény z tanulék helyzet G
etezam tgnul)({)k zavarokkal tandlo tanyulc’)k
kiizd 6 (HH)
(SNI) tanulok (HHH)
(BTM)
10/HG 12 0 0 0 0 0
11/EA 19 0 0 0 0 0
11/SZA 27 0 0 0 0 0
11/HE 28 0 0 0 0 0
11/SZE 9 0 0 0 0 0
KSZ/11/ASZ 9 0 0 0 0 0
KSZ/11/HE 10 0 0 0 0 0
KSZ/11/SZA 12 0 0 0 0 0
KSZ/11/EA 8 0 0 0 0 0
Esti feln éttoktatas
osszesen 143 0 0 0 0 0
(szakkepz 6
évfolyamok):
Intézmeny 563 43 8 0 54 102
Osszesen:

Csoportok szama:

A német nyelvi csoportok szama: 18 db.

A horvat nyelvi csoportok szama: 14 db.

Az angol nyelvi csoportok szama: 5 db.

A masodik nyelvi csoportok szama: horvat: 1 db.

Az alabbi mutatékat oktéber hénap 1 napjaig Sziklainé Luczek Livia, M6zesné Cselétei Erika, és llosfainé
Zéakanyi Gabriella gy(jti 6ssze és helyezi el az 6sszesitést a mellékletben:

Ingyenes tankdnyvre jogosultak szama és aranya: 229 f6, 41%
SNI tanulék szadma és aranya: 43 f6, 8%

Etkezék szama: 6 f6, ebbdl az ingyenesen étkez6é szama 3 fé és aranya 0,5 %, 50 %-o0s kedvezményben
részesilék szama 3 és aranya 0,5%, teljes arat fizeték szama és aranya: 0 6, 0%.
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Szakképzési adatok

Szakkdzépiskola (szakképz 6 évfolyamok)

) Iskolai
| Iskolai .
Szakkeé- , gyakorlati
o 3 o Lét gyakorlati )
| pesités Szakképesités . ; ) oktatasban
Osztaly ) Gyakorlati oktatas helye oktatasban | .
azono- megnevezeése Szam ) . részt vev 6
o résztvev 6k
sité o csoportok
létszama )
szdma
9.a 34 811 04 Szakécs 716 Tankonyha 716 1 csoport
9.a 3434101 Elado 106 Tanbolt 0fé 1 csoport
9.b 3481104 Szakéacs 8 6 Tankonyha fé 1 csoport
9.b 3434101 Elado 9fé Tanbolt fé 1 csoport
9.c 3481104 Szakéacs 8 f6 Tankonyha fé 1 csoport
9.c 34 34101 Elado 1116 Tanbolt fé 1 csoport
9.c 34 542 06 NGi szabo 8 fé Tanmdhely fé 1 csoport
Epiilet- és
9d 34582 01 szerkezet- 7f6 Tanmdhely fé 1 csoport
lakatos
Festd, mazold, . .. .
9.d 34 582 04 L 9 f6 Tanmdhely f6 1 csoport
tapétazé
9.e 34 543 02 Asztalos 18 16 Tanmdhely fé 1 csoport
9.e 34 582 08 Kémdives 9fé Tanmdhely fé 1 csoport
Karosszéria- . . "
9.f 34 525 06 12 6 Tanmdhely fé 1 csoport
lakatos
Festd, mazolo, . . B
9.f 34582 04 o 8 f6 Tanmdhely fé 1 csoport
tapétazoé
10.a 34 34101 Elado 18 16 Gazdalkod¢ szervezetek fé 1 csoport
3 .| Tankonyha és gazdalkodo B
10.b 3481104 Szakéacs 1916 fé 1 csoport
szervezetek
10.b 3458201 Acs 46 Gazdalkod¢ szervezetek fé 1 csoport
10.c 34 542 06 Néi szabo 416 Gazdalkodo szervezetek fé 1 csoport
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Festd, mazolo,

10.c 34582 04 o 6 f6 Gazdalkodo szervezetek fé6 1 csoport
tapétazoé
10.c 34 543 02 Asztalos 9fé Gazdalkod6 szervezetek fé 1 csoport
10.c 34 582 08 Kémdives 2f6 Gazdalkodo szervezetek fé 1 csoport
Epiilet- és
10.d 3458201 szerkezet- 106 Gazdalkod6 szervezetek fé 1 csoport
lakatos
Karosszéria- . . . «
10.d 34 525 06 136 Gazdalkodo szervezetek fé 1 csoport
lakatos
Epiilet- és
1ll.a 34582 01 szerkezet- 106 Gazdalkodo szervezetek fé 1 csoport
lakatos
Karosszéria- Y X . .
1ll.a 34 525 06 1116 Gazdalkodo szervezetek fé 1 csoport
lakatos
Festd, mazold, . i , "
1l.a 34582 04 L, 6 f6 Gazdalkod6 szervezetek fé 1 csoport
tapétazéd
11.b 3481104 Szakacs 15 f6 Gazdalkodo szervezetek fé6 1 csoport
11.b 34 543 02 Asztalos 106 Gazdalkod6 szervezetek fé 1 csoport
1ll.c 34 34101 Eladé 16 f6 Gazdalkodo szervezetek fé6 1 csoport
11.c 34 582 08 Kémiives 2f6 Gazdalkod¢ szervezetek fé 1 csoport
Gép és
orsiro,
Hidll/1/a 9y R 3fé Tanmdhely fé 1 csoport
szbveg-
szerkeszté
Bevont
Hidll/1/a elektrodas kézi 9fé Tanmdhely fé 1 csoport
ivhegeszté
Epitményzsalu-
zat és
Hidll/2/a o 3f6 Tanmdhely fé6 1 csoport
fémallvany
szereld
Asztalosipari
Hidll/2/a p 7f6 Tanmdhely fé 1 csoport
szerld
Hidll/2/a Textiltermék 416 Tanmdhely f6 1 csoport
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Osszeallité
Szakgimnazium
. Iskolal
Szakké Iskolai akorlati
z i
o P Szakképesités/ Lét gyakorlati 9y i
i esités . € i i ) oktatasban
Osztaly ) agazat Gyakorlati oktatas helye oktatasban i
azonosit i Szam i . részt
) megnevezeése résztvev 6k .
o] L, vev écsoport
létszama )
ok szama
3 . . iskolai tanmdhely és .
14.a 54 525 02 Autoszereld 6 f6 , ; 9f6 1 csoport
gazdalkodé szervezetek
13/ASZ | 5452502 Autészerels 9fé Gazdalkodo szervezetek 9f6 1 csoport
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Iskolai gyakorlati oktatas adatai

Gyakorlati oktatasban résztvev 6k létszama
Szakképes Szakképesités/ N
Osztal ité P . P ‘ Lét- Egyutt-
szialy ! es, i agaza i szam | Tanul6észerz 6 mukodési Iskolai
azonosité megnevezése , . .,
dés megalla- tanm Gihely
podas
Szakkozépiskola
9.a 3481104 Szakacs 76 0 0 7
9.a 34 34101 Eladé 10 f6 10 0 0
9.b 3481104 Szakacs 8 f6 0 0 8
9.b 34 34101 Eladé 916 9 0 0
9.c 34 811 04 Szakacs 8 f6 0 0 8
9.c 34 34101 Eladé 1116 11 0 0
9.c 34 542 06 NGi szab6 8 f6 0 0 8
Epiilet- és -
9.d 3458201 7 f6 0 0 7
szerkezetlakatos
Festd, mazolo, .
9.d 34582 04 o 916 0 0 9
tapétazo
9.e 34 543 02 Asztalos 18 f6 10 0 8
9.e 34 582 08 Kémiives 916 0 0 9
Karosszéria- B
o.f 34 525 06 12 f6 12 0 0
lakatos
Festd, mazolo, .
9.f 34582 04 o 8 f6 0 0 8
tapétazo
10.a 34 34101 Eladé 18 f6 18 0 0
10.b 34 811 04 Szakacs 19 f6 19 0 0
10.b 34582 01 Acs 416 4 0 0
10.c 34 542 06 NGi szabo 46 0 4 0
Festd, mazolo, .
10.c 34582 04 o 6 f6 0 0 6
tapétazo
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Gyakorlati oktatasban résztvev 6k létszama

Szakképes Szakképesités/ 3 N
Osztal ite , ‘ Lét- Egydatt-
sziay I es’ i agaza i szam | Tanul6észerz 6 muikodeési Iskolai
azonosité megnevezeése . . .
dés megalla- tanm Ghely
podas
10.c 34 543 02 Asztalos 9f6 9 0 0
10.c 34 582 08 Kémdives 2f6 2 0 0
Epiilet- és .
10.d 3458201 1016 10 0 0
szerkezetlakatos
Karosszéria- B
10.d 34 525 06 1316 13 0 0
lakatos
Eplilet- és .
1l.a 3458201 1016 10 0 0
szerkezetlakatos
Karosszéria- .
1l.a 34 525 06 1116 11 0 0
lakatos
Festd, mazolo, y
1l.a 34 582 04 L, 6 f6 6 0 0
tapétazo
11.b 3481104 Szakacs 1516 15 0 0
11.b 34 543 02 Asztalos 106 10 0 0
11l.c 3434101 Elado 16 f6 16 0 0
11l.c 34 582 08 Kémdves 216 2 0 0
Gép és gyorsiro,
Hidiil/a | 3134601 | P co VOISO 1 g4 0 0 3
szbvegszerkeszté
; Bevont elektrédas .
Hidll/1/a 3152101 L . 916 0 0 9
kézi ivhegeszté
Epitményzsaluzat
Hidll/2/a 3158 202 és fémallvany 3fé 0 0 3
szereld
Asztalosipari
Hidll/2/a 2154 301 7f6 0 0 7
szerlé
| Textiltermék B
Hidll/2/a 2154 202 416 0 0 4

osszedllitd
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Gyakorlati oktatasban résztvev 6k létszama
Szakképes Szakképesités/ ,
Osztal ité P . P ‘ Lét- Egyiitt-
sziay I es’ i agaza i szam | Tanul6észerz 6 muikodeési Iskolai
azonosito megnevezeése . . "
dés megalla- tanm Ghely
podas
Szakkdzépiskola
Szé/12/szk _ _ 26 4 _ - -
a
Szé/12/szk _ _ 26 6 _ _ _
b
11.szk - - 30 fé - - -
12.szk - - 1516 - - -
Szakkdzépiskola 6sszesen: 197 4 104
Szakképzés Osszesen: 197 4 104
Szakgimnazium
14/a 54 525 02 Autoszereld 6 f6 6 0 0
Szakgimnéazium dsszesen: 6f 6 6 0 0

1.4. Targyi feltételek

Epiiletek szama: 3

Tantermek szama: 24 db
* tantermek szama: 17
e szaktantermek szdma: 5
e csoport termek szama: 2
e tornatermek szama: 1

e szamitdgépekkel ellatott termek szama: 4
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Gyakorlati foglalkozas feltételei (maximalis Iétszammal):
e gépészet gyakorlati csoport-terem
« faipari gyakorlati csoport-terem
e épitészet gyakorlati csoport-terem
* elado kabinet
» szakécs kabinet
Mas intézmény tereinek hasznalata.
A targyi feltételek allapota

1. Az elméleti oktatas targyi feltételei:

Az elméleti oktatasra hasznalt helyiségek kialakitasa megfelel a nemzeti szabvanyban, illetve az épitési
és miszaki el6irdsokban foglaltaknak. A 20/2012.VIIl. 27.) EMMI-rendelet 2. sz. rendeletében felsorolt

helyiségek kialakitasa a sziikséges eszk6zok, felszerelések, létszam figyelembevételével tortént a tanorai

foglalkozasokon résztvevé csoportok, iskolai osztalykdzosségek sziikségleteinek megfeleléen.

2. A gyakorlati oktatas targyi feltételei:

A gyakorlati oktatas feltételeit az éves koltségvetési eléiranyzat, ill a fejlesztési terv lehetéségei szerint

tervszertien biztositjuk az el6irt eszkdzigénnyel.. A tanévnyitd értekezlet helyzetelemzése alapjan

meghatarozzuk az amortizacié valtozasa miatt, ill. az Uj eszkézok beszerzésére vonatkoz6 igényiinket

Célunk, hogy az intézmény birtokaban lévé eszkdzoket tAmogatok és palyazatok Gtjan ebben a tanévben

is fejlesszuik.

1.5. Kockéazati tényez 6k a tanévben (opcionalis)

A) Kockazati tényez 6k elemzése (tablazatosan)

Infrastruktirahoz
(targyi er 6forrashoz) kéthet 6

Human er éforrashoz kothet 6

Jelentds, magas bekovetkezési
val6szindségd

A telephelyek gazfiitéses
éplletrészének gépészeti
meghibasodasa, beazasok.

Nagy szakmai tapasztalattal
rendelkezé kollégak betegség,
vagy egyéb okbol bekévetkezé

hianyzas miatti kiesése a
munkabaol.

Mérsékelt, alacsony
bekovetkezési valoszinliségd

Régi fénymasol6 gép

meghibasodasanak lehetésége.

Tappénzen lévé portasné
hosszantart6 tavolléte.

Egyéb
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B) Kockazati tényez 6k elemzése (szdvegesen)

Kis valdszinGséggel el6fordulhat, hogy a régi éplletrészek Uzemeltetése, illetve a haszndlati eszkdzok
alkalmazasa soran nem vart problémak Iépnek fel. Ennek elkeriilése, ill, kezelése érdekében kiemelt feladat:

- Az infrastruktira mikédésének napi szint(i ellenérzése, az esetleges felmerult hibak azonnali jelzése
a fenntartonak.

Az iskola mikédésének érdekében kiemelt feladat:
- Az alkalmazottakkal val6é napi szint( parbeszéd.
- A dolgozdi jelzésekre vald azonnali reagalas.

- A dolgozdék lehetd legszélesebb korének bevonasa a dontéselbkészitésbe, a dontések
meghozataldba és végrehajtasaba.

- Kobzdsségi programok szervezésének tamogatasa.
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A TANEV LEGFONTOSABB CELJAI ES KIEMELT FELADATAI

1.6. A fenntart6 altal megfogalmazott f 6 feladatok

A fenntarté — dsszhangban az oktataspolitikai célkitizésekkel és az iranyad6 jogszabalyokban a nevelésre-
oktatatasra, a szakképzésre vonatkozo, annak szellemiségét megfogalmazé normékkal, valamint az iskola
pedagogiai programjaban lefektetett elvekkel és mas, az intézmény mikodését meghatarozé elbirasokkal —
a 2016/2017 tanév kiemelt feladataként az iskolai kbzdsségi szolgalat ellenérzését és a lemorzsolodassal
veszélyeztetett tanuldkra vonatkozd statisztikai adatgydjtést jeldlte meg.

A tanév kiemelt feladata megvaldsitasanakérdekében a tantargyak és az egyéb foglalkozasok tematikajaban
e tertlet kiemelt hangsullyal szerepel idén is, tdmaszkodva az elmdlt tanévek e téren szerzett
tapasztalataira.

Célunk, hogy e kiemelt cél jelenjen meg:
* Az osztalyféndki munkakdzdsség munkajaban.
» Az osztalyféndkok munkajaban.
o Az érintett osztalyok osztalyfénoki orain.
» Aziskola altal szervezett egyéb tanuldi tevékenységekben.

e A blnmegel6zési munkatervben.

1.7. Az intézmény pedagodgiai programja alapjan kit  Gizo6tt célok, feladatok

A célfeladatok elkészitése egy indikator modszert kovetd kidolgozassal torténd teenddlista, mely a
pedagogiai program alapjan késziil, és az intézmény belsé és kiilsé értékeléseire alapozva késziilhet el.

Fontos, hogy a célok feleljenek meg a szakképzés célrendszerének.

o

1.8. Az el6z6 tanév tapasztalataibdl adddd nevelési, oktatasi cé ok, feladatok

a) Az orszagos méréshdl adodo feladatok

b) Az érettségi és szakmai vizsgak, a szintvizsgak tapasztalatai alapjan tervezett feladatok
c) A dudlis szakképzés fejlesztése érdekében tervezett Iépések

d) Az innovativ tanitasi-tanulasi mdédszerek alkalmazésa terén jelentkezé teendék

e) A differencialas és az esélyegyenléség biztositasa altal felvetett kérdésekbdl adédo feladatok
f) Intézményi, pedagdgus onértékelésbdl adodd teenddk

g) Minésitésekbdl adodéd teenddk

h) Tovabbképzésekbdl adodd teenddk

i) A palyazatokbdl adéé teenddk

i) Iskola tanuléi moraljanak névelésébél — erkolcsi neveléshél adodoé feladatok

k) Bilnmegel6zéshdl adodoé feladatok

I) Felnéttképzéshdl, felnéttoktatasbol adodo feladatok
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2. A TANEV HELYI RENDJE

2.1. Atanitas nélkuli munkanapok id &épontjai, felhasznélasa

résztvev ok,

SZ. esemény / téma felel 6s id 6pont
Y : feladatok

. NP Iskola tanarai,
Eurdpai szakképzési hét

1. _ ) Csonka Zoltan Rébert 2016-12-07 meghivott vendégek,
szakmai napja . . i
latogatok, sziilék
o . Iskola diékjai,
2. Sportnap Didkoénkormanyzat 2016-12-20

tanarai, dolgozéi

A tanév szorgalmi id6szaka

Elsé nap: 2016. év szeptember honap 1. nap
Utols6 nap 2016. év janius hénap 15. nap

A szorgalmi idészak elsé féléve 2016. év szeptember hdonap 1. nap-t6l 2016. év janius hénap 15. nap-ig tart.
Az els6 féléves tanulmanyi elérehaladasrdl a tanul6t illetve gondviseldjét 2016. januér 30-ig tadjékoztatjuk a
félévi értesitd altal.

2.2. Asziinetek id 6tartama

Iskolai tanitasi sziinetek:
Oszi sziinet: 2016. november 2-4-ig.
A szlinet el6tti utolsé tanitasi nap: 2016. oktéber 28.
A szlinet utani elsé tanitasi nap: 2016. november 7.
Téli sziinet: 2016. december 22.-t6l januar 2-ig.
A szilinet el6tti utolsé tanitasi nap: 2016. december 21.
A szlinet utani elsé tanitasi nap: 2017. januar 3.
Tavaszi sziinet: 2017. aprilis 13-18-ig.
A szilinet el6tti utolsé tanitasi nap: 2017. aprilis 12.

A szilinet utani elsé tanitasi nap: 2017. 4prilis 19.

Munkasziineti napok a szorgalmi id6szak nem tanitasi sziinetre és pihenénapra es6 idészakaban:

2016. év oktdber hénap 31. nap (hétf6) ledolgozva oktéber 15-én - Mindenszentek
2016. év november hénap 1. nap (kedd) - Mindenszentek

2017. év marcius honap 15. nap (szerda) Nemzeti Unnep

2017. év majus hénap 1. nap (hétfé) - Nemzeti Unnep

2017. év junius hénap 5. nap - Punkésdhétfé
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Tovabbi tanitas nélkili napok a 2016/2017 évi munkasziineti napok korili munkarendvaltozasbél fakaddan:

Ledolgozandé munkanapok a szorgalmi idészakban:

2016.év oktober hénap 15. nap (szombat)

2.3. A nemzetiunk szabadséagtorekveseit tukroz

6, tovabba nemzeti multunk maértirjainak
emlékét, példajat 6rzé emléknapok, valamint az iskolai élethez kapcsol6do

és az iskola

hagyoméanyainak  épolasa  érdekében  meghonositott egyé b  Unnepnapok,
megemlékezések id épontja
megemlékezés eredményességi
SZ. esemény / téma ¢ , felel 6s id 6pont / i -
szintere mutato
1 Az aradi vértanik emléknapja iskola Simon David, 2016.10.
" | (okt6ber 6.) Vékony Erika 06.
Az 1956-0s forradalom és . .
. . , . Simon David, 2016.10.
2. | szabadséagharc tinnepe (oktdber iskola 3 _
Vékony Erika 21.
23))
A kommunista és egyéb i L.
R : . . . Simon David, 2017.02.
2. | diktatarak aldozatai emléknapja iskola i ,
i Vékony Erika 24,
(februér 25.)
Az 1848-as forradalom és . .
) - . Simon David, 2017.03.
3. | szabadsagharc Gnnepe iskola i ,
L. Vékony Erika 14.
(mércius 15.)
3 A holokauszt aldozatai iskola Simon David, 2017.04.
" | emléknapja (&prilis 16.) Vékony Erika 12.
4 A Nemzeti Osszetartozas Napja iskola Simon David, 2017.06.
" | (junius 4.) Vékony Erika 02.
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Az iskola hagyomanyainak apolasa érdekében meghonos

itott egyéb tinnepnapok

eredményességi
SZ. esemény / téma felel 6s id 6pont / i -
mutato
1. - - - -
Az iskolai élethez kapcsol6dé fontos események megu nneplése
eredményességi
SZ. esemény / téma felel 6s id 6pont / i -
mutato
3 Sziklainé Luczek
1. Karacsony . 2016-12-21
Livia
2. Szalagavat6 Csonka Zoltan Rébert | 2017-02-24
3. Ballagas Csonka Zoltan Rébert | 2017-05-05
2.4. Az elére tervezhet 6 nevel 6testileti értekezletek id épontja
eredményesseégi
id 6pont esemény / téma felel 6s / ) S
mutato
. Csonka Zoltan
2016.08.22. Alakulo értekezlet . )
igazgatd
L 3 3 . Csonka Zoltan
2016.08.31. Tanévnyitd, tanévkezdés feladatai _ i
igazgato
. o . Nagy Gabor
2016. 10. 14. Blnmegel&zési megbeszélés . i
igazgato-helyettes
. 3 Csonka Zoltan
2016.11.12. Aktudlis feladatok, események , i
igazgatd
o 3 . Csonka Zoltan
2017.01. 18. Félévi osztalyozo értekezlet _ i
igazgato
A car g i , Csonka Zoltan
2017. 01. 25. Félévi értékelés, beszamolodk . |
igazgatd
. 3 Csonka Zoltan
2017.04.10. Aktudlis feladatok, események , i
igazgatd
o . .. Csonka Zoltan
2017.04.26. Végzbs évfolyamok osztalyozo értekezlete _ i
igazgato
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Csonka Zoltan

2017.06.09. Osztalyozo értekezlet , i
igazgato
R Csonka Zoltan
2017.06.30. Tantestileti zaro értekezlet . )
igazgaté
2.5. A szil 6i értekezletek, fogaddérak id dSpontjai
eredményességi
id 6pont esemény / téma felel 6s y i -
mutato
2016.09.01. 9. évfolyamosk sziil6i értekezlete osztalyfénokok
Szil6i értekezlet, az eddigi tanulmanyi T
2016.09.23. ] Lo L osztalyfénokok
eredmények értékelése, aktudlis feladatok.
2017.01. 27. Végzbs évfolyamok szil6i értekezlete. osztalyfénokok
Szil6i értekezlet, az eddigi tanulmanyi T
2017.03. 28. ] Lo - osztalyfénokok
eredmények értékelése, aktudlis feladatok.

2.6. Az intézmény bemutatkozasat szolgalé pedagoégia

i célu iskolai nyilt napok tervezett

id 6pontja
eredményességi
id 6pont esemény / téma felel 6s v ) E
mutaté
Kozma B. Imre
2016.11.08. Szakmak bemutatasa diakoknak, szliléknek

gyakorlati oktatas
vezetd

2016.11.11.

Szakmak bemutatasa diakoknak, szlil6knek

Kozma B. Imre

gyakorlati oktatas
vezetd

2.7. Tervezett mérések és vizsgak

2.7.1. Versenyek, tanulmanyok alatti vizsgak ideje

Az iskoldban a telepillési munkakdzosségek munkaterve alapjan szervezett versenyek el6tt a szakmai
munkakdzdsségek feladattervében szereplé Gtemezés szerint hazi versenyeket tartunk.

A hazi és telepulési versenyek eredményeit a szakmai munkakézésségek értékelik.

A tanév rendje rendeletben megjelent orszagos tamogatott tanulmanyi, milvészeti versenyeken és

szakképzési versenyeken a nevel6testilet dontése alapjan, a fenntarat6 jovahagyaséaval veszink részt.
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Az iskola az aldbbi tanulmanyi, szakmai, kulturalis és sportversenyekre késziti fel a tanuldkat

Verseny megnevezése Evfolyam Felkészité tanar Megjegyzések
oszTV 11. Holczinger Istvan
0OSszZTV 11. Gyorék Klara
OSzZTV 11. Récsan Gabor
OSszZTV 11. Huber Krisztian

Jogszabaly keretei k&zétt a nevelbtestilet véleményének kikérésével, az iskolavezetéség tizi ki a
tanulmanyok alatti vizsgak idépontjat:
e javitévizsga (aug. utolsé hete)

» osztalyoz6 vizsga (a félévi és a tanitasi év végi osztalyozd konferencia el6tti héten)
* potlé vizsga (egyedileg meghatérozott ésszeri idépontban)
e kulénbozeti vizsga (egyedileg meghatarozott médon, a sziildvel folytatott konzultacio alapjan)

e egyéb belsé vizsgak (pedagdgiai program szerint)

2.7.2. Akdzépszint G érettségi keretében lebonyolitott vizsgék id  6pontjai
Erettségi vizsgaid6északok, vizsganapok (a tanév rendjében meghatarozottak szerint, tantargyanként)
2016/2017 évi tavaszi vizsgaiddszak (méjus-juniusi vizsgak)
Kdzépszint( érettségi vizsgak
2017. méjus 8-t6l majus 26-ig irasbeli érettségi vizsgak.
2017. junius 19-30. szobeli érettségi vizsgak vizsgak

A tanév rendjében meghatarozottak szerint az érettségi vizsgara vald jelentkezés, megszervezés,
elékészités, lebonyolitas részletes rendje szerint.

A feladatokkal kapcsolatban az érettségi vizsgara valé felkészités helyi szabdlyai szerint kell eljarni.
Matematika tantargybol részt vesziink a préba érettségi vizsga megirasaban.
2.7.3. Szakmai vizsgak, vizsgaid 6szakok, irdsbeli, szdbeli és gyakorlati vizsgak

A tanév soran tervezett szakmai vizsgak

Szakképesi s Vizsga tipusa :
tés Szakkepes[tes Létszam (modularisv. SZVK rend. _gyakorlat|
o megnevezése vizsga helye
azonosité komplex)
Eplilet- és 27/2012. (VIIL. . :
34582 01 y 106 komplex 27) NGM iskolal
szerkezetlakatos tanmihely
rendelet
34 525 06 Karosszéria- 1115 12/2013. (11l iskolai
lakatos komplex 28.) NGM tanmihely
rendelet
34 582 04 i 6 16 12/2013. (lII. iskolai
Festd, mazolo, komplex 28.) NGM tanmiihely
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Szakképesi

Szakképesités

Vizsga tipusa

gyakorlati

tés . Létszam (modularisv. SZVK rend. ;
o megnevezése vizsga helye
azonosité komplex)
tapétazé rendelet
27/2012. (VIII. skolai
34811 04 Szakécs 1516 komplex 27.) NGM Iskoral
tanmiihely
rendelet
12/2013. (llI. skolai
3454302 Asztalos 1016 komplex 28.) NGM Iskoral
tanmiihely
rendelet
12/2013. (lII. iskolai
3434101 Eladé 16 f6 komplex 28.) NGM Isxoal
tanmdihely
rendelet
27/2012. (VIII. iskolai
3458208 Kémiives 216 komplex 27.) NGM Iskoal
tanmihely
rendelet
Epitményzsaluzat 12/2013. (Il
3158202 | és fémallvany 316 komplex 28.) NGM iskolai
. tanmihely
szereld rendelet
Asztalosipari 12/2013. (lIl. iskolai
2154 301 716 komplex 28.) NGM ISkotal
szerl§ rendelet tanmhely
2154 202 Textiltermék 415 12/2013. (1il. iskolai
Osszeallitd komplex 28.) NGM tanmihely
rendelet

Szakmai vizsgéra valo felkészités helyi szabalyai:

+ elméleti felkészités felelései: a szakmai elméleti tanarok.

« gyakorlati felkészitésfelel6sei: a killsé gyakorléhelyek, intézményi kiegészitd gyakorlat szakoktatoi

2.7.4. Szintvizsgéak rendje (opciondlis)

Szakképesi | Szakképesités Létszam A szintvizsga Vizsga Intézményi
tés megnevezése tervezett id épontja helyszine felel 6s
azonosité
2017. aprilis iskolai Szakmai
34 811 04 Szakécs 23 f6 tanmihely igazgato-
helyettes
Szakmai
3434101 Eladd 306 2017. aprilis tanbolt igazgato-
helyettes
. y iskolai Gyakorlati
34 542 06 Néi szabo 8 f6 . . .
2017. aprilis tanmihely oktatas
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Szakképesi | Szakképesités Létszam A szintvizsga Vizsga Intézményi
tés megnevezése tervezett id épontja helyszine felel 6s
azonosité
vezetd
. 3 iskolai Gyakorlati
Epllet- és . A . 3
3458201 7 f6 2017. aprilis tanmiihely oktatés
szerkezetlakatos .
vezetd
L iskolai Gyakorlati
Festd, mazold, Y S . .
34582 04 L, 17 f6 2017. aprilis tanmiihely oktatas
tapétazoé B
vezetd
iskolai Gyakorlati
34 543 02 Asztalos 18 6 2017. aprilis tanmiihely oktatés
vezetd
iskolai Gyakorlati
34 582 08 Kémdiives 916 2017. aprilis tanmiihely oktatés
vezetd
. iskolai Gyakorlati
Karosszéria- . S ., .
34 525 06 12 f6 2017. aprilis tanmiihely oktatés
lakatos .
vezetd

2.7.5. Kils 6 és bels 6 tantargyi mérések rendje

A kills6 és bels6é mérések litemezésérdl, felel6seirdl részleteiben a munkakdzdsségi munkatervek szélnak.

Kiemelt mérések:

a) Tanév eleji szaktargyi szintfelmérés a szakmai munkakozdsségek altal kialakitott méréeszkozok

segitségével
Hataridé: 2016. szeptember 30.

Felelés: szakmai munkakdzdsség-vezetdk

b) Orszagos kompetenciamérés a 10.évfolyamon

Hatéarid6: 2017. mjus. 24.

Felelds: Nagy Gabor
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2.7.6. A tanulok fizikai allapotat felmér 6 vizsgélat id épontja ( 2017. januar 9.-t6l 2017. aprilis 30.-ig)

) ) . o eredményességi
Sz. esemény / téma felel 6s id 6pont )
mutat6
2017.junius
1. NETFIT mérés Szabd Nandor
1.-ig
2017.janius
2. NETFIT mérés Janecsek Laszlé
1.-ig
3. SZAKMAI FELADATOK
3.1. Atanfelugyeleti rendszerrel kapcsolatos felad  atok
. . " W eredményességi
szZ. esemény / ttma felel 6s hatarid 6 3
mutat6
Tanfellgyeleti Nevelési-oktatasi
1. o . ) 2017.06.15.
ellenérzések igazgato-helyettes

3.2. A min éségfejlesztési munka tervezése

Az intézményi Onértékelés megtervezése: pedagdgusok felkészitése, ellenérzések végrehajtdsa, adatok
gyljtése, dsszegzés, az eredmeények elemzése, 6sszegzd dnértékelési anyag elkészitése.

) ’ " . eredményességi
sz. esemény / ttma felel 6s hatarid 6 3
mutaté
L Nevelési-oktatasi
1. Onértékelések . ) 2017.06.15.
igazgato-helyettes
3.3. A pedago6gusok min &sitési rendszerével kapcsolatos feladatok
; ; . L eredményességi
sz. esemény / ttma felel 6s hatarid 6 3
mutaté

Nevelési-oktatasi

1. Portféli6 feltdltések . J 2016.11.25.
igazgato-helyettes

Nevelési-oktatasi

2. Mindsitések . J 2016.06.15.
igazgatd-helyettes
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3.4. Palyavalasztas, kozépfoku és fels 6foku intézményekbe tértén 6 tovabbtanulas

A felséfoku felvételi eljarast a 423/2012. (XIl. 29.) felséoktatasi
valamint a Felséoktatasi felvételi tajékoztatd tartalmazza a tudnivaldkat. Az ezekben a dokumentumokban
foglaltakat a tovabbtanulasért felelés kolléga és a végzOs osztalyfénokok ismertetik a tanuldkkal és
szlleikkel, folyamatos konzultaciok Gtjan segitik az online jelentkezés lgyintézését, annak adminisztracios
feladatait. A felsGoktatdsban valé tovabbtanulas mellett tériink ki a szakk®dzépiskolasok tovabbtanulasi
lehetéségeire is, az érettségit add képzési formakra, a masod-szakképesitésekre,

felvételi kormanyrendelet szabalyozza,

szakképesitések differenciélt rendszerére. Itt mutatjuk be az intézmény felnéttoktatasi kinalatat is.

feladat / esemény

felel 6s

hatérid 6

eredményessegi
mutato

Csonka Zoltan Rébert

2016.11.08-tol

tanuléinak és szileiknek

igazgato

Nyilt hét .
igazgato 14-ig.
Csonka Zoltan Robert
Europai szakképzési hét szakmai ) ) 2016-12-07
) igazgatd
napja
Osztalyfénokok 2016.02.15-ig
Téjékoztatd a végzds évfolyamok 3 ) )
Csonka Zoltdn Robert 2016. 06.15-ig

A tovabbtanulasra felkészités pedagdgiai-szakmai jellegli feladatait (pl. elsésorban a 11-12. évfolyam
kozépszintl érettségire felkészitd foglalkozasok programjai) az osztalyfénoki és az egyes tantargyi helyi

tantervi programok tartalmazzak.

A tanév tervezése soran hangsulyt fektetiink a tovabbtanulasra felkészité fakultacids, illetve mas egyéb

foglalkozasokra.
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3.5. Palyazatokbdl ad6do szakmai feladatok

Folyamatban lIév 6 palyazatok

Szakképzési palyazatok

eredményessegi
projekt/ esemény felel 6s résztvev 6k hatéarid 6 / ) S
mutato
Jelenleg nincs - - - -
Egyéb palyazatok
. . o X " o eredményességi
projekt/ esemény felel 6s résztvev ok hatarid 6 ,
mutato
Croocos projekt Kozma B. Imre tanarok 2017.06.15.
Fenntartasi id 6szakban lév 6 palyazatok
Szakképzési palyazatok
eredményes
projekt/ esemény felel 6s résztvev 6k hatarid 6 .
ségi mutatéd
TAMOP 3.3.10./B Preszecséan Judit tanarok 2017.06.15.
Egyéb palyazatok
) i Y i Y . eredményes-
projekt/ esemény felel 6s résztvev ok hatéarid 6 . i
ségi mutato
Jelenleg nincs - - - -
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Benyujtasra tervezett palyazatok

Szakképzési palyazatok

_ _ eredmeényes
projekt/ esemény felel 6s résztvev 6k hatarid 6 .
ségi mutato

Jelenleg nincs - - - -

Egyéb palyazatok

. . eredmeényes
projekt/ esemény felel 6s résztvev 6k hatéarid 6 .
ségi mutatéd

Jelenleg nincs - - - -

3.6. Az esélyegyenl 6ség biztositasa: kulcskompetenciak fejlesztése, ak  ultdra kdzvetitése
a nemzetiségre vonatkozoan, a helyi sajatossagok, h  agyomanyok, értékek
megismerése, megbecsilése és szeretete

Az esélyegyenldség megvaldsulasat szolgald legfébb pedagdgiai feladat annak biztositdsa, hogya tanulok
eltérd egyéni képességeinek, adottsadgainak figyelembevételével, jelentés hatranyok nélkil, egyenld
lehetéséget biztositd ismeretekkel, kompetencidkkal rendelkezzenek a tarsadalomba valé sikeres
beilleszkedéshez.

Ennek érdekében kbzvetlen feladatként hatarozzuk meg iskolankban a kévetkezéket:

e az adottsagok felismerése, a hatranyos helyzet feltarasa, annak szakszer( kezelése
Ennek eszkdzei: beiratkozaskor, tanév elején tanuléi adatok, hatarozatok begydjtése.
» képességek és kulcskompetenciak fejlesztése

Ennek eszkdzei: kompetencia alapl okatatas elemeinek alkalmazasa, tanari
tovabbképzések szervezése.

« esélyegyenléség biztositdsa a szakképzéshen, az egyenld hozzaférés biztositasa az elméleti és
gyakorlati oktatas terén

Ennek eszkdzei: szakmai elméleti tanarok, szakoktatok modszertani képzése,
tovabbképzések szervezése.

« esélyegyenléség biztositasa a szakképzésben a szakmai vizsgaka valé felkészitésben és a
vizsgaztatasbhan

Ennek eszkdzei: szakmai elméleti tanarok, szakoktatok modszertani képzése
* anemzetiségek kultdrajanak megismertetése

Ennek eszkdzei: osztalyfénoki érak, torténelem, tarsadalomismeret, foldrajz 6rak.

29/39



« a helyi sajatossagok, hagyomanyok, értékek megismertetése, a lokalpatriotizmus érzésének
kialakitdsa a tanulékban

Ennek eszkdzei: muazeumlatogatas, helyi kidllitasok latogatasa, partner iskolak altal
szervezett versenyek programok latogatasa.

3.7. Atehetséggondozas, felzarkoztatas és a tan6rd  kon kivili tevékenységek

; ; ’ ; . . ; . eredményességi
Tevékenységmegnevezése résztvev 6k idépont, helyszin felel 6s T
o . érettségi
. L. o végzoés 2016.novembertdl, Mangult ]
Erettségi felkészitd , . i eredmények
tanulék iskola Istvan . |
javulasa
. 3 . palyazo 2016.szeptembertdl, 3 lemorzsolédéas
Utraval6s mentoralas j ) Nagy Gabor . |
tanuldk iskola csokkentése
palyazatban . 3 } 3
L L 3 . 2016.szeptembertdl, | Preszecsan tovabbtanulas
Péalyazati mentoralas részt vevo . . . o
i iskola Judit elésegitése
tanulok

3.8. Az iskolaba lép 6, kezd 6 (kilencedik/tizenegyedik/tizenharmadik) évfolyamos tanulok
beiskoldzasa

eredményességi
feladat / esemény felel 6s hatérid 6 y ) g
mutaté
Tajékoztatd a 8. osztalyosoknak és ) | 2016. november
. Csonka Zoltan Robert .
szileiknek végeéig
Nyilt hét a 8. osztalyosoknak és ) | 2016.11.08-t6l
o Csonka Zoltan Robert .
szileiknek 14-ig.
napja

El6készitése az intézményvezetd-helyettesek, a gyakorlati oktatds vezeté és a munkakdzdsség-vezetdk
ko6zos feladata, melynek soran a leendd tanuldk és szileik tajékoztatdsa kiemelt feladat. A szakképzési
kinalat bemutatdsaban a gyakorlati képzést biztosité gazdalkodd szervezetek is részt vesznek.

A leend6é tanuldk megnyerését szolgaljak tovadbba a nyilt napok, az Altaldnos iskolakkal vald
kapcsolatteremtd munka, a kulonféle kiadvanyokban megjelend népszerisité bemutatkoz6 irasok,TV-s
megjelenés, szérdlapok,valamint az iskolai honlap hiradasai.
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4. PEDAGOGUS TOVABBKEPZESI PROGRAM ES A BEISKOLAZASI

TERVBOL ADODO FELADATOK
Tovabbképzési program:
a) szakmai tovabbképzések

b) szakvizsgat ad6 képzések

c) koltség, finanszirozas és tavollétek tervezése, helyettesités

Tagintézmény neve:

Kaposvari SZC Barcsi Ipari és Kereskedelmi Szakképz6 Iskolaja

Pedagodgusok szama: 42,00 fé
Pedago6gus Tovébbképzés tipusa
Mely
idészakra Szakmai indok
terjed ki (t6l-ig)
Név Jelenlegi munkakor Végzettség diploma tanfolyam
Janecsek Laszl6 | testnevel6 tanar judo edzd X 2016.09.01- A t('jrvé,nyi k('jtelezetts,égek
J 2017.01.31. e@eknebgna pedagogus
végzettség megszerzése
miatt indokolt.
. A torvényi kotelezettségek
Simon Dévid térténelem tanar tortenetl)eoqlséasgszakos X ggiggigi értelmében a pedagogus
T | végzettség megszerzése
miatt indokolt.
merno_k, mern’oktanar, A matematika szakos
. . . kbézgazdasz, 2016.09.01- . AR
Csonka Zoltan igazgato .. . P . X tanarok intézményi hianya
kdzoktatasvezetd,informatika 2018.06.30. miatt indokolt
szakos kozépiskolai tanar
A torvényi kotelezettségek
értelmében a
Récsan Géabor szakoktato képesitett vendéglatod X ggiggggé_ mestervizsga
T | megszerzése miatt
indokolt.
A torvényi kotelezettségek
altalanos gépész, 2016.09.01- | €rteimében a
Gaspar Attila szakoktato autoszerld, gépkarbantarto- X o mestervizsga
: ) . 2018.06.30. . .
technikus, érettségi megszerzése miatt
indokolt.

A sziikséges koltségek és finanszirozas a tanév elején a KSZC jovahagyasaval a pedagogus tovabbképzési

tervben kerultek rogzitésre.

A tavollétekbdl adddé helyettesitések kiirdas a nevelési-oktatasi igazgatdhelyettes feladata, tavollétében a

szakmai igazgatéhelyettes vagy a gyakorlati oktatasvezet6 intézkedik.
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5. INTEZMENYI KAPCSOLATRENDSZER

5.1. Iskola és csalad kapcsolata
Az iskola és a szll6k kozotti kapcsolattartas fontosabb formait kell vazolni a tanév ehhez kapcsolddé
feladatainak, mddszereinek, felelseinek, résztvevéinek felsorolaséaval.

A tanév ehhez kapcsolédé feladatai, médszerei, felelbsei, résztvevoi:

A kapcsolattartas fontosabb forméi a kovetkezok:
Az iskola egészének életérdl, az iskolai munkatervrél, az aktualis feladatokrél az igazgat6 tajékoztat:
e Szuléi értekezleteken.
*  Nyilt napokon.
e Szakképzéssel kapcsolatos forumokon.
Az osztalyfénokok az alabbi témakrdl adnak rendszeres tajékoztatast :
« Iskola fontosabb eseményei, a tanév rendje.
e Munkatervek feladatai.
« Beiskolazas, nyilt napok, szalagavat6, ballagas, tovabbtanulas.
A tanulék egyéni haladaséaval kapcsolatos tajékoztatdsara az aldbbi forumok szolgalnak:
* Fogaddorak.
»  SzUl6i értekezletek.
» Fegyelmi targyalast megel6z6 esetmegbeszélések.

A sziil6kkel valo kapcsolattartas egyéb madjai:

* Hivatalos levél.
«  Gyermekjoléti szolgalat bevonasa.

+ Bilnmegel6zési tandcsado bevonasa.

feladat / esemény felel 6s hatarid 6 eredményessegi
mutato
SzUl6i értekezlet Nagy Gabor 2016.november 30.
Szul6i értekezlet Nagy Gabor 2016.marcius 28.

32/39




5.2. A fenntartéval valé kapcsolattartas

Az iskolai munka megfelel6 szintl iranyitdsanak érdekében az iskola igazgatésaganak allandé
munkakapcsolatban kell allnia a fenntartoval, a Kaposvari Szakképzési Centrummal.

A kapcsolattartas elemei:

A kapcsolattartas tartalmi elemei: Intézményi kapcsolattartok Fenntartéi
kapcsolattartok
e szakmai iranyitas » Csonka Zoltan Robert e Meszes Istvan
e gazdasagi Ugyintézés e Csonka Zoltan Robert e Garz6 Vanda
e szakmai koordinacio e Csonka Zoltan Robert + Csiba Agota
e elvi Gtmutatasok e Csonka Zoltan Robert « Csiba Agota
e koordindlas és segitségnyujtas e Csonka Zoltan Robert * Nagy Katalin
A kapcsolattartas formai: A kapcsolattartas Utemezése
« vezet6i munkamegbeszélések » igazgatoi értekezletek alkalmaval
e személyes beszélgetések * napi szinten
e elektronikus és postai levélvaltas * napi szinten
e egyéb érintkezési formak * napi szinten
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5.3. Szakmai kapcsolatok (horizontalis egytttm  (kodés rendszere)

Itt kerll szabalyozasra a partneri halézat tagjaival vald kapcsolattartds és annak tartalma az adott tanév
aktualitasainak megfeleléen (moddja, a felelés és kozremikddd személyek, a feladatok a helyi
sajatossagoknak megfeleléen stb.). A szakképzési kapcsolatrendszer, az illetékes kamaraval, a szakmai
szervezetekkel, a gyakorlati oktatasban kézremikodokkel és a tanuldkat alkalmazd gazdasagi szereplékkel
val6 kapcsolattartas:

kapcsolattartas

partner intézményi , o, eredményességi
| 3 maodszere, gyakorisag )
megnevezése kapcsolattartad - mutato
eszkoze
i tajékoztatok, ) tanulészerzédések
szakmai J j havi o
Kamara . ) beszamoloék, } szamanak
igazgatohelyettes . rendszeresség i j
megbeszélések névekedése
i tanév eleji , )
szakmai L J, sikeres szakmai
. ] L tajékoztato, ) .
) igazgatGhelyettes, szerzédes, L. vizsga, gyakorlati
Gyakorlati . | ) havonkénti ) L
e gyakorlati oktatés tajékoztatas, ) mulasztasok miatti
képzdhelyek . , egyeztetes, L,
vezeto, emailes kapcsolat ) lemorzsolédas
o személyes i .
osztalyfénokok csokkenjen

megbeszélés

9. évfolyamosok
Osszevont szilléi
értekezlete,
elektronikus
kapcsolattartas,
esetmegbeszélések

tanév eleji szul6i
értekezlet,
eseményvezérelt
kapcsolattartas

nevelési —oktatasi
igazgatohelyettes,
osztalyfénokok

Gyemekjoléti lemorzsolédéas

szolgalat csokkenése

9. évfolyamosok
osszevont sziil6i
értekezlete,

tanév eleji szul6i

nevelési —oktatasi |
értekezlet,

igazgatohelyettes,

Biinmegel6zési lemorzsolddéas

tanacsadé L elektronikus eseményvezérelt csokkenése
osztalyfénokok , 3
kapcsolattartas, kapcsolattartas
esetmegbeszélések
tanév eleji tanuldk
igazgato, szakmai » 3 tajékoztato, egészségugyi
.g J | tajékoztatok, : i J J gy
Iskolaorvos, igazgatohelyettes, , , havonkénti alkalmasségi
o . | beszamoloék, ) . j
védénd gyakorlati oktatas L egyeztetés, vizsgéalata
. megbeszélések , Ly
vezetd személyes hataridére
megbeszélés megtorténjen
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6. A BELSO ELLENORZES TANEVI RENDJE

Hona Ellen érzés célia Ellen érzott Alkalmazott Ellen 6rzést
P ) teruletek maodszer végz 6k
» munkakori
Ieﬁésqk i * pedagogusi és * szbve * intézményvezetd
aktualitasai alkalmagzotti kor aktualigzélésa y ©
. érettségi munkakori lefrasa
szeptember vizsgara . jelentkezési « intézményvezetd,
jelentkezes dokumentaciok « dokumentum- intézményveze-
tamogatasaval ) o ; vizsgélat t6-helyettesek
kapcsolatos » Osszesitd jelentés
teenddk
» foglalkozasi
. évinditas tervek, tematikus
P tervek, egyéni
adminisztracios . MY
teenddink fejlesztési tervek
nyomon « foglalkozasi
kbvetése naplok,
oktGber . KézEnfoki torzslapok, KIR  dokumentum- * intézményveze-
beisk%lézési €s més vizsgalat t6-helyettesek
feladatok statisztikai
elbkészitése adatallomanyok
sttisztka | " EUOE e
adatszolgéltatas szilkséges
dokumentumok
. elsé félévi = intézményvezetds,
oralatogatasok o Intezmenyveze-
ber ) « tanodrak, « hospitAcié té-helyettesek
novem ra ﬁ%ﬁﬁﬁ? foglalkozasok P « szakmai
elokészitése munkakoz0osség-
vezetdk
« masodik « osztalynaplok, . dokumentum. | = nézmenyveze-
december negyedéves egyéni haladasi vizsgalat t6-helyettesek
értékelés naplok « osztalyfénokok
. félévi * naplok,
anudr adminisztracié ;szee'igiato « dokumentum- | * Intézmenyvezeto
J megfelelése és S vizsgalat es B
teljesitése beszamoldk, intézményvezets-
statisztika helyettesek
« felséfokra
jelentkezeés, « a tanulok felvételi/
. érettségi jelentkezési * intézményvezetd
februar vizsgara dokumentuma-  dokumentum- és
jelentkezés inak kezelése / vizsgélat intézményveze-
tamogatasaval online jelentkezés t6-helyettesek
kapcsolatos tamogatasa
teenddk
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. v Ellen érzott Alkalmazott Ellen érzést
Hoénap Ellen 6rzés célja . ! o
teriletek modszer végz 6k
i intézményve-zeté
» a pedagbégusok dokumentum- L
mindsitésének e ol Aot ! Intezmenyveze-
MArcius el6készitése (rjmrllosnestl' 3 vizsgala té-helyettesek
okumentacié Srala A :
« masodik félévi grolatogatasok | » szakmai
oralatogatasok 1€9y munkako6zos-
ségek vezetdi
» harmadik
r]egyed,eves osztalynaplok, dokumentum- intézményveze-
aprilis értekelések egyéni haladasi o . y
i o . vizsgélat t6-helyettesek
o érettségi vizsgak naplok
el6készitése
* tanulmanyi
kirandulasok
tartalmi
. oldalanak dokumentum- intézményveze-
majus . programtervek i <
megszervezese vizsgalat té-helyettesek
ésa
lebonyolitas
munkalatai
naplok, intézményvezetd
Gnius * tanév végi térzskonyvek, dokumentum- és
J adminisztracié bizonyitvanyok vizsgalat intézményveze-

ellenérzése

té-helyettesek
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7. NEVELOTESTULET ALTAL FONTOSNAK iTELT SZABALYOZASI
TERULET

8. LEGITIMACIOS ZARADEK
A Diakénkormanyzat véleménynyilvanitasa

Az intézmény didkonkormanyzata a munkaterv készitése soran a tanulokat eérintd programokat
véleményezte, azokkal egyetert.

Kelt: Barcs, 2016. év december hénap 6. nap

diakénkormanyzat képviseldje

A Sziil6i Szervezet véleménynyilvanitasa

Az iskolai munkaterv készitése soran a szildi szervezet (k6zdsség) véleményezési jogat a jogszabalyban
eldirtaknak megfeleléen gyakorolta.

Kelt: Barcs, 2016. év november hénap 30. nap

Dowka ‘S’L& (VNN

szUl6i szervezet (k6zdsseg) képviselbje

Az intézményi munkatervet jovahagyom.

Kelt: Barcs, 2016 év december hénap 6. nap
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MELLEKLETEK

1. sz
2. sz
3. sz
4. sz
5. sz
6. sz
7. sz
8. sz
9. sz

. melléklet

. melléklet

melléklet:

melléklet:

melléklet:

melléklet:

melléklet:

. melléklet:

. melléklet:

: Osztalyfénoki munkak6zdsség munkaterve

: Szakoktat6i munkakdzdsség munkaterve

Mentori munkakozdsség munkaterve

Miszaki szakterllet munkakdzdsségének munkaterve

Szakko6zépiskola esti tagozati munkak6z6sség munkaterve

Diakdnkormanyzat munkaterve

Egyéb foglalkozasként szervezett sportkodrok, sportfoglalkozasok szakmai programja
Komplex intézményi mozgasprogram tanévi terve

Iskolakényvtaros munkaterve
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FUGGELEK

A munkaterv jogszabalyi hattere

* A nemzeti kbznevelésrél sz6l6 2011. évi CXC. térvény (a tovabbiakban: Nkt.)

* A szakképzésrodl szAl6 2011. évi CLXXXVII. térvény (a tovabbiakban: Szt.)

e A kozalkalmazottak jogallasarol sz6l6 1992. évi XXXIII. térvény

e Az informaciés 6nrendelkezési jogrol és az informaciészabadsagroél sz6l6 2011. évi CXII. térvény
e A munka tdrvénykdnyveérdl sz6l6 2012. évi l. térvény

e A gyermekek védelmérél és a gyamiigyi igazgatasrél szél6 1997. évi XXXI. térvény

* A nemzetiségek jogairél sz6l6 2011. évi CLXXIX. térvény

* A pedagodgusok eldmeneteli rendszerérél és a kozalkalmazottak jogéallasardl sz6l6 1992. évi XXXIII.
torvény koznevelési intézményekben torténd végrehajtasardl szolo 326/2013. (VIII. 31.) Korm.
rendelet

e A nemzeti kdznevelési torvény végrehajtasarél széldo 229/2012. (VIII. 28.) Korm. rendelet (a
tovabbiakban: Nkt. Vhr.)

» Az érettségi vizsga vizsgaszabalyzatardl sz6l6 100/1997. (VI. 13.) Korm. rendelet

* A nevelési-oktatasi intézmények mikodéseérdl és a kdznevelési intézmények névhasznalatardl szolo
20/2012. (VIII. 31.) EMMI-rendelet (a tovabbiakban: R.)

« Afels6éoktatasi felvételi eljarasrol sz6l6 423/2012. (XI1. 29.) Korm. rendelet

e A Sajatos nevelési igényl gyermekek 6vodai nevelésének iranyelve és a Sajatos nevelési igényl
tanulék iskolai oktatasanak iranyelve kiadasardl sz6lé 32/2012. (X. 8.) EMMI-rendelet

« A nemzetiség Ovodai nevelésének irdnyelve és a nemzetiség iskolai oktatdsanak iranyelve
kiadasardl sz6l6 17/2013. (Ill. 1.) EMMI-rendelet

« AKkét tanitasi nyelvi iskolai oktatas irdnyelveinek kiadasarol szol6 4/2013. (1. 11.) EMMI-rendelet

e A komplex szakmai vizsgaztatas szabalyairdl szOlé 315/2013. (VIII. 28.) Korm. rendelet
nemzetgazdasagi miniszter hataskoérébe tartozo szakképesitések szakmai és
vizsgakovetelményeirél szo6l6 27/2012. (V1. 27.) NGM-rendelet

e Az emberi er6forrasok minisztere Aagazatdba tartoz6 szakképesitések szakmai és
vizsgakovetelményeirél sz6l6 37/2013. (V. 28.) EMMI-rendelet

« A Kormany rendelete az aktualis tanévre vonatkoz6 szakmaszerkezeti dontésrél
e Atanév rendjérdl sz6l6 oktatasért felelés miniszteri rendelet

e A munkaszineti napok korili munkarendrél sz6l6 miniszteri rendelet
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