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1. BEVEZETES

1.1. A hazirend célja, feladata

A hazirend az iskola 6nallo belsé jogforrasa. A pedagogiai programmal és a szervezeti és mikodési
szabalyzattal, valamint a fenntarté déntéseivel egyltt meghatarozza az intézmény belsé mikddését.

Az iskola hazirendje allapitja meg a jogszabalyokban meghatarozott tanuldi jogok gyakorlasanak és —
a tanulmanyi kételezettségek teljesitésén kiviil — a kdtelezettségek végrehajtasanak médjat, tovabba az
iskola altal elvart viselkedés szabalyait.

1.2. A hazirend idébeli és térbeli hatalya

A hazirend betartasa koételez6 minden, az iskolaval jogviszonyban &all6 tanulora, pedagégusra és
alkalmazottra. El6irasai értelemszerlien alkalmazandok a szlilékre (gondvisel6kre), akik a tanulék
torvényes képvisel6iként gyakorolnak jogokat, illetve teljesitenek koételezettségeket és az iskolat
felkeresd, az iskolaval jogviszonyban nem A&llbkra is, tovabba bizonyos kérdésekben a gyakorlati
oktatasban résztvevé gazdalkodo szervezetekre is.

El6irdsai azokra az iskolai és iskolan kivili, tanitési id6ében, illetve tanitasi idén kivil szervezett
programokra is vonatkoznak, amelyeket a pedagégiai program alapjan az iskola szervez, és amelyeken
az iskola ellatja a tanulok felligyeletét.

2. A MUKODES RENDJE

2.1. Az intézmény munkarendje

Az iskola nyitvatartasi ideje:

Az iskola épiilete tanitasi idében hétfétél péntekig 6%° dratol 19% éraig tart nyitva.
Az iskolat szombaton, vasarnap és egyéb munkaszlineti napokon — az iskola igazgatoja
altal engedélyezett rendezvények kivételével — zarva kell tartani.

Az iskoldban lgyeleti rendszer mikddik, amely biztositja a tanuloknak a tanitasi érak el6tti és utani
fellgyeletét. Az iskola éplletében és a hozza tartozd terlleteken felligyelet nélkdl tanulé nem
tartézkodhat.

A tanulé tanitasi idé alatt (elméleti és gyakorlati oktatasra is vonatkozdan) az iskola éplletét nem
hagyhatja el, rendkiviili esetben az iskola elhagyasa csak a szlil6 személyes vagy irasbeli kérésére, az
osztalyfénok/igazgatdhelyettes/igazgatd irasos engedélyével lehetséges. A kilépdt a tanulénak
tavozaskor le kell adnia az iskola bejéaratédnal a portaszolgalatnak.

Az elméleti tandrak 45, a gyakorlati foglalkozasok 45 percesek. Ora és sziinetrdviditést rendkiviili
esetekben az igazgaté rendelhet el.

2.2. Tanitasi rend

A tanuléknak a tanitas kezdete el6tt legalabb 10 perccel az iskoldban, illetve a gyakorléhelyen kell
lennidk.



Az iskolaban a tanitasi 6rak és az 6rakdzi sziinetek rendje a kdvetkezé:

Az 6rak csengetési rendje:

Altalanos esetben: Roviditett orak esetén:
1. 6ra 74 - 8% 740 - g10
2. 6ra 8% - 9% 820 . 850
3. o6ra 9% - 10'° Qoo - 930
4. ora 1030 - 1115 94 - {1015
5. 6ra 1120 - 120 1020 - 1Q50
6. o6ra 1210 - 12%% 1055 - 1125
7. ora 13%0 - 134 1130 - 1200

A tanéra kezdetét és végét csengetés jelzi. A tanuldk kdtelesek a tanéra elétti jelz6csengetés
elhangzasakor a kdvetkezd foglalkozas helyszinéll szolgald tanteremhez menni.

A tanitasi 6rak 45 percesek. A tanitas reggel 74%-kor kezdédik. A tanéran kivili és az esti
foglalkozasok a délelétti tanitds befejezése utan 149-kor kezdédnek, és a porta nyitva

tartasaig (19% 6ra) befejezédnek. Kivételes esetben lehetéség van lyukasérakban

is ezeket a foglalkozasokat megtartani.

A tanitas eredményessége érdekében a tanuldk az 6rara idében, a sziikséges eszkdzokkel
érkezzenek meg.
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A tanitasi érak belsé rendjét a szaktanar hatarozza meg. Tanitasi éra alatt a tanulé nem tartézkodhat
az oktatasi helyiségen kivdil. A tanul6 fegyelmezetlen magatartasaval senkit nem hozhat hatranyos
helyzetbe, és nem akadalyozhat a tanulasban.

A gyakorlati oktatas a gyakorlati 6rarend szerint folyik.

A tanév munkarendjében meghatarozott tanitds nélkili munkanapok a gyakorlati oktatasra is
vonatkoznak. A gyakorlati képzést folytatd szervezetnél a tanulé gyakorlati képzésére nem keriilhet
sor az elméleti képzési napokon; a szakképz6 iskola altal szervezett olyan rendezvény napjan,
amelyen minden tanul6 részvétele kételezd; a tanuld tanulmanyok alatti vizsgaja és a tanulmanyokat
befejezé komplex szakmai vizsgéaja napjain.

Ha a napi gyakorlati képzési id6 a négy és fél érat meghaladija, a tanulé részére legaldbb harminc perc
megszakitas nélkili sziinetet kell biztositani a képzési idén belll.

Foglalkozasok kdzotti szlinet a gyakorlati oktatasban: 830 - 900

A gyakorlati oktato6 ettél eltérd idépontban a szakmai igazgatéhelyettes engedélyével adhatja ki a
gyakorlati foglalkozasok kdzétti sziinetet.

A gyakorlati foglalkozason a tanulénak munkavégzésre alkalmas allapotban és tiszta munkaruhaban
kell megjelenni. A munkaruha tisztitasarol a tanulé kételes gondoskodni.



A szakképzési munkaszerzédéssel vagy egylttmiikddési megallapodassal megszervezett gyakorlati
oktatas esetén a tanul6 koteles betartani a gyakorléhely szabalyait. Az intézmény kapcsolattartéjan
keresztll a foglalkozasi naplé alapjan tajékozodik a tanuld altal végzett gyakorlati tevékenységrél.

2.3. Az egyeb foglalkozasok rendje

Az egyéb foglalkozdsokon valé tanuldi részvétel — a szakszolgalatok szakvéleményében és szakértéi
véleményében elbirt fejlesztd foglalkozasok kivételével — dnkéntes. Az egyéb foglalkozasokra a
tanulénak az adott tanév elején kell jelentkeznie, és a jelentkezés egy tanévre sz6l. Az egyéb
foglalkozasok kdzétt minimum 30 perc szlinetet kell tartani.

Annak a tanulonak, aki a szakszolgalatok szakvéleményében vagy szakértéi véleményében foglaltak
szerint fejlesztd foglalkozason valé részvételre ktelezett, e foglalkozasokrol térténd tavolmaradasat
igazolnia kell. A mulasztas a kotelezé tanérai foglalkozasokkal esik azonos megitélés ala.

A kényvtar szolgéltatasait csak az iskolai kényvtarba beiratkozott tanuldk vehetik igénybe. A
beiratkozds minden tanév elején egyénileg térténik, és egy tanévre szél. A kényvtar haszndlati rendjét
a szervezeti és miikddési szabélyzat tartalmazza.

Az iskolaban tanitasi id6 utan — az igazgatéval val6 egyeztetést kdvetben, beleegyezésével — iskolai
rendezvényeket, programokat lehet szervezni. Ennek feltétele, hogy a rendezvény 19 éraig
befejezédik, valamint hogy pedagdgus felligyelete mellett torténik.

Az egyes egyéb foglalkozasok elékészitésében, lebonyolitdsaban, lezardsdban a rendezvény
megszervezéséért felelds tanuldkdzdsség tagjainak kdzre kell mikddnilk. Az osztalytermekben tartott
osztalyrendezvények utan a tanterem takaritasat — a pedagdgus felligyeletével — a rendezvényt
szervezd osztaly végzi.

Az egyéb foglalkozdsok —fakultacioé, szakkor, versenyfelkészités, érettségi felkészito,
tehetséggondoz6 és felzarkdztato stb. foglalkozdsok — rendjét a 2. sz. melléklet tartalmazza.

2.4. EIméleti és gyakorlati oktatasi helyiségek hasznalatanak
szabalyai

Minden tanulé kételes a villamos energiaval, fitéssel, az ivovizzel takarékoskodni, az intézmény
berendezéseire, hasznalati targyaira vigyazni, azok épségének megdrzésére tarsait is figyelmeztetni.

Az iskola épuletében, a tornaterem 6lt6z6iben tilos balesetveszélyesen kdzlekedni, sajat és masok
testi épségét veszélyeztetd tevékenységet folytatni.

Becsengetés utan a tanuldk fegyelmezetten varjak a pedagogust az 6rarend szerint kijel6lt
szaktantermek el6tt. A szaktantermekbe, gyakorlati oktatas helyiségeibe csak a szaktanar, illetve
gyakorlati oktaté engedélyével és kizardlag szaktantargyi felszereléssel lehet belépni.

A gyakorlati termekben a tanul6 kételes tisztan, rendben tartani munkahelyét, szerszamait és
eszkdzeit. A gyakorlati foglalkozasok kdzétti sziineten kivdiil a termet rovid idére csak a gyakorlati
oktat6 engedélyével hagyhatja el.

Kicsengetés utan az érakdzi sziinetekben a tantermek, gyakorlati termek ajtajat zarva kell tartani

A tanérak kozotti szlinetek a felfrissiilést szolgaljak. A tanarok és a didkok ezt a jogot kotelesek
tiszteletben tartani. A diakok kulturalt magatartasa alapfeltétele annak, hogy tevékenységikben ne
zavarjanak masokat.



A tanuldk a tantermek rendjét tiszteletben tartva tartézkodhatnak a tantermekben.

A tanteremben tartott utolso tanitasi 6ra utan — a pedagégus felligyeletével — a tanulok a székeket a
padokra felteszik, a szemetet a padokbdl kiszedik. A pedagdgus feladata figyelni arra, hogy a
tantermet a tanulék rendben hagyjak el.

Az iskola oktatasi helyiségeit a tanitas befejezését kdvetd idészakban zarva kell tartani. A
helyiségekbdl valo tavozaskor gondoskodni kell az ablakok bezarasardél és az aramtalanitasrol. Az
évkozi tanitasi szlinetekben és a nyari szlinet ideje alatt a diakok csak az igyeleti napokon
tartozkodhatnak az iskola épiiletében. Ettdl eltérni csak az intézményvezetd elézetes irasbeli
engedélyével lehet.

Az iskola felszereléseit, eszkdzeit az iskolabdl kivinni tilos. Kivételes esetben kivihetdk, de csak az
igazgato irasos engedélyével, amelynek egy példanya — szallitéjegyként — a kdlcsdnvevénél marad,
egy példanyat pedig a portan, illetve az intézményvezeté-helyettesnél le kell adni.

Az iskola terlletén idegen személy csak engedéllyel tartézkodhat.

Az iskolahoz kapcsolddé teriletek hasznélatanak rendjét a 2. szamu melléklet tartalmazza.

3. A tanulokkal 6sszefiiggé Szabalyok

3.1. Az iskola biztonsagos miikodése érdekében meghatarozott
szabalyok

Az iskola nem vallal kartéritési felelésséget a tanulonak a tanuldi jogviszonybdl fakado
kételezettségeinek teljesitéséhez illetve jogai gyakorlasahoz nem szikséges vagyontargyaiban
bekdvetkezett értékveszteségekért, kivéve ha azt a tanuld az iskoldba érkezéskor az
osztalyfénokének vagy az intézményvezetd altal kijeldlt pedagégusnak megbrzésre leadja. A
meg6rzési id6 alatt az iskola a targy felligyeletét és megdérzését vallalja (ingyenes letét).

Az iskolaba tilos behozni minden olyan eszkdzt, amely a tanéra és a foglalkozasok rendjének jelent6s
megzavarasara, személyhez f(iz6d6 jog megsértésére kifejezetten és célzottan alkalmas, a tobbi
tanulét tankdtelmének teljesitésében akadélyozza vagy artalmas az egészségre és a testi épségre.
Amennyiben ilyen targy birtoklasara fény derdl, a tanul6 koteles azt jelenteni illetve atadni a
pedagogusnak, aki az elvett targyat zarhaté szekrénybe helyezi el, és haladéktalanul értesiti arrél a
tanuld szll6jét annak kbzlésével, hogy az elvett targyat mikor veheti at. E cselekmény fegyelmezé
vagy fegyelmi intézkedést von maga utan.

Elméleti érakon, gyakorlati foglalkozasokon és iskolai rendezvények alatt mobiltelefon, okostelefon
(smartphone), tablet, iPod, walkman, MP3-, MP4-lejatsz6 és barmilyen hordozhat6 digitalis lejatszo
vagy mas, a tanitds-tanulés jelentés megzavarasara alkalmas eszkdz hasznalata tilos.

Tilos az iskolaba a kdvetkezd targyak bevitele: barmilyen fegyvernek minésilé targy, szuré- és
vagoeszkdzok, gyufa, napraforgdmag, kartya, dohany, szeszes ital, gyulékony vegyszer,
robbandszerek. A tanuldk a gyakorlati oktatdshoz sem vihetnek be sajat tulajdond munkaeszkdzt és
gépet.

Ha a tanul6 tanulmanyi kételezettségeinek teljesitésével 6sszefliggésben a nevelési-oktatasi
intézménynek jogellenesen kéart okoz, a Ptk. szabalyai szerint kell helytallnia.

A kartérités mértéke nem haladhatja meg:



a) gondatlan karokozas esetén a kotelez6 legkisebb munkabér (miniméalbér) — a kdrokozas napjan
érvényes rendelkezések szerint megallapitott — egyhavi dsszegének 6tven szazalékat,

b) ha a tanul6 cselekvéképtelen vagy korlatozottan cselekvéképes, szandékos karokozas esetén az
okozott kar, legfeljebb azonban a kételez6 legkisebb munkabér — a kdrokozés napjan érvényes
rendelkezések szerint megéllapitott —6thavi 6sszegét.

A szakképzési munkaszerzddéssel gyakorlati oktatdsban résztvevd tanuldra vonatkozé kartéritési
szabalyok:

A tanulé a szakképzési munkaszerzddésbdl eredd kotelezettségeinek vétkes megsértésével a
gyakorlati képzést folytatd szervezetnek okozott kart kdteles megtériteni. Ha a tanul6t a gyakorlati
képzésben valé részvétel soran kar éri, a gyakorlati képzést folytatd szervezet kbteles azt megtériteni.

A tanulé a gyakorlati képzést folytaté szervezetnek gondatlansagbdl okozott kar értékének 6tven
szézalékat koteles megtériteni azzal, hogy a kartérités mértéke nem haladhatja meg a tanul6 pénzbeli
juttatasanak egyhavi 6sszegét.

A gyakorlati képzésen részt vevd tanuld részére a gyakorlati képzés szervezdje (iskola/gazdalkodd
szervezet)— a tanul6 altal okozott, de a tanuld &ltal meg nem téritett kérok fedezetére —
felel6sségbiztositast kdteles kotni.

3.2. Ovo-védé intézkedések

Tanuldink minden tanév elején tiz- és balesetvédelmi oktatdsban részesiilnek, amelynek soran fel kell
hivni a figyelmiket a veszélyforrasok elkeriilésére. Ennek megtdrténtét az osztalyféndkdk a napléban
rogzitik. Ezenkivil fizika/kémia/informatika/technika, életvitel és gyakorlat/testnevelés és sport/drama
és tanc/ tantargy(ak)bdl balesetvédelmi oktatdsban részesiilnek, amit a tanuldk alairasukkal igazolnak.
A gyakorlati oktatasban résztvevék a gyakorlati képzéshez kapcsol6dd munka- és tlizvédelmi
oktatasban részesiilnek, melyet a munkavégzés eszkdzeiben, kérlilményeiben térténd valtozas esetén
megismételnek. A gyakorlati oktatas soran az iskola gondoskodik a szerszamok, gépek, eszk6zdk
munkavédelmi térvényben megfogalmazott biztonsagos lizembe helyezésérdl, a rendszeres
felllvizsgalatardl és karbantartasarol, ennek részletes szabdlyait az iskola munka és tiizvédelmi
szabalyzata tartalmazza.

A tanulot a szakképzési munkaszerz6dés alapjan a betegsége idejére a munka térvénykdnyvérdl
sz0616 térvény alapjan tiz nap betegszabadsag illeti meg. A tanulé a betegszabadsagot meghalado
betegsége idejére a tarsadalombiztositasi jogszabalyok szerint tdppénzre jogosult.

A pedagogusok a védo, évo elbirasok figyelembevételével és igazgatdi engedéllyel vihetik be az
iskolai foglalkozasokra az altaluk készitett, hasznalt pedagogiai eszkdzdket. Az iskolai gyakorlati
oktatashoz a tanmihelybe nem viheté be barmilyen készitett, vagy sajat tulajdonu eszkéz, gép.

A tanuldk igényei alapjan az iskola igazgatojaval tortént elézetes megbeszélés utan lehetéség van
arra, hogy az iskola létesitményeit, illetve eszkdzeit (példaul sportlétesitmények, szamitdgépek) a
tanuldk — tanari feligyelet mellett — egyénileg vagy csoportosan hasznaljak. Tanitason kivil az iskola
létesitményeit a szervezeti és mikddési szabalyzatban leirtaknak megfeleléen hasznalhatjak a
tanuldk, melynek betartasa minden didk szamara kotelezé.

Azokat a védo, 6vo elbirasokat, amelyeket — a szervezeti mikddési szabdalyzat eldirasainak
megfeleléen, 6sszhangban az egészséges életmodra vonatozé tamogatd intézményi munkarenddel —



a tanuléknak az iskoldban valo tartézkodas soran meg kell tartaniuk, a hazirend 1. sz. melléklete
tartalmazza.

Az 6v0, védo elbirasokat az iskola pedagdgiai programjaban foglalt teljes korli egészségfejlesztési
programban szereplé tartalmi kdvetelményekkel 6sszhangban kell értelmezni és alkalmazni.

3.3. Pedagdgiai programhoz kapcsolodo iskolan kiviili
rendezvények

A tanulmanyi kiranduldsokon, amelyeket az iskola a pedagégiai programjaban el6irtak alapjan
szervez, az iskola minden tanul6janak részt kell vennie. Indokolt esetben a sz(l6 kérésére (pl.
egészségugyi ok) az osztalyféndk adhat felmentést a részvételi kbtelezettség aldl. A felmentés
megadasarol a szil6t értesiteni kell.

Osztalykirdndulasok az iskola éves munkatervében rdgzitett id6pontokban lehetnek, ha az osztaly
tanuléinak szllei irdsban vallaljdk a kirdndulas koltségeit. A kirdndulast az igazgat6é engedélyezi.

A kirandulécsoport a gyllekezési helytél a visszaérkezés helyéig a kisérd tanar feligyelete alatt all. A
csoport tagjai egyitt utaznak, tdraznak, megnézik a nevezetességeket. A csoportbdl eltavozni csak
akkor lehet, ha a kisér6 tanar megengedi.

Az iskola altal szervezett, kdtelez6 és szabadon valaszthaté iskolan kivili rendezvényeken,
programokon a tanuléknak a kulturalt viselkedés altalanos szabalyai szerint kell részt vennilk, az
iskoldban is érvényes magatartasi szabalyokat kell betartaniuk.

Minden rendkivili eseményt (baleset, tliz, hianyzas) azonnal jelenteni kell a kirdndulast vezeté, illetve
a rendezvényen felligyel® tanarnak.

A tanulénak csak rendkivil indokolt — orvosi igazolason vagy méltanyossagi alapon elbiralhatd szil6i
kérésen alapulé — esetben lehet megengedni, hogy a tanulmanyi kirandulés helyett az iskola mas
tanédrai foglalkozasan vegyen részt, vagy a kételez6 iskolai rendezvényrél tavol maradjon.

sum

3.4. Téritési dijakkal, tandijjal kapcsolatos szabalyozas

Az oktatassal 6sszefliggé téritési dijak mértékérdl és az esetleges kedvezményekrél tanévenként — a
fenntartéval valo egyeztetést kdvetéen — az iskola igazgatdja dont. A téritési dijakkal és tandijakkal
kapcsolatos szabalyozasrél a 229/2012. (VIII. 28.) Korm. rendelet a nemzeti k6znevelésrél sz616
térvény végrehajtasardl 34-36. §-a szerint a fenntarté szabalyozasa alapjan az iskola igazgatoja dont.
A dontés el6tt az intézményvezetd kikéri a nevelbtestilet és a szil6i munkakdzésség véleményét.

Téritési dijkoteles:
« anem tankételes tanulénak az iskolaban a tanulmanyi kévetelmények nem teljesitése miatt az
évfolyam masodik alkalommal térténé megismétlésekor a kdznevelési kdzfeladatok,
» aflggetlen vizsga,

e azérettségi bizonyitvdny megszerzése vagy a tanuldi jogviszony megsziinése utan az érettségi
vizsga, tovabba az adott vizsgatargybol

e a tanuldi jogviszony fennallasa alatt az érettségi bizonyitvany megszerzése elétti sikertelen
érettségi vizsga masodik vagy tovabbi javitd- és p6tld vizsgdja,



» atanuléi jogviszony megsziinése utan megkezdett szakmai vizsga (ideértve a javito- és potlo
vizsgat is), tovabba a tanul6i jogviszony fennalldsa alatt megkezdett, de be nem fejezett
szakmai vizsga esetén a masodik vagy tovabbi javitévizsga

Tandijkételes:

e a nevelési-oktatasi intézményben a pedagdgiai programhoz nem kapcsoléd6 nevelés és
oktatas, valamint az ezzel 6sszefliggd mas szolgaltatas,

» kozépfoku iskolaban a tanulmanyi kévetelmények nem teljesitése miatt az évfolyam harmadik
és tovabbi alkalommal t6rténd megismétlése,

e a tanuléi jogviszony keretében a masodik vagy tovabbi szakképesitésre vald felkészillés,
beleértve a masodik vagy tovabbi szakmai vizsgat, annak javito- és pétld vizsgait is. Ebbél a
szempontbdl kivétel az a szakképesités, amelyet iskolarendszeren kivili szakképzésben
szereztek. Nem szamit masodik szakképesitésnek a meglévd szakképesitéssel betdlthetd
munkakdr magasabb szinvonalon valo ellatdsat biztosit6 képzésben — szakmai és
vizsgakdvetelményben meghatarozott kdérben — szerezheté6 szakképesités, példaul a
szakképesités-raépilések. Ingyenes az iskolai rendszerli szakképzésben val6 részvétel az
enyhe értelmi fogyatékos és az egyéb pszichés fejl6édési zavarral kiizdd tanulé részére a
masodik szakképesités megszerzéséig.

A téritési és tandij a fenntartd altal meghatarozott keretek k6zétt a tanulmanyi eredménytél fliggéen és
a tanuld szocidlis helyzete alapjan csdkkentheté az alabbiak szerint:

Az err6l sz616 tajékoztatast a tanév megkezdésekor az iskola a honlapjan is kdzzéteszi.

A téritési dijakat minden hé 10 napjaig el6re kell befizetni az iskolatitkarnal vagy az iskola ezzel a
feladattal megbizott alkalmazottjanak. Félévre sz6l6 dijakat a hatarozat kézhezvételétdl szamitott 15
napon belil kell befizetni.

3.5. A szocialis 6sztondij, a szocialis tamogatas megallapitasanak
és felosztasanak elvei

A tanuldk részére biztositott szocidlis 6sztondijak, illetve tAmogatasok odaitélésérdl — amennyiben
erre az iskola jogosult — a gyermek- és ifjusagvédelmi feladatokkal megbizott pedagégus és az
osztalyféndk véleményének kikérése utan a nevelbtestilet dont.

A szocidlis 6szténdijak, illetve tamogatasok odaitélésénél — amennyiben erre az iskola jogosult —
elényt élvez az a tanuld, aki hatranyos helyzetl, halmozottan hatranyos helyzetd, egyik vagy mindkét
szliléje munkanélkili, tovabba akit az egyik sziil6je egyedll nevel, vagy akinek magatartasi és
tanulméanyi munkaja kiemelkedé.

A gyakorlati képzést szervezd szervezet a tanulét szocialis tamogatasban részesitheti.

3.6. A tankényvellatas iskolan beliili szabalyai
A tankdnyvellatas rendjében tanévente az aldbbi tertletekre térink ki:
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* azingyenes tankdnyvellatasra jogosultak kére, jogosultsag igazolasanak madja,
« atankoényvellatassal 6sszefliggd feladatok, hataridok,

e a tankonyvellatasban koézremUkddoék feladatai: igazgatd, tankdnyvfelels, konyvtaros,
munkak6zisség vezetdk, osztalyfbnokok, szaktanarok.

A tankdnyvrendelést oly médon kell elkésziteni, hogy a tankényvtamogatas, a tankényvkdlcsénzés az
iskola minden tanuldja részére biztositsa a tankdnyvhéz valé hozzajutas lehetéségét.

A tankdnyvrendelés végleges elkészitése el6tt az iskoldnak lehetévé kell tenni, hogy azt a sziilék
megismerjék. A szl nyilatkozhat arrél, hogy gyermeke részére az dsszes tankdnyvet kéri-e vagy
egyes tankényvek biztositasat mas médon, példaul hasznalt tankényvvel kivanja megoldani.

Az ingyenes tankdnyvek az iskola kényvtari dllomanyaba kerlinek. Az ingyenes tankényvhoz a
tanuldk koélcsénzés Utjan jutnak.

Az iskolai tankdnyvkdlcsénzés soran biztositani kell, hogy a kdlcsénzést igénybe venni kivano tanuldk
egyenld eséllyel jussanak hozza a tankényvekhez. Ha a tankdényv kélcsdnzése soran a kényv a
szokésos hasznalatot meghaladé mértéken tul séril, a tankdényvet a tanul6 elveszti, megrongadlja, a
nagykoru tanulo, illetve a kiskoru tanuld szil6je az okozott karért kartéritési felelésséggel tartozik.
Nem kell megtériteni a rendeltetésszer hasznalatb6l szarmazé értékcsdkkenést (amortizacio). A
tankdnyv elvesztése esetén a tanulo, illetve sziilje koteles a tankdnyv beszerzési arat megtériteni. A
tanuldénak felrohato ok miatt megrongalddott tankényvet a tanulé/szil6 kételes masik tankdnyv
beszerzésével megtériteni, illetve a tankényv értékét megfizetni.

3.7. Tantargyvalasztas

Az iskola igazgatéja minden tanév 4prilisdban az osztalyf6ndkdk kdzremikddésével sziilbi
értekezleteken illetve osztalyféndki 6rakon értesiti a sziil6ket és a tanuldkat a kdvetkezé tanévben
valaszthat6 tantargyakrol, az azt tanitd nevel6krol.

A tizennegyedik életévét be nem téltétt tanuld esetén szildje, a tizennegyedik életévét betdltott tanuld
esetén a sz(l6 és a tanul6 kézdsen, tizenhatodik életévét betdltétt tanuld esetén maga a tanuld, a
szlil6 egyetértésével minden év mdjus 20-ig irasban adhatja le a tantargyvalasztassal kapcsolatos
dontését az osztalyféndknek.

A vonatkoz6 jogszabalyok szerint a toérténelmi egyhazakkal egyeztetve — heti 1 alkalommal —
biztositott tanuléink szamara a hitoktatas.
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3.8. A tanulo tavolmaradasanak, mulasztasanak, kesésének
igazolasara vonatkozo el6irasok

A tanulé hidnyzasat, illetve késését a tanitasi 6rékrol, gyakorlati foglalkozasokrdl, valamint az egyéb
foglalkozasokrdl igazolni kell.

A kivételes helyzetektdl eltekintve a mulasztast kiskord esetén a szilé (gondviseld), vagy nagykoru
tanulé az osztalyfénéknek elézetesen, de legkésébb a mulasztas napjan, telefonon vagy email-en
kételes bejelenteni.

A sz(l6 egy tanév folyaman gyermekének harom nem egybefliggé nap hianyzasat igazolhatja. Ennél
hosszabb idétartamu hianyzasra engedélyt — indokolt esetben — az iskola igazgatéja adhat.

A mulaszto tanul6 iskolaba jévetelének elsé napjan, de legkés6bb — az elé6bb megjeldlt idéponttdl
szamitott — hét tanitési napon beliil igazolhatja mulasztasat. Mulasztds esetén az igazolast az
osztalyféndknek kell bemutatni. A tanul6 szil6i igazolassal, orvosi igazolassal igazolhatja a
mulasztaséat. Gyakorlati foglalkozasrél térténé mulasztas esetén a tanul6 gyakorlati képzést folytatd
szervezetnek is bemutatja az igazoldséat. A tanulé 6rai, egyéb foglalkozasai igazolatlannak
mindsiilnek, ha az el6irt hataridé alatt nem igazolja tavolmaradését. Utélagos igazolas nem fogadhatd
el.

A tanulé mulasztasa igazolt, ha
« tavolmaradasat naplészammal ellatott orvosi igazolassal, vagy korhazi zaréjelentéssel igazolja
a haziorvos, szakorvos, (az iskola déntése szerint). Szakképzési munkaszerzédés keretében
folyé gyakorlati oktatas keretében tappénzre jogosité orvosi igazolas sziikséges.

« hatosagi intézkedésre, allampolgari koételezettségeinek teljesitésére maradt tavol és ezt
igazolja;

» el6zetesen engedélyt kapott a tavolmaradasra az osztalyfénoktél, vagy az intézményvezet6tol.

Amennyiben az igazolas barmely esetben kilén dokumentummal térténik, a sziilének is igazolnia kell.

Nagykoru tanulé esetén a mulasztasok igazolasaval kapcsolatban a szllének, gondviseléknek
biztositott jogokat és kotelezettségeket a nagykorud tanuld gyakorolja.

Tavolmaradasra 3 napig az osztalyféndk, 3 napnal hosszabb idére az igazgatd adhat engedélyt. Ha a
tanérarol valé tavolmaradas az iskola vagy az osztalykdzésség érdekeit szolgdlja (pl. versenyen vald
részvétel, iskolai rendezvény), akkor a mulasztdst az osztalyfénok igazoltnak tekinti. Szaktanar és
gyakorlati oktaté csak sajat 6rajardl, foglalkozasarol szakmai, pedagogiai indokkal vagy az
iskolakdzbsség érdekében elézetes egyeztetést kbvetéen engedheti el a tanulét, és igazolhat
mulasztast az osztalyfénéknél.

A varhato tdvolmaradasra vonatkozo kikérdket (sportegyesiilet, kulturélis csoport, kilféldi utazas stb.)
figgetlenll az utazas id6tartamatél az osztalyféndknek kell bemutatni a tavolmaradas megkezdése
el6étt legaldbb hdrom nappal. 3 napnal hosszabb tdvolmaradast az intézmény vezetdje engedélyezhet.

Amennyiben a tanul6 elkésik a tanitési 6rarél, egyéb foglalkozasrol, az érat, foglalkozast tartd nevels a
késés tényét, idejét az osztalynaploba vagy az egyéb foglalkozasi napléba bejegyzi. A késések
idétartamat 6ssze kell adni, és amennyiben az eléri a tanora, gyakorlati foglalkozas, egyéb foglalkozas
teljes id6tartamanak megfelelé szamu percet, igazolt vagy igazolatlan 6ranak mindsdl. A késé tanulo
nem zarhat6 ki a tanorarél, gyakorlati és egyéb foglalkozasrél.
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A mulasztasokra vonatkoz6 szabdlyok azokra az iskolai szervezésii rendezvényekre is vonatkoznak,
amelyeken a tanuldk részvétele kotelezé.

Az iskola értesiti a szUl6t -—kollégista tanuld esetében a kollégiumot is— ha a tankdteles tanul6 elsé
alkalommal igazolatlanul hidnyzott.

Az értesitésben felhivja a sziil6 figyelmét az ismételt igazolatlan hianyzas kévetkezményeire.

Az iskola értesiti az illetékes gyamhatdsagot is, ha a tanulé igazolatlan hianyzasa a tiz 6réat eléri,
valamint a gyermekjoléti szolgalat is értesitést kap.

Ha tankoételes tanuld hianyzasa eléri a 30 6rat, akkor az iskola a sz{il mellett értesiti az altalanos
szabalysértési hatésagot és a gyermekjoléti szolgalatot. A tanulé ellen ebben az esetben
szabalysértési eljaras indul. Amennyiben a tankdteles tanul6 igazolatlan hidnyzésa eléri az 50 6rét,
akkor az iskola az illetékes gyamhat6sagot értesiti.

Az igazolt és az igazolatlan hianyzasok dsszesitett draszamara vonatkozoan a kdvetkezd szabalyok
érvényesek:
* ha egy tanévben meghaladja a 250 6rat,

» szakképzé évfolyamokon az elméleti tanitasi 6rak 20 szazalékat,
* egy adott tantargybdl a tanitasi 6rak 30 szazalékat,

és emiatt a tanulé teljesitménye év kézben nem volt osztalyozhatd, akkor a tanitasi év végén a tanulé
nem mindsithetd, és a vonatkozdn jogszabalyok alapjan a nevel6testllet dént osztalyozévizsgara
vagy évismétlésre vald utasitasarol.

Ha az igazolt és az igazolatlan hidnyzasok szdma egy tanévben meghaladja az adott tanévre
vonatkozo 6sszes gyakorlati képzési idé (6raszam) hisz szazalékat, a tanulé tanulmanyait csak az
évfolyam megismétlésével folytathatja.

Ha a gyakorlati képzést szakképzési munkaszerz6dés keretében gyakorlati képzést folytatd szervezet
végzi, az évfolyam megismétléséhez a gyakorlati képzést folytaté szervezet hozzajarulasa is
szilkséges. Azonban ha a tanul6 mulasztdsa a hisz szazalékot eléri, de igazolatlan mulasztasa nincs,
és szorgalma, elért teljesitménye alapjan a mulasztasat a kdvetkez6 tanév megkezdéséig pétolja, és
az eldirt gyakorlati kdvetelményeket teljesiteni tudja, mentesitheté az évfolyam megismétlésének
kotelezettsége aldl. Errél a nevelbtestilet a gyakorlati képzéhely javaslatara az intézmény szakmai
programjaban foglaltak alapjan dént.

Mulasztas a szorgalmi idészakon kivili 6sszefliiggé szakmai gyakorlatrol:

Ha a tanul6 igazolt és igazolatlan mulasztdsa meghaladja az 6sszefliggé szakmai gyakorlati képzési
id6 (6raszam) hisz szazalékat, a tanulé az évfolyam kdvetelményeit nem teljesitette (magasabb
evfolyamra nem léphet). Azonban, ha igazolatlan mulasztasa nincs, vagy az igazolatlan mulasztasa
nem haladja meg az 6sszefliggd szakmai gyakorlati képzési idé (6raszam) 6t szazalékat, és az
igazolatlan mulasztasat pétolta, a kdvetkez6 tanév megkezdéseéig poétolja az eléirt gyakorlati
kbévetelményeket, a tanul6 magasabb évfolyamra lIéphet, amennyiben a gyakorlati képzés szervezdje
ezt igazolja. A magasabb évfolyamra l1épés kérdésében a gyakorlati képzés szervezéjének javaslatara
a szakképzb iskola nevelbtestilete dont. Az igazolatlan mulasztas nem haladhatja meg az 6sszefliggé
szakmai gyakorlati képzési id6 (6raszam) 6t szazalékat. Az igazolatlan mulasztast a tanulé pétolni
koteles.
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3.9. A diakkorok miikédésének szabalyai (opcionalis)

Az iskolaban a tanulék igényeinek, érdeklédésének kielégitésére didkkdrok mikddnek. A didkkor
lehet: szakkdr, érdeklédési kér, énekkar, miivészeti csoport.

A diakkoérok létrehozasara javaslatot tehet az iskola igazgatéjanak az adott tanévet megel6z6 tanév
végeig barmely tanuld, sz(lé, neveld, illetve a didkdnkormanyzat, a szil6i szervezet iskolai
vezetésége. A javasolt didkkdr Iétrehozasardl minden tanév elején — az adott lehetéségek
figyelembevételével — az éves munkaterv elfogadésa és a tantargyfelosztas jovahagyasa alapjan a
nevel6testilet dont.

Az egyes diakkoéri foglalkozasok idejérdl, helyérél és a foglalkozast tartd pedagdgus nevérdl az iskola
honlapjan, hirdetétablajan és a tanariban kell az érdekléddket tdjékoztatni. A honlapon a foglalkozast
tarté pedagdgus nevét csak annak kifejezett hozzajaruldsa esetében lehet k6zdIni. Emellett a tanéri
szobaban a pedagdgusok szdmara mindig rendelkezésre all — elektronikus formédban — az egyéb
foglalkozasokon részt vevé tanuldk névsora is.

3.10. Az osztalyozo vizsga tantargyankénti, evfolyamonkénti
kévetelményei, a tanulmanyok alatti vizsgak tervezett ideje, az
osztalyozo vizsgara jelentkezés modja és hatarideje

Az iskolaban az osztalyozé vizsga tantargyankénti, évfolyamonkénti kbvetelményeit a helyi tanterv
tantargyi programjainak kimeneti elvarasaiként meghatarozott tovabbhaladasi feltételek alkotjak.

A tanulményok alatti vizsgék tervezett idépontjait, az osztalyoz6 vizsgara jelentkezés maodjat és
hataridejét az iskola igazgatdja hatdrozza meg a jogszabdly adta keretek kéz6tt, s hirdetmény
formajaban az iskola honlapjan, a tanuléi tdjékoztatas férumain és az osztalyfénokdk utjan a tanuldk
és szlleik tudoméséra hozza a vizsga lebonyolitasat megel6z8en negyven nappal, a jelentkezési lap
formatuménak csatolasaval.

Osztalyozé vizsgat kell tennie a tanuldénak a félévi és a tanév végi osztalyzatainak megallapitasahoz a
hazirend 3.9. alfejezetében felsorolt esetekben (,a tanuld tavolmaradasanak, mulasztdsanak,
késésének igazolasara vonatkozé el6irasok”) vagy ha a tanoérai foglalkozasok alél felmentették
(magéantanuld).

A tanulé az osztalyozé vizsgara irasban jelentkezik a vizsga lebonyolitasat megel6zéen 30 nappal, az
igazgatéhoz benyuijtott jelentkezési lapon, mely az iskola honlapjan is megtalalhaté.

4. A tanuldk jutalmazasanak elvei és formai, a fegyelmezo
intézkedések formai és alkalmazasuk elvei

4.1. A tanulok jutalmazasanak elvei és formai

Azt a tanulét, aki képességeihez mérten példamutaté magatartast tanusit vagy folyamatosan j6
tanulmanyi eredményt ér el, az osztaly, illetve az iskola érdekében kb6zdsségi munkat végez, az
iskolai, illetve az iskolan kivili tanulmanyi, szakmai, sport- é€s kulturdlis versenyeken, vetélkedékén
vesz részt, vagy barmely mas moédon hozzajarul az iskola jé hirnevének megérzéséhez és
néveléséhez, az iskola jutalomban részesiti.
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Az iskolaban — a tanév kézben — elismerésként a kdvetkez6 dicséretek adhatok: oktatoi, osztalyfénoki,
igazgatdi, nevelbtestiileti dicséret.

Az egész évben példamutatd magatartast tandsité és kiemelked6 tanulmanyi és kéz6sségi munkat
végzett tanuldk a tanév végén szaktargyi teljesitménylikért, példamutaté magatartasukért, kiemelkedé
szorgalmukért dicséretben részesitheték. A dicséretet a tanulé bizonyitvanyaba be kell jegyezni.

Az a végzds tanuld, aki kiemelkedd tanulmanyi eredményt, orszagos szakmai versenyeken helyezést
ért el, oklevelet és kdnyvjutalmat kap, melyet a ballagasi tinnepélyen vehet &t.

Az iskolan kivili versenyeken, vetélked6kon, illetve eléadasokon, bemutatékon eredményesen
szerepld tanuldk igazgatdi dicséretben részesiinek.

A tanuldk jutalmazasara a tanulék gyakorlati képzdhelye is javaslatot tehet, illetve részt vehet a
tanuldk jutalmazasaban. Ezekben az esetekben a gyakorlati képzdhely javaslata alapjan a
jutalmazéasrol a nevelétestilet dont.

A kiemelked6 eredménnyel végzett egylttes munkat, az egységes helytallast tandsité tanuldi
kozdsséget csoportos dicséretben és jutalomban lehet részesiteni. A dicséretet irasba kell foglalni, és
azt a sz0l6 tudomasara kell hozni.

Az igazgatdi és a nevelbtestlleti dicséretet nyilvanosségra kell hozni. Ez térténhet az iskolai
hirdet6tablan, az iskola honlapjan, osztalyféndki éran, tanévzarod innepélyen, illetve nevelbtestileti
értekezleten. A dicséretrdl és a kihirdetés modjardl a szilét értesiteni kell.

4.2. A fegyelmezé intézkedések formai és alkalmazasanak elvei

Azt a tanulét, aki tanuldi jogviszonyabol fakadé l1ényeges kodtelezettségeit — a tanulmanyok teljesitését
ide nem értve — folyamatosan nem teljesiti, vagy a hazirend el6irasait megszegi, fegyelmezé
intézkedésben lehet részesiteni.

A fegyelmez6 intézkedések formai:
« oktatdi figyelmeztetés, intés, megrovas;

» szakoktatéi (gyakorlati oktatoi) figyelmeztetés, intés, megrovas;

osztalyfénoki figyelmeztetés, intés, megrovas;
+ igazgatoi figyelmeztetés, intés, megrovas;
* nevel6testlleti figyelmeztetés.

Az iskolai fegyelmi intézkedések kiszabasandl a tett aranyos biintetés, a fokozatossag elve és a
neveld célzat érvényesiil.

A tanulé sulyos kotelességszegése esetén a blntetési fokozatok betartdsatol el lehet tekinteni, s a
tanulét legalabb az osztalyféndki megrovas blntetésben kell részesiteni.

A fenti fegyelmezé intézkedések gyakorlati képzdhely javaslatara is kiadhatok, illetve a gyakorlati
oktatoi fegyelmezé intézkedés kiszabhaté.

Sulyos kételességszegésnek mindsiilnek kildndsen az aldbbi esetek:
e durva verbalis agresszio,

« amasik tanul6 megverése, egyéb testi és lelki bantalmazasa;
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* azegészseégre artalmas szerek (dohany, szeszes ital, tudatmddosito szerek) iskolaba hozatala,
fogyasztasa;

» aszandékos és sllyos gondatlansaggal elkdvetett karokozas;

« aziskola nevel6i és alkalmazottai emberi méltdsaganak megsértése.

4.2.1. Iskolaor

Az intézménylinkben szolgalatot teljesitd iskoladr kényszerité eszkdzzel rendelkezd, sajatos jogokkal
felruhazott személy, aki kézfeladatot ellaté személynek mindsiil, és rend6rségi alkalmazott. Az
iskoladrnek joga van példaul:

a veszélyesnek itélt diakot ledllitani, igazoltatni;

ha olyanna valik a helyzet, rendérdket hivni a didkra;

elvenni az érintett didktdl azokat a ,bizonyitékként felhasznalhat6” targyakat, amikkel elkdveti a
cselekményt;

testi kényszert alkalmazhat a diakon;

bilincset tehet a didkra;

rendérbotot és ,vegyi szert”, feltehetéen gazspray-t is hasznalhat ellene.

(3. szamu melléklet)

Rendelkeznek szolgélati igazolvannyal és jelvénnyel, de egyenruhdjuk is, iskoladr felirattal. Az iskoladr

csak az iskola teriletén, tanitasi idében intézkedhet.

5. A tanulok jogai és kotelességei

5.1. A tanulok jogai

A kbznevelés agazati kerettdrvénye és a végrehajtasara kiadott rendeletek részletesen tartalmazzak a
tanuldk jogait és kotelességeit.

A tanulé a tanuléi jogviszonyon alapulé jogait a beiratas napjatél kezdve gyakorolja. A szocialis
tamogatashoz valo, a killénbdz6 részvételi és valasztasi jogok, tovabba az iskolai
munkamegosztasban intézményesitett egylttmikédési jogosultsagok a tanulod altal megkezdett elsé
tanév kezdetétdl, a létesitményhasznalat, az iskolai rendezvényekre vonatkoz6 eléirdsok azonban
mar a beiratast kévetéen illetik meg a tanulét.

Az iskola minden tanuldja jogosult a tanuldk felkészitését szolgal6 helyiségeknek és felszereléseinek
hasznalatara tanitasi id6ben, tandran kivili foglalkozasok soran az iskola nyitva tartasi ideje alatt.
Munkaszuneti napokon valé vagy az oktatasi idén kivili hasznalathoz az intézményvezet el6zetes
irasbeli engedélye szikséges. A helyiségeket és létesitményeket a tanuldk csak pedagdgus
felugyelete mellett vehetik igénybe. A helyiségek hasznélata soran minden esetben be kell tartani a
munka- és tlizvédelmi, energiatakarékossagi és vagyonvédelmi eléirasokat.

Az iskolai foglalkozas keretében a tanul6 altal készitett dolgok tulajdonjoga a tanulét illeti meg, ha a
dolgot az altala hozott anyagbdl késziti el. Ez esetben a tanulé tulajdonjogat — irasos megéllapodas
alapjan — atruhdzhatja az iskolara. A tanuléi jogviszonybdl eredd kotelezettség teljesitése soran a
tanulo altal iskolai anyagbol készitett dolgok tulajdonjoga az iskoldt illeti meg. A kiskoru tanuld szil6je
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megallapodhat az intézményvezetdével abban, hogy a tanulé az altala készitett dolog tulajdonjogat az
intézménytdl adasvétel utjdn megszerzi. Ez esetben a vételarat az anyagkéltség és a befektetett
munka aranyaban kell megallapitani. Ha a dolgot az intézmény értékesiti, a tanul6t a bevételbdl
szadrmazéb nyereség tekintetében a szervezeti és mikddési szabdlyzatban meghatérozott dijazas illeti
meg.

Az iskolai gyakorlati képzés keretében létrehozott termékek, szolgaltatasok tulajdonjoga az oktatési
intézményé.

5.1.1. A tanuldok észrevételezési, javaslattételi és véleménynyilvanitasi
joganak gyakorlasa

A tanulék a jogszabalyokban, valamint az iskola belsd szabdlyzataiban biztositott jogaiknak az
érvényesitése érdekében — szdban vagy irasban, kdzvetlenil vagy valasztott képviselbik,
tisztségvisel6k utjan — az iskola igazgatéjahoz, az osztalyf6ndkikhdz, az iskola neveldihez, a
diakénkormanyzathoz vagy a sziléi szervezet képviseldjéhez fordulhatnak.

A tanuléi véleménynyilvanitas joganak gyakorlasat segité forumok és eljarasok az iskolaban
kildndsen a kdvetkezok:
» diakkozgyulés,

» osztaly és iskolai diakbnkormanyzat,

» szervezett és rendszeres belsd kdzvélemény-kutatas,
* véleményezb gyiijtélada,

» rendszeres diak-6nkormanyzati értékelés,

A tanuldk kérdéseiket, véleménylket, javaslataikat széban vagy irasban, egyénileg vagy valasztott
képvisel6ik, tisztségviselbik utjan kdzdlhetik az iskola igazgatésagaval, nevelbivel vagy a szuléi
munkak®zisség vezetbjével. Javaslataikra tizendt napon belll érdemi valaszt kell kapniuk.

5.1.2. A tanulé és a kiskoru tanulo szildje tajékoztatasanak egyes
szabalyai

A tanulékat az iskola igazgatdja az iskola egészének életérél, az iskolai munkatervrél, az aktualis
tudnivalokrél az iskolai didkénkormanyzat vezetéségi tlésén legalabb évente két alkalommal, az
aulaban elhelyezett hirdet6tablan keresztll folyamatosan tajékoztatja. Az osztalyfénékdk az
osztalyfénoki érakon folyamatosan tajékoztatjak a tanuldkat.

A tanulét és a tanulé szileit a tanulé fejlédésérdl, egyéni haladasardl a neveldk széban és a KRETA-n
keresztill irasban tajékoztatjak. A szll6ket az iskola egészének életérél, az iskolai munkatervrél, az
aktudlis feladatokrol az iskola igazgatéja a szil6i szervezet vezetéségének Ulésén minden tanév
elején szoban, az iskolaba 1épd szamara leginkabb lathaté helyen elhelyezett hirdetétablan keresztil
folyamatosan, irasban tajékoztatja. Az osztalyféndkok az osztalyok szil6i értekezletein a sziil6ket
szbban tajékoztatjak.

A sz(l6k és a tanuldk sajat jogaik érvényesitése érdekében szdban vagy irasban, kdzvetlenil vagy
valasztott képviseldik, tisztségviseldk Utjan az iskola igazgatésagahoz, az adott Gigyben érintett
gyermek osztalyféndkéhez, az iskola nevel6ihez, a diakdbnkormanyzathoz vagy a szil6i szervezethez
fordulhatnak.
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5.2. A tanuldk koételességei

Az intézmény altal elvart tanuléi viselkedési szabalyok:

1. A tanulé koételessége, hogy a pedagdgus felligyelete mellett részt vegyen az iskolai kozdsségi élet
szervezeéseével kapcsolatos feladatok ellatasaban. llyen feladatnak mindsul a sajat kérnyezetének és a
foglalkozéasi helyeknek a rendben tartasa, foglalkozasok, rendezvények, tanitasi 6rak elékészitése.

2. A tanul6 kotelessége, hogy az iskolai Ginnepélyeken, rendezvényeken — az elére megbeszéltek
szerinti — Unnepl6 ruhaban jelenjen meg.

3. Ismerje meg és tartsa be a hazirend elbirasait, valamint a tanmihelyi szabdalyzatban foglaltakat.
4. Palyaalkalmassagi vizsgalaton vegyen részt.

5. Meghatarozott id6pontban olyan kilsével jelenjen meg tanéran, gyakorlati foglalkozason iskolai
megbeszéléseken, amely nem zavarja az oktat6-nevel® munkat.

6. Az iskolai foglalkozasokra felkésziilten, a sziikséges eszkdzokkel és felszereléssel jelenjen meg.

7. Eleget tegyen — rendszeres munkaval és fegyelmezett magatartdssal, képességeinek megfeleléen
— tanulmanyi kotelezettségének.

8. Tartsa meg a tanulmanyi rendet, az intézmény szabalyzatainak rendelkezéseit.

9. Az iskolai foglakozasokon viselkedésével ne akadalyozza tanul6tarsa, a tanulécsoport a tanar
oktatassal kapcsolatos feladatainak ellatasat. Megtartsa a tanérai és tanéran kiviili foglalkozasok,
rendelkezéseit.

10. A tanuld a tanitasi 6rék alatt a kijel6lt tanteremben kételes tartdzkodni. Ez aldl az osztéalyfénok és
az igazgaté adhat felmentést. Tanitasi orak alatt a biifében és a folyosén tartdzkodni tilos.

11. Ovja sajat és tarsai testi épségét, egészségét, az iskola létesitményeit, felszereléseit. Tartsa
meg a kdzlekedési a balesetvédelmi és a tlizrendészeti szabalyokat. Haladéktalanul jelentse, ha
veszélyeztetd allapotot, tevékenységet észlel.

12. Az iskola, vezet6i, tanarai, alkalmazottai, tanulétarsai emberi méltdsagat, maganszférajat,
személyes tulajdonhoz val6 jogait tiszteletbe tartsa, tartézkodjon az olyan kijelentéstdl,
cselekedettdl, amely sért6, megalazo lehet barmely iskolai dolgoz6 vagy diak szamara.

13. Nevel6je azonnal végrehajtand6 utasitasat késedelem nélkil végrehajtsa.

14. Felkérés esetén képviselje iskolajat tanulmanyi, sport- vagy kulturalis rendezvényen, akkor is, ha
azt nem tanitasi napon rendezik meg.

15. Ha az iskolat képviseli, azt legjobb tudasa szerint tegye, példamutaté magatartasaval névelje az
iskola hirnevét.

16. Valasztott tisztségébdl adodé feladatokat lelkiismeretesen teljesitse.
17. Tilos az dnbiraskodas, masok megsértése, megalazasa, bantalmazasa!

18. Magatartdsaval, tevékenységével az iskola és tarsai vagyontargyaiban kart nem okozhat.
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19. Gondatlansagbdl vagy szandékosan kart okozo koteles a kart megtériteni. Az észlelt karokozast
azonnal jelenteni kell a szaktanarnak, vagy az ligyeletes tanarnak. Az osztalyok az okozott karért
csoportosan is felel6sek, ha a kar okozéjanak személye nem derithetd ki.

20. Minden helyiséget (mellékhelyiséget) rendeltetésszeriien hasznaljon.

21. Betegség esetén az iskolaorvos délutani rendelésén, vagy a haziorvosanal kérjen orvosi
kezelést.

22. Szakorvosi kezelésen — lehet6leg — csak délutani rendelésen kezeltesse magat.

6. Az egészséges életmoddra nevelést szolgald intézményi szabalyok

E fejezetet a hazirend 1. szamu mellékletében foglalt iskolai védo6, 6vo eldirasokkal
osszhangban kell értelmezni és alkalmazni.

Az intézménynek rendszeresen gondoskodnia kell az egészséges életmdd — az életkori
sajatossagoknak megfelel6 — népszerisitésérdl a tanulok korében. E feladat teljesitésében a
nevel6testilet a diakdnkormanyzattal egyltimiikddik az ehhez sziikséges targyi és személyi feltételek
biztositasaban.

Valamennyi intézményi program sorén nagy hangsulyt kell fektetni az egészséges taplalkozas, a
megfelel6 testmozgas, a minéségi életvitel gyakorlati megvalésitasara.

Az osztalyféndkok, az oktatdk és a gyakorlati oktatok a foglalkozdsaikon, valamint a tanulékkal valé
kétetlen programokon rendszeresen foglalkoznak az egészséges életmdd mibenlétével.

A tanérai és az egyéb foglalkozasok megszervezésénél ligyelni kell arra, hogy az étkezések és a
tanuléi munkavégzeés kdzott 15 perc teljen el. A délutani sportfoglalkozdsokat a f6étkezést kdvetéen
legalabb 30 perc utan szabad csak elkezdeni.

A tanulék szamara a nyitvatartasi idében biztositani kell az iskola sporteszkdzeihez valé hozzaférést
és a sportlétesitmények hasznélatat az egészségfejlesztd iskolai testmozgés program céljainak
megvaldsulasahoz.

Az iskolaban, valamint az iskola épdiletén kivdli, tanuldk szdmara rendezett programokon tilos a
népegészsegugyi termékado hatalya ala tartoz6 szorpdk, stritmények, koncentratumok,
gyimolcsizek, energiaitalok, sés snack valamint olyan ételek és italok arusitédsa és téritésmentes
fogyasztasra ajanlasa, melyben ételizesitd, cukrozott kakadpor vagy izesitett sér illetve alkoholos
frissité ital van.

Az iskola minden nevelési-oktatasi tartalmu programjat a pedagdgiai program részeként megalkotott
egészségnevelési program alapjan kell tervezni és lebonyolitani.

Az iskola hazirendjének betartasa az intézmény minden didkjanak, oktatéjanak, alkalmazottjanak és
az iskolaval egyéb jogviszonyban allé személynek kodtelessége.
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MELLEKLETEK

1. SZ. MELLEKLET

1. Iskolai védo, ovo eloirasok

[Hazirend 3.2. pontjahoz]

1.1. Védo6-0vo elbirasok, melyeket a tanulok egészsége, testi
épsége vedelmében az iskolaban tartozkodas soran be kell
tartani

A legfontosabb rendszabalyok e kérben kdvetkezdk:

A tanuldkkal az egészségik és testi épségik védelmére vonatkozd el6irdsokat, a
foglalkozasokkal egyutt jaré veszélyforrasokat, az elvart és tilos magatartdsformakat a
szorgalmi idé megkezdésekor, valamint sziikség esetén (pl. osztalykirandulas) életkoruknak és
fejlettségi szintjiknek megfeleléen ismertetni kell. Az ismertetés tényét a haladasi napléban kell
dokumentalni.

* Azokndl a tantargyaknal, ahol a baleseti veszélyforrasok fokozottabban fennéllnak (drama és
tanc, testnevelés és sport, fizika, kémia, informatika), a pedagégus kételes az elsé tanéraban a
tanuldkat tdjékoztatni a szaktargy sajatossagaibél addédd veszélyhelyzetekrél és azok
megelézési modjardl.

* Minden gyakorlati foglalkozason a szakteriletnek megfeleld munka- és tizvédelmi oktatast kell
tartani és azt meg kell ismételni minden esetben, amikor az oktatas Iényegi kérilményei és
eszkdzrendszere megvaltoznak. A részletes szabdlyokat az intézményi munka- és tizvédelmi
szabalyzat tartalmazza.

* A menekilési tervet és a rendkivili esemény el6forduldsakor kdvetendd teenddket a
veszélyhelyzeti cselekvési terv tartalmazza.

« Az iskola terlletén és kdzvetlen kdrnyékén, illetve a szervezett tanoran kivili foglalkozasokon,
rendezvényeken dohanyozni, szeszes italt behozni és fogyasztani szigoruan tilos.

« Az iskola terliletén és kozvetlen kérnyékén, az iskola altal szervezett rendezvényeken a
blincselekménynek szamit6é tudatmodositd szerek, illegalis drogok behozatala és fogyasztasa
szigoruan tilos.

A tanuldkat érinté rendszeres egészséglgyi feligyelet és ellatas formai, a megszervezésiikkel
kapcsolatos eljarasok:

» Az iskolaorvossal és az iskolai védénével a rendszeres kapcsolattartas — az SZMSZ-ben
foglaltak alapjan — az iskolavezetés feladata.

20



1.2.

1.3.

Az iskoldban a rendszeres egészséglgyi feliigyeletet az iskolaorvos és a védéné biztositja.
Feladatuk a szlir6vizsgalatok, orvosi vizsgalatok (suly-, magassag- és vérnyomasméreés, latas-
, hallas- és ortopédiai vizsgélat), egészséglgyi alkalmassagi kdvetelmények vizsgalata, oltasok
el6készitése, valamint preventiv jellegl eldadasok megszervezése kiilénbdz6 korcsoportok
szamara.

A tanulok részvétele a vizsgalatokon kételezé.

A vizsgalatokrol elézetesen, és az azok soran felmerllé megallapitasokrol a szlilék értesitést
kapnak.

A tanulok csoportos fogaszati szlirévizsgalata és kezelése a terlletileg illetékes fogaszati
rendel6ben évente, szorgalmi (tanitasi) idében térténik. A sziirévizsgalaton valé részvételt,
valamint annak ideje alatt a tanulok feligyeletét a nevelési-oktatasi intézmény biztositja.

A szakorvosi vélemény figyelembe vételével az iskolaorvos a tanuldkat gyogytestnevelés
foglalkozasokra utalhatja, melyeken a részvétel kotelezé.

A gyermek- és ifjusagvédelmi feladatot ellato személy és
elérheté6segének meghatarozasa, kézzétetele

A gyermek- és ifjusagvédelmi feladatokat az iskolaban az igazgaté altal e feladatokkal
megbizott pedagdgus latja el, aki el6zetes megbeszélés alapjan mind a szilék, mind a tanuldk
rendelkezésére all.

A gyermek- és ifjusagvédelmi feladatokkal megbizott pedagogus elérhetéségét, fogaddorajat
az iskola informaciés csatornain (tanari hirdet6fal, faliGjsag, honlap) megfelel6 maédon
nyilvdnossagra kell hozni.

Sziikség esetén, a hatas- és feladatkdrébe tartozé esetekben az iskolai pszichologus is
bekapcsolddik a problémak megoldasaba.

Baleset-megelézesi el6irasok, intéezkedések baleset esetéen

Minden tanév alakulé nevel6testiileti Glésén a pedagogusokkal, az els6é tanitasi nap
osztalyfénoki foglalkozasain a tanulokkal ismertetni kell az iskolai baleset- és tlizvédelem
legfontosabb szabalyait.

Az iskola tertletén mindenki kdteles ugy viselkedni, dolgozni és kdrnyezetét kialakitani, hogy
senkit ne tegyen ki élet- vagy balesetveszélynek, ne okozzon balesetet.

Minden tanuldnak biztositani kell a szlinetekben valé mozgasi lehetéséget.
Az 6ltéz6kbe a tanulok csak az el6z6 osztaly tavozasa utan mehetnek be.
Az iskolaban a folyos6i mozgéas soran a jobbkéz szabaly szerint kell kdzlekedni.

Elektromos eszkdzbket a tanulék csak pedagdgus vagy mas iskolai alkalmazott engedélyével
és fellgyeletével hasznalhatnak.

A balesetet azonnal jelenteni kell a leggyorsabban elérheté pedagégusnak.
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* A sériltet megfelel6 ellatasban kell részesiteni, sulyosabb esetben a szakorvosi rendelébe at
kell kisérni vagy ment6t hivni.

« Asérlilés kériilményeirdl, a sérilt ellatasarol az osztalyfénok, vagy akadalyoztatdsa esetén mas
érintett pedagdgus tajékoztatja a szul6t.

« A tanulébaleset tényét, koérilményeit a jogszabalyban foglaltaknak megfeleléen kell
jegyzékényvben régziteni.

2.SZ. MELLEKLET

2. Az iskolahoz tartozo l1étesitmények, helyiségek és eszk6zok

hasznalati rendje

2.1. A tandran kiviili foglalkozasok rendje

A tanoran kivili foglalkozasok a tanérai foglakozasokat kdvetik. A résztvevékkel egyeztetett
idépontban, az intézmény nyitvatartasi idején bellil, 14 éra és 19 6ra kdzo6tt szervezhetdk, ha a
foglalkozas tanitasi éraval nem tkdzik, és helyét, idejét egyeztették az igazgatdhelyettessel.

A foglalkozasok rendjét a foglalkozasi terv régziti, melyet az intézményvezeté hagy jéva.

2.2. A tehetséggondozo és a felzarkoztato foglalkozasok rendje

A tehetséggondozasra, illetve a felzarkoztatésra szervezett foglalkozasokat a tanulok kézil barki
igénybe veheti. Ezek id6pontjait, helyét és a foglalkozasokat vezetd tanarok nevét az iskola
hirdet6tablajan és honlapjan minden tanév szeptemberében az intézményvezeté kdzzéteszi.

2.3. A szamitogéptermek hasznalati rendje

A szamitdgépteremben a tanulok csak tanar engedélyével és jelenlétében tartézkodhatnak. Az 6ra
elején csak tanari utasitasra szabad bekapcsolni a gépeket, és azonnal jelenteni kell az esetlegesen
észlelt hibakat. A szamitogépekre csak a foglalkozasokhoz szlikséges allomanyok telepithetdk.
Jatékok telepitése, a maganijellegi internet hasznalat, illetve sajat adathordozok, egyéb hardver
eszkdzok bevitele tilos. Az éra végén, a tanuldéi munka végeztével a megvaltozott konfiguracids
allomanyokat vissza kell allitani az eredeti allapotukba. A hasznalat soran be kell tartani a virusok
elleni védekezés altalanos szabdlyait (lasd még: informatika szabalyzat el6irasai szabalyai).

A hardver eszkdzbket szétszerelni, csatlakozdkat eltavolitani nem szabad. A szamitégépterembe ételt,
italt bevinni, ott étkezni, inni szigordan tilos, és a foglalkozasok soran meg kell 6rizni a gépterem
rendjét és tisztasagat.

A szamitogépterem hasznalati rendjére vonatkozo6 rendszergazdai utasitasokat mindenki koteles
betartani.

Az iskola kdényvtaraban a tanulék hasznalhatjak a szamitégépeket, a rendelkezésre allé vezeték
nélklli rendszeren keresztiil az iskolai azonositdjukkal csatlakozhatnak az iskolai halézathoz.
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2.4. A tanmiihelyek, gyakorlati oktatotermek hasznalata

A tanulék a tanmihelyekben, gyakorlati oktatéteremben csak a szakoktatd engedélyével
tartézkodhatnak. A tanuléknak a gyakorlati foglalkozas megkezdése elétt legalabb 15 perccel meg kell
jelennilk a gyakorlati oktatas helyszinén. Az 6lt6z6ben értéktargyakat nem hagyhatnak, azokat a
szakoktatoknak megdrzésre at kell adniuk. A tanuldknak a gyakorlati foglalkozason a munkavédelmi
szabalyoknak megfelelé munkaruhaban, a gyakorlati oktatasra alkalmas allapotban kell megjelenniik.
A kilénb6z6 ékszerek viselése, a hajviselet a szakmai szabalyok vagy a szakoktat6 utasitasai alapjan
korlatozhat6. A tanuld a gyakorlati foglalkozasok soran az eszkdzokkel, gépekkel, szerszamokkal
kdlénds gondossaggal koteles eljarni, vigyaznia kell masok és sajat testi épségére, a rabizott
berendezésekre, eszkdzdkre. Az anyagokkal takarékosan, kell6 gondossaggal kételes gazdalkodni.
Barmilyen rendellenességet, balesetet azonnal jelentenie kell a gyakorlati oktaténak, és mindent meg
kell tennie a veszélyhelyzet elharitasaért. A foglalkozasok végén a munkahelyét rendben és tisztan
hagyja el.

2.5. A tornaterem hasznalati rendje

A tornatermek tanitasi idében és tanitasi idén kivil csak a testnevel6 tanarok engedélyével és
fellgyeletével hasznélhatok, kivételt képeznek ez aldl a hivatalos bérldk.

E fejezet alkalmazasaban testneveld tanar alatt a testnevelés szaktargyi érat tartd helyettesitd
pedagdgus, tovabba a sport szakoktaté is értendé.

A tanulok kotelesek a felszerelésiiket, még alkalmankénti felmentés kérése esetén is magukkal hozni.
A felmentett tanuld a testnevel® tanar altal kijeldlt helyen tartézkodik az 6ra teljes idétartama alatt,
amennyiben ezt nem tartja be, igazolatlan a mulasztasa. Az allandé felmentett, a részlegesen
felmentett, a gyégytornara utalt tanuldk felmentésiikrél az iskolaorvosi igazolast szeptember végéig
atadjak a testneveld tanarnak.

Esetenkénti felmentést a testnevel6 tanar adhat szll6i irasbeli kérésre vagy az iskolaorvos javaslata
alapjan. Az allandé felmentéssel rendelkez6 tanuldknak nem kell jelen lennilik az 6rékon, ha az a
tanitasi nap elsé vagy az utolso 6rdja. A testnevelési 6rara érkezd tanulék megvarjak, amig az el6z6
osztaly elhagyja az 6lt6z6ket, csak ezutdn vonulhatnak be, majd a becsdngetésig az 6ltdzében
fegyelmezetten viselkedve vérjak a tanart. A 6ra végén az 61t6z6 elhagyasakor lekapcsoljak a
villanyokat, és kulcsra zarjak annak ajtajat.

Pénzt és értéktargyat a tanuldk nem hagyhatnak az 6lt6zében. Ezek elzarasarél az éra elétti
sziinetben a testneveld tanar gondoskodik, mig az 6lt6z6ék és zuhanyozdk rendjéért, tisztasagéért a
tanuldk felelések.

A tanuloknak ismerniiik kell és be kell tartaniuk a baleset- és munkavédelmi eléirasokat. Tanorai
baleset esetén, a tanulé azonnal jelezze sériilését testnevelsjének.

2.6. A rendszeres egészségiiqgyi feliigyelet és ellatas rendje

Az iskolaban orvos és védénd rendel. A rendelések az orvosi szoba ajtajan kifliggesztett rendelési
idében vehetdk igénybe. A tankételes tanuldk évenként egy alkalommal kiilén beosztas szerint,
fogaszati, szemészeti és altalanos szlirévizsgalaton vesznek részt. Ennek idépontjardl a tanuldkat és
a szll6ket az osztalyfénok értesiti. A képzési idd alatt a gyakorlati képzés szervezdje gondoskodik a
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tanulé rendszeres orvosi vizsgalatarél, mig az iskolai gyakorlati oktatas idején ezt a feladatot az
iskolaorvos latja el. A vizsgalatokon val6 részvétel kételezd, a hidnyzdk a potlasrél egyénileg
kételesek gondoskodni.

3.SZ. MELLEKLET:
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/ Molnar Gabor r. ezredes
~ megyei renddérfékapitiny

ORUTASITAS
az iskoladri feladat ellatasahoz

I. Az iskoladri drhely szdma: 1.
L. Az iskoladr mozgasi kirzete/érhelye (felallitdsi helye):

Felallitasi helye: Kaposvari SZC Baresi Szakkeépzo Iskola (sz¢khely: 7570 Barcs, Baratsag
utca 9-11.) épiilete, az iskoladr részére kijeldlt helyiség.

Mozgasi korzete: Kaposvari SZC Barcsi Szakképz6 Iskola épiilete és az ahhoz tartozo bekerilett
hely

II. Az érzendd/ellendrizendd objcktum/korzet, terilet, helyiség pontos megnevezése, he-
Iye:

Kaposvari SZC Barcsi Szakképzd Iskola (székhely: 7570 Barcs, Baratsag utca 9-11.) egész
épiilete és az ahhoz tartozé bekeritetthely.

IV. Az iskoladr feladata:

Az iskoladr feladata

@) a Rendbrségril sz0lo 1994, évi XXXIV. 6rvény (a tovabbiakban: Ritv.), valamint a
rendo6rség szolgalati szabalyzatardl szolo 30/2011. (IX. 22.) BM rendelet (a tovabbiak-
ban: RSzSz.) vonatkozd rendelkezéseil, tovabbé az iskoladrségrdl szol6 ORFK utasi-
tasban (a tovabbiakban: iskolaéri utasitas) és jelen orutasitasban foglaltakat maradékia-
lanul betartasa és végrehajtasa;

b) azellenérizendd objektumban, teriileten tanitasi idében a kozrend, a kézbiztonsag fenn-
tartasa, blincselekményck, szabalyscrtések megelézése, megszakitasa;

¢) az illetve a tanulok vagy az intézmény dolgozdinak biztonsagat sérté vagy veszélyez-

tetd cselekmények megakadalyozasa, megszakitésa, az adott intézmény pedagégusai, a
neveld és oktald munkat kizvetlentil segitd alkalmazottai, illetve oktatdi a nemzeti kdz-
nevelésrol szold 2011, évi CXC. t6rvényben, illetve a szakkeépzésr6l szold 2019, évi
LXXX. (6rvényben meghatarozoti feladatainak zavartalan ellatasanak biztositésa;

Cim: 7400 Kaposvar P1.: 121 Szent lmre utca 14/c.
Telefon: (82) 502-700

e-mail: somogymrik@somogy.police.hu
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d) az dliala észleli vagy tudomdsdra jntott és hivaialbol tidozendd bincselekményr6l, va-
lamint szabélysértésrdl - ha az elkéveld ismert, annak megjellésdével és visszatartasa
meliett ~ haladéktalanul gjckoztainia az inidzmény székhelve szerint illetékes rendér-
kapiiamysagot,

Az iskoladi

aj fgyelmet fordit a megeldzd jellegl jelenléire;

b) az intézinényl kapesolattartoval t0réut egyeztetés, illetve a szolgdlatellatdsdvat kapeso-
latban rendelkezésre alld adatok alapjan valaszija meg sz objekium fokozottan ellendri-
zendd tertileterl, helviségeit;

c) fokozott figyclmet fordit az elhagyotl csomagokra, tdrgyakra.

Az iskoladr feladatanak ellitasa sordn sziikség escién foganatositja az Riv. 32, §-a, valamint
43, &-a szorintt intérkedésekel,

Az 1skolatr az intézmény, illetve a tanulok vagy az iniczmény dolgozdinak hizionsgét sértd
vagy veszélyezteld személyt tevékenysége abbahagyasara felsz6!itja ¢s igavoliatja.

Az iskolabr az intézkedésének tettlegesen ellenszegiild, valamint személy elleni erszakos vagy
kozveszélyl okozo bilntelendd cselekmény vagy tulajdon elleni szabélysériés elkdvetdsén tetien
érl személyt a rendor megérkezéséig vissza tartja,

Az iskoladr azt a dolgot, amely a szabalysériésekrdl, a szabdlysértési eljarasrol és a szabalysér-
tesi nyilvantartasi rendszerrdl sz0l6 torvény, vagy a bimtetbeljardsed] sz6l6 tdrvény alapjan fe-
foglalhatd, illetve a bizonyitékként felhasznalhato tirgyat a rendér megérkezéséig ideiglenesen
elveszi,

Az iskoladr az dnveszélyes allapot, vagy a személycket, anyagi javakat kézvetlentif fenyegetd
veszelyhelyzet megsziintetése érdekében:
a) megteszi a veszélyhelyzet elharitdsdhoz, megsziinteiéséhez haladéktalanul szilkséges
mtézkedeseket,
b) intézkedik az Snmagat vagy mast veszélyeztetd dllapotban 1év6 személy orvosi vizegd-
latara, és mikodjén kizre az epéezsdgligyl intézetbe tdriénd szallittatasdban,
¢f intézkedik az dngyilkossdg lehetdség szerinti megakadal yozdsara,

Ha az duveszélyes allapot, vagy a személyeket, anvagi javakat kézvetlentil fenyegeld veszély-
helyzet megsziintetése érdekében szitkséges, az iskoladr az intézmény teriileiét lezérja, és meg-
akadélyozza, hogy oda barki belépjen, vagy onnan tdvozzck.

Az iskolabr a hozzéfordulonak felvilagositdst ad, iHetve idle elvarhald segitséget nynjt.

Az iskoladr a szolpalatba Iépésekor koteles a helyi koordinatornal tdvbeszéldn keresztit eliga-
zitasra jelentkezni a rendelkezésére boesatott telefonkésziiék igénybevételével, majd az e célra
kialakitott SharePoint feliileten a szolgalatellatds megkezdésére és az elipazitas sordn a helyi
koordinétortdl kapott feladatok tudomasulvételére vonatkozo adatrdgzitést elvégezni,

Az iskoladr szolgdlala kexdetekor ~ az eligazitast kovetden —felveszi a kapesolator az intézmé-

nyt kapesolattartdval a napi — hatdskérébe tartozo — feladatok egyezietése, illetve u svolpilatel-
tatasahoz sziikséges tovabbi adatok, informaciok beszerzése érdekében,
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A napi szolgédlati feladatok befejerésél kivetben av iskoladr a vonatkezd ORVE ulasitas ren-
delkezésel szerint szoban — a rendelkezésére bocsatott telefonkesziiiek igénybevételével —, il-
letve az e célra kialakitott SharelPoint feliileten irdsban végrehajiye — a szolgdlat belejerd 1do-
pontjéra, valamint a helyi koordindtortol eligazitason kapeti feladat végrehajtasara, valamint az
intézményt kapesolattarioidl szolgdlata sordn kapoit informacidk alapjan végrehajtotiakrs, to-
vabbé az 4liala fopanatosiiott iniézkedésekre vonatkozd — beszamaolast levékenyséaél.

Az iskoladr a rendelkezésre 4110 adatok, kitténdsen av eligazitas, illetve az infézményl kapeso-
lattartéval folytatott egyezietés alapjan ismerje meg az intézmény rendjének fenntartdsihoz
szlikségpes, relevans és aktualis informaciokat.

Az iskoladimek tisziaban kell lennie az intézményben bevezetett védelini és biztonsdgi rendsza-
batyokkal, ismernie kell annak hdvirendjét, valamint az épiilet kilivitési tervét és a kilirites sza-
balyait.

V. Magatartisi rendszabalyol:

Az iskolabr az intézmény teriiletét, felallitasi helyét és mozgési korzetét szolgdlati ideje alati
(biztonsagat sér1d vagy veszélyezietd cselekmények megakadalyorzdsa esetén foganatositolt m-
tézkedés esetét kivéve) eldljardi — elsédlegesen a helyi koordindtor — engedélye néfkiil nem
hagyhatja el

Az iskoladr kéicles vgy eliarni, hogy megeldzze megtamadasat, tovabba megakadalyozza, hogy
a figyelmét az iskoladri tevékenységtdl elvonjdk vagy lckoidttséget nas jogellenes cselekineény
elkGvetésére hasznaljak fel.

Az iskolatr kénvszeritd eszkézt - a térvényes feltételek fennalldsa esetén ~ kizartlag az ini€z-
mény teriilelén alkalmazhat,

Az iskoladr intézkedéseit killonds koriiliekiniéssel hajija végre. Elbzetesen felméri, hogy képes-
e az intézkedés eredményes befejezésére, amennyiben nem, haladék(alanul segitséget kér a
TIK-t6] vagy a helyi koordindtoron keresztiil az illetékes renddrkapitdnysagiol.

Szolgalata alatt munkakdzi sziinelet a napi munkaidejének figyelembevételével a Munka Tor-
vénykonyveérdl sz0lo 2012, évi 1L 18rvény 103, §-a szerinti idStariamban tarthat, amelyel az in-
16zmény erre a célra kijelolt helyiségében kiteles eltditeni,

Az iskoladr pihenéideje/étkezcsi szlincte alatt is minden esetben biztositja clérhetségét, hogy
rendkiviili esemény bekdvelkezése esetén ezen 1do alatt ts értesithetd legyen.

Az iskoladr a feladatai ellatasa soran — a rendészetért felelds miniszter altal az oktaidsért felelés
miniszier egyetéridsével kialakitott miiszaki dokumentécid alapjan kialakiiott — formaruhat ké-
ieles viselni. Formaruhdzatét csak feladatal elldtdsa sordn, az intézmény teriiletén viselheti. Az
iskoladr kényszeritd eszkozeit, formaruhéjat az adott napi iskoladri szolgélatanak befejezése és
a kévetkezo iskoladri szolgalatinak kezdele kézoti iddben - a torvényben meghatarozotiak
alapjdn megkoittt egylittmiikédési megaliapodasban foglaliak szerint - a formaruha tisztan tar-
tasahoz szilksépes eseteket kivéve, az infézmény altal az intézmény terliletén biziositoti tarolo-
helyen kbtcles elhelyezni. A tarolds sordn biztositani kell, hogy a felszerelési targyakboz cs
ruhdzali termékekhez illetékielen személy ne férhessen hozza. A formaruhat a tisztitas helyére
torténd elszallitas céljabol sem viselheti kozteriileten.
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VE. Az iskolady tevékenységének vendje rendliviilf esemiény esetén:

Az iskolatr az iskoladri utasitds rendelkezésed értelmében rendkiviih cseinény bekdvetkezésé
kisérelje meg megakadalyozm, majd azonnal jelentse a TIK Ugyeletesének, valamint a helyi
koordindtornak ¢s g helyszinre kéjen rendrl intézkedést, Rendkiviihi esemény bekdvetkezése
esetén az iskoladr gondoskodjon az RSz5z-ben meghatarozottak szerint a helyszin biziosiidsa-
rol, ifletve tegye meg a hataskdrébe walt elsédleges intézkedéseket,

VI A hiradd dsszelcdtterés rendjo:

Az iskoladr a rendelkezésére bocsatott telefonkésziilék ipénybevételével elstsorban a helyi ko-
ordindtorral, valamint a TIK Ggyeletesével, tovabba az intézmény dolgozdival kommunikal.

Amennyiben azonnali rendori beavaikozast igényl6 eset toriénik, illeive ha az iskoladr segitsé-
get kér intézkedésének lefol ytatasahoz, akkor emdl a TIK-et haladéktalanul ériesitse, amennyi-
ben az iskoladr akadalyoziatva van az értesiiés megtételében, akkor kérjen dllampolgari (iniéz-
meény alkalmazotija vagy mas jelenlévd dllampolgéar) segitséget a 112-es segélyhive vonalon
toriénd bejelentéshez. A beielentés meglétele sordn kdzblje a 112-es sepélyhivd vonalon beje-
lentkezd operdtorral;

az iskoladr nevé, beosztasat (Allampolgar bejelentés esetén mell6zhetd);
— a tényt, hogy szolgdlatban 1évé iskoladr rendén segitséget kér;
- a segiiségkérés pontos helyszinét;
~ aterliletileg illeiékes TIK megnevezésél és kérje annak azonnali kapcsoldsat,

VI Jelentések rendje:

Az iskolabr az dltala észlelt vagy tudomasara jutoll rendkiviili eseményekrdl, rendort intézke-
dést igénylé, hivatalbol tilddzendd bilncselekményrdl, szabalysértésekrs) — ha az elkévetd is-
mert, annak megjeldlésével és visszatartisa melletd - haladéktalanul jelentést tesz a TIK és a
helyi koordinator részére.

Az iskoladr feladatdnak elldtdsa sordn- a TIK részére nem jelentendd eseményeken kiviil —
azonnal jelenti a helyi koordindtornak a szolgalata sordn (apasztalt hidnyossagokat, rendelic-
nességeket, a teft intézkedéseit,

Az iskoladr irasban jelenti, hogy

«) wilyen magatartds alapjdn, milyen mtézkedéscket tett;

b) az iskolabri iniézkedést megalapozd magataridst maga észlelte, vagy azi 4 tudomasira
hoziék (az utébbi csetben a magatartast éezleld személy lehetdsée szerinti megjelslésé-
vel}, valaming

¢} véaltozasokat eszkdzdlitek-c a helyszinen, ha igen, kik és miért.

d) Irasban kell jelentést tennie tovabbé az iskolafei intézkedéssel Osszeftiged rendkiviih
eseményrol,

IX. Az iskoladr ruhdzata, felszerelése:

Az iskoladr ruhdzata, felszerelése az 1d6jardsnak megfeleld, az iskoladri feladatok elldtasdhoz

szitkséges, az alapellatasi norma dlial az iskoladrok széumara eldirt rahézati cikkek ¢ felszere-
Tési eszkdzdk.
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¥, Az iskoladrunek tilos:

Szolgdlathan az iskoladrnek tilos minden olvan magatartas. meg nem engedett kénnvitds, ami
az iskoladri legyelembez nem mélto. vagy az iskoladri tekintélyt sérti. fgy kitlénosen:
) teldllitasi helyét, illeive mozgisi korzetét kiildén parancs vagy engedély nélkiil elhagyni:
) ruhazatan, felszerelésén meg nem engede(t kénnvitéseket alkalmazni. egyéni felszere-
lesel hord helyzeébol levenni:
¢) amunkakdzi sziineten kivil ragogumit ragni. étkezni, lefekiidni. a dohdnyzasra kijeldli
helyen kiviil dohanyozni: valamint
) barmilyen mas tevékenységel folytatni. ami elvonja figyelmét a szolgalat maradéktalan
teljesitésédl.

Az iskoladr az intézmény rendjének fenntartdsdval dssze nem fligeo kérdésben nem tehet ja-
vaslaiotl, és nem hozhat dontést.

A test kényszer ¢s a bilines Kivételével kénvszeritd eszkéz — a jogos védelem esciéi kivéve -
nem alkalmazhato a lathatéan terhes nével és a gyvermekkoraval szemben,

A tesli kényszer alkalmazasa soran az iskoladr Gitést vagy rogast nem alkalmazhat!
Kozieriileti szolgélati feladatot az iskoladr nem lathat el.

Az iskolabr a kényszeritd eszkozeit szolgalaton kiviil nem tarthatja maganal. feladatai ellatasa-
nak idészakan kiviil formaruhdzatat nem viselheti,

Bares, 2020. augusztus 31.
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ZARADEK
Jelen Hazirendet az intézmény vezetbjének elbterjesztése utan a nevelbtestiilet elfogadta.

Barcs, 2021.augusztus 30.

Az oktatéi testiilet nevében:

Nagy Gabor

Récsan Gabor

munkakozosség vezeté igazgatdo

A diakonkormanyzat — a jogszabalyban meghatarozottak szerint — a Hazirenddel kapcsolatban

egyetértési jogat gyakorolta.

Barcs, 2021. augusztus 30.
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digkénkormanyzat elnéke
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Jovahagyasi zaradék

A Kaposvart SZC Barcesi Szakképzd Iskola Hazirendjét a szakképzésrol szolo (Grvény
végrehajtasarol szolo 12/2020. (11.7.) Korm. rendelet 81. § (1) bekezdés 5. pontjaban foglaltak
alapjan jévahagyom.

Kaposvar, 2021, augusztus 31.

Weimann Gaborné /o
J @

foigazgato [£ &
Kaposvari Szaklképzési Centrum =

Egyetértek
Kaposvar, 2021. augusztus 31. o D
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Csiba Agota
kancellar

Kaposvari Szakképzési Centrum .,




Fuggelék

Jogszabalyi hattéer

2019. évi LXXX. térvény [ Szakképzési tv. ]

2011. évi CXC. térvény a nemzeti kbznevelésrdl

2013. CCXXXII. térvény a nemzeti kdznevelés tankdnyvellatasarol

2019. évi LXXX. térvény a szakképzésrol

12/2020. (II. 7.) Korm. rendelet a szakképzésrél sz6l6 térvény végrehajtasarol
1998. évi XCIII. térvény a munkavédelemrdl

2013. évi V. térvény a Polgari Térvénykdnyvrél

229/2012. (V. 28.) Korm. rendelet a nemzeti kdznevelési tdrvény
végrehajtasarol

20/2012. (VIll. 31.) EMMI-rendelet a nevelési-oktatasi intézmények
muikddésérdl és a kdznevelési intézmények névhasznalatarol

17/2014. (lll. 12.) EMMI-rendelet a tankényvvé, a pedagogus kézikbnyvvé
nyilvanitas, a tankényvtamogatas, valamint az iskolai tankényvellatas rendjérél

4/2002. (Il. 26.) OM-rendelet az iskolai rendszer(i szakképzésben részt vevo
tanuldk juttatasairdl

328/2009. (XII. 29.) Korm. rendelet a szakiskolai tanulmanyi 6sztondijrol



Melléklet
Az intézmény dltal szervezett, a tanulmdnyok alatti vizsgdk

A vizsga fajtai, vizsgara kotelezettek:

a) osztdlyozo vizsga

osztalyoz0 vizsgét tesz az a tanulo,

o akinek éves hidnyzéasa a jogszabalyban eldirt mértéket (250 6éra) meghaladja,

o akinek hidnyzédsa egy adott targybol a tantargy éves draszdmanak 30%-4t meghaladja és
emiatt a tanuld teljesitménye tanitasi év kozben nem volt érdemjeggyel értékelhetd, a
tanitasi év végén nem mindsithetd, kivéve, ha az oktatoéi testiilet engedélyezi, hogy
osztalyozdvizsgat tegyen. Az oktatoi testiilet az osztalyozdvizsga letételét akkor tagadhatja
meg, ha a tanul6 igazolatlan mulasztasainak szima meghaladja a husz 6rét, és a szakképzd
intézmény eleget tett értesitési kotelezettségének,

o akit felmentettek foglalkozason valé részvétel alol félévi és tanév végi osztalyzat
megéllapitasahoz,

o akinek engedélyezték, hogy egy vagy tobb tantargy tanulmanyi kovetelményének egy
tanévben vagy az eldirtnal rovidebb id6 alatt tegyen eleget,
aki vendégtanuld, 0 aki rendszeres iskoldba jaras alol felmentést kapott.
aki atvétellel tanul6i jogviszonyt 1étesit és eltérd tanterv szerinti tanulmanyokat folytatott.

b) kiilonbozeti vizsga
kiilonbozeti vizsgat tesz az a tanulo, aki
o tanul0i jogviszony atvétellel valo 1étesitéséhez mas iskolatipusbdl kéri felvételét,
o intézményen beliil dthelyezését kéri egyik technikumbol szakképzd iskolai osztalyba, vagy
szakképzd iskolabol technikumi osztilyba,
o aki tanulmanyait a mar miikodé emelt szintli csoportban kivanja folytatni.

c) javitovizsga
Javitovizsgét tesz az a tanuld,
o aki tanév végén legfeljebb harom tantargybdl elégtelen osztilyzatot kapott,
o aki az osztalyoz0 vizsgardl, illetve a kiilonbozeti vizsgarol szdmara felrohat6 okbol elkésik,
tavol marad vagy a vizsgéarol engedély nélkiil eltavozik,
o aki az osztalyoz6 vizsga kovetelményeinek nem felelt meg.

d) potlovizsga
o atanulmanyok alatti p6tlovizsgan vehet részt az a tanuld, aki neki fel nem réhat6 ok miatt
nem tudott osztalyozo vagy javitovizsgat tenni.



e)

o

modulvizsga

a programkovetelményben a szakmai vizsgira bocsatas feltételeként eloirt, az intézmény
altal megszervezett vizsga, olyan kompetenciamérés, amellyel az intézmény meggy6zddik
arrdl, hogy a képzésben résztvevo rendelkezik a szakmai vizsga teljesitéséhez sziikséges
kompetenciakkal.

dgazati alapvizsga

a tanulénak az adott 4gazatban torténd munkavégzéshez sziikséges szakmai alaptudésat és
kompetencidit orszdgosan egységes eljaras keretében mérd vizsga.

agazati alapvizsga az dgazati alapoktatds elvégzését kovetden tehetd.

az a tanuld, aki elégtelen dgazati alapvizsgat tett, nem 1éphet magasabb évfolyamba.

ha az érettségi végzettséggel rendelkezd, kizardlag szakmai vizsgara felkészitd képzésben
résztvevo tanuld elégtelen dgazati alapvizsgat tett, a tanév masodik félévében javito vizsgat
tehet. Ha a javitdvizsgan is elégtelen mindsitést szerez, tanulmanyait az 4gazati alapoktatas
megismétlésével folytathatja.

részletes leirasat az intézmény Szakmai programja tartalmazza.

Vizsgaforma, vizsgarészek:

o
o
o

irasbeli vizsga
szobeli vizsga
gyakorlati vizsga

Vizsgatargyak, vizsgarészek

Vizsgatargy Irasbeli Szobeli Gyakorlati

Magyar nyelv

Trodalom

Kommunikacio-magyar nyelv és irodalom

Matematika

Torténelem

Torténelem €és tarsadalomismeret

Idegen nyelv

el i bei el balls

Informatika/Digitélis kultira

PP R R[] < 4

Testnevelés €s sport X

Foldrajz

Természetismeret

Pénziigyi és vallalkozdi ismeretek

Agazati alapoktatds tantargyai

Szakmai idegen-nyelv

Egyéb szakmai tantargyak

PR PR <] <
kil talle




Vizsgaidoszakok:
o javitdvizsga: augusztus 15. — augusztus 31. kozott

o osztalyoz6 vizsga: a tanév helyi rendjében meghatarozott két idészakban

Az igazgat6 engedélyezheti, hogy a tanul6 a fentiektdl eltérd idOpontban tegyen vizsgat.

Vizsgara torténo jelentkezés modja
o A tanul6 a tanév helyi rendjében meghatarozott id6pontig irdsban benyujtott kérvény
form4jaban jelentkezhet vizsgéara (kiskord tanul6 esetén a gondviseld alairasaval),
o A didk tijékoztatast kap a vizsga id6pontjardl, helyérdl, a vizsgarészekrdl, tovabba a
vizsgaval kapcsolatos jogorvoslati lehetdségrol (feliilbiralati kérelem, torvényességi
kérelem, fiiggetlen vizsgabizottsag eldtti vizsga).

Jelentkezés fiiggetlen vizsgabizottsag elotti vizsgara

o Osztalyzat megallapitas céljabol

A tanul6 -kiskoru tanul6 esetén a kiskord tanul6 torvényes képviseldje — a félév vagy a tanitési év
utolsé napjat megel6z6 harmincadik napig, mulasztas miatt az oktatodi testiileti engedély megadésat
kovetd ot napon beliil jelentheti be, ha osztilyzatinak megallapitasa céljabol fiiggetlen
vizsgabizottsdg elott kivan szdmot adni tuddsardl. A bejelentésben meg kell jeldlni, hogy milyen
tantargybol kivan vizsgit tenni. Az igazgatd a bejelentést nyolc napon beliil tovébbitja a
szakképzési allamigazgatdsi szerv. A vizsgat az elso félév, illetve a tanitési év utolsé hetében kell
megszervezni.

o Javitovizsga céljabol

A tanul6 - kiskord tanul6 esetén a kiskoru tanul6 torvényes képviseldje a bizonyitvany atvételét
kovetd tizenot napon beliil kérheti, hogy ha barmely tantargybdl javitévizsgara utasitottak, akkor
azt fiiggetlen vizsgabizottsag eldtt tehesse le.

A tanulmanyok alatti vizsgak rendje
A vizsgak témakoreit irdsban kapja meg a didk a vizsgéra jelentkezést kovetden

oo

* osztalyoz6 vizsgéak esetén a vizsgat megeldzo legalabb 30 nappal korabban
* javitovizsga esetén juniusban, az év végi bizonyitvany kiosztasaval egyiddben.

(Az oktatok a témakijelolést atadjdk a didknak, a munkakozosség-vezetdjilknek, és az
intézményvezetés részére.)

Az irasbeli vizsgak rendje:

Az irésbeli vizsga feladatlapjat az oktatd késziti el, nyomtatott formaban és a vizsgat szervezd
igazgatOhelyettesnek adja at legkésdbb az irasbeli vizsgit megeldz6 napon. A vizsgateremben egy
1doben padonként 1 tanuld vizsgazhat. A tanulok csak az iskola bélyegzdjével ellatott papiron



dolgozhatnak. A rajzokat ceruzaval, minden egyéb munkat tollal kell elkésziteni. Az iroeszkozrol
a tanulék maguk gondoskodnak. Az irdsbeli feladatok megolddsiahoz rendelkezésre all6 id6
vizsgatargyanként 45 perc. Egy napon legfeljebb harom irasbeli vizsga szervezhetd. Az elégtelen
irasbeli vizsgaeredmény szobeli vizsgan javithato.

A szobeli vizsgak rendje

Matematikabdl, aki az irasbeli vizsgin eléri a 30 %-ot, nem tesz szobeli vizsgat. A szdbeli vizsga
tételeit (kérdéseit) az oktato allitja Ossze €s a vizsgabizottsag elndkének adja at legkésObb a szobeli
vizsgat megel6zd napon. A szdbeli vizsga nem nyilvanos. A szobeli vizsgak 3 tagu vizsgabizottsidg
elott torténnek. A szobeli vizsgdn a tanulok folytatolagosan, sziinet kozbeiktatdsa nélkiil
vizsgdznak. A tanuld a kérdezd oktatd 4ltal kiadott kérdések megvélaszoldsara 15 perc
gondolkodasi id6t kap. Ezt kovetden valaszat 10-15 percben onélldan fejti ki. Ha a vizsgaz6 a
szobeli vizsga helyett irasbeli vizsgat tesz, a vizsgatétel kihizasa utan a felelete elkészitésére
harminc percet kell biztositani. Az irdsban letett szobeli feleletet a vizsgdz6 kérésére a vizsgiztatd
oktato felolvassa. Ha a vizsgdzonak engedélyezték, hogy az irasbeli vizsga helyett szobeli vizsgat
tegyen, €s a vizsga irasbeli és szobeli vizsgarészekbdl all, két vizsgatételt kell hiiznia és kifejtenie.
A felkésziiléshez és a tétel kifejtéséhez rendelkezésre 4llo idot tételenként kell szamitani. A
vizsgazd kérésére a masodik tétel kifejtése elott legfeljebb tiz perc pihendidot kell adni, amely alatt
a vizsgaz0 a vizsgahelyiséget elhagyhatja. Egy napon legfeljebb harom szobeli vizsga szervezheto.
A szobeli vizsgak eredményének kihirdetése az adott vizsganapon torténik.

A gyakorlati vizsgak rendje
A gyakorlati vizsgarész megkezdése eldtt a vizsgazokat tajékoztatni kell a gyakorlati vizsgarész

rendjérdl €s a vizsgaval kapcsolatos egyéb tudnivaldkrdl, tovabba a gyakorlati vizsgarész helyére
és a munkavégzésre vonatkoz6 munkavédelmi, tizvédelmi, egészségvédelmi eldirdsokrol.

A vizsgak helye, ideje

A vizsgak az iskola épiiletében az igazgat6 altal kijelolt vizsgatermekben és idépontokban zajlanak.
A tanulményok alatti vizsgdk nem nyilvanosak. A vizsgadzok kotelesek az elére kifiiggesztett
vizsgabeosztas szerint pontosan megjelenni, az alkalomhoz 1116 61tozékben. Javito vizsga esetén a
kozépiskolai bizonyitvanyt a vizsga megkezdése elott le kell adni az osztalyfonoknek. A tanuldk a
vizsgateremben segitséget nem vehetnek igénybe, egymassal nem beszélgethetnek és a vizsga
rendjét nem zavarhatjak meg. Rendbontés esetén a vizsgabizottsag elndke — jegyzOkonyv felvétele
mellett — az érintett tanuld részére a vizsgat felfiiggesztheti.

A vizsgak értékelése

Az irasbeli vizsgik értékelése az alabbi egységes osztilyozds szerint torténik:
* 0 —29 %—elégtelen

* 30 — 49 %—elégséges

* 50 — 69 %—kozepes

* 70 — 84 %—jo

* 85 — 100%—jeles



A szobeli és a gyakorlati vizsga értékelése egyetlen érdemjeggyel torténik, amelyet a kérdezd
oktatd javaslatira a vizsgabizottsag &llapit meg. Abban az esetben, ha egy vizsga tobb
vizsgarészbdl all, a végsd eredmény a vizsgarészekre adott osztalyzatok atlagdbol kell szamitani.

A vizsgak eredményének Kihirdetése

A szorgalmi idOszak alatt letett vizsgdk kihirdetése a vizsga napjan torténik. Az augusztusi
osztalyozd, javitd és potlovizsgdk eredményeinek ismertetése a megfeleld zaradékkal ellatott
kozépiskolai bizonyitvany kiadasaval azonos id6ben torténik.

A vizsgaztatoé oktatok megbizasa és a vizsgak dokumentalasa

A vizsgéiztatd oktatok és a vizsgabizottsag tagjait az igazgatoé bizza meg feladatuk ellatisaval,
melyr6él a vizsgat megel6zden legaldbb egy héttel az igazgatohelyettes értesiti (szdban) az
érintetteket. A vizsgardl jegyzOkonyv késziil az elnok és a tagok aldirdsaval, melyet az iskola
irattaraban az iratkezelés helyi szabalyzatinak megfelelden kell meg Orizni.

A vizsgazd irasbeli dolgozatat és feladatlapjat, valamint a didk szdbeli felkésziilés alatti jegyzeteit
30 napig meg kell Orizni. A sziild kérésre a tanul6 4ltal irt dokumentumba betekinthet. Az irasbeli

dolgozatot az oktatd piros tollal javitja, a hibak megjelolésével értékeli és alairasaval latja el.



