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|. BEVEZET O

A Hazirend az iskolai élet tanulokra vonatkozé swpdinak alapdokumentuma. Segiti
kialakitani az iskola sajat arculatat, nétattalmu szokasait és hagyomanyait.

Az iskola hazirendje allapitia meg a koznevelésvéiyben, tovabba a jogszabalyokban
meghatarozott tanuloi jogok gyakorlasanak és -ramltaanyi kotelezettségek teljesitésén
Kivul - a kotelezettségek végrehajtasanak modgiamint az iskola altal elvart viselkedés
szabalyait.

A hazirend célja és feladata

A hazirend éllapitja meg a tanuldi jogok és kotsdgek gyakorlasaval, valamint az iskola, a
tanmihely, a gyakorlati kegzhelyek (tovabbiakban: iskola) munkarendjével kataiss
rendelkezéseket.

Az elsirasok célja: biztositani az iskola torvényegkidését, a nevelés és az oktatas
zavartalan megvaldésitasat, valamint a tanulok ak&bzosségi eletének megszervezesét, a
pedagogiai programban megfogalmazott célok megitaki.

Fé funkcidja: az iskola bels életének szabalyozasa, valamint felvilagosité@nalbk részére
jogaik és kotelességeik gyakorlasadhoz, iskolai rawekdre, tandrai és tandran Kkivali
foglalkozdsok rendjére, iskola &ltal szervezettgpmokra, iskolai helyiségek hasznalati
rendjére és a didkbnkormanyzatra terjed ki.

Szabalyozzaa tanar - diak, a diak - diak, valamint a didgkolai alkalmazottak viszonyat.
A hazirend hatalya

Teruleti hatalyakiterjed: az iskola, tanfinely (tovabbiakban: iskola) teriletére, az iskolai
élet kulonbod helyszinei kozotti kozlekedésre (taiimely, gyakorlati képzés helyei) az
iskolan, tannihelyen kivili, az intézmény altal szervezett, agggdjiai program

végrehajtasahoz kapcsolddé - iskolan kivili rendayekre.

Személyi hataly&iterjed az iskolaval tanuldi jogviszonyt létésianuldkra, a szlleikre,
(gondvisebre) valamint az iskola 6sszes alkalmazottjara.

Idébeli hatalya— a hazirendben foglalt szabalyokat a fenntartalyagyasatol kezdve kell
alkalmazni.

Hatalybalépés ideje 2014. december 1.

I/1. Az intézményre érvényes szabalyozasok
A Hazirend az alabbi jogszabalyok és szabalyzathiaznalasaval késztilt:
- A nemzeti kdznevelédksz6lo 2011. évi CXC. torvény
- 2012. évi CXXIV. torvény a nemzeti kbzneveldssz6lo 2011. évi CXC. térvény
modositasarol
- 229/2012. (VIHI. 28.) Korm. rendelet a nemzeti kéxalésél szOlo toérvény
végrehajtaséarol
- 20/2012. (VIl. 31.) EMMI rendelet a nevelési-okisit intézmeények kodésésl es a
kdéznevelési intézmények névhasznélatarol

- 1999. évi XLII. térvény a nemdohanyzok védeltiér
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- az 1992. évi XXII. térvény a munka torvenykonyslér

- az 1991. évi LXIV. térvény a gyermekek jogairol

- az 1997. évi XXXI. térvény a gyermekek védeldidrs a gyamuigyi igazgatasrol
- all1/1994. (V1.8.) MKM rendelet a nevelési-oktatastzmények ikodesésl

- anevelési-oktatasi intézményekikbdésésl sz016 — tdbbszér modositott

8/2000. (V. 24.) OM rendelet;
- tovabba az intézmény Szervezeti égkbési Szabalyzatanak rendelkezései

I/2.  Alapelvek

- Utbaigazitast ad arrol, hogy jogsériilés vagy késdgmulasztas esetén hogyan torténik
a jogorvoslat, illetve a felésségre vonas.

- A mikddésre és a munkarendre vonatkozé informaciok&ahbalyokkal segiti az
eligazodast a mindennapokban cselekedeteink jogszgpEre és helyességére
vonatkozoan.

- Elsésorban a tanul6kra vonatkozéan rendelkezik, de g@okjoérvényesilésének
biztositasa, a jogérvényesitéshez tartozO0 és a tkaxta torvényekben &irt
kotelességek teljesitésének eflerése, a szabalyok betartatasa intézmeényink
valamennyi dolgozoéjanak kételessége.

- A Hazirenden foglaltak tikrozik intézmeénytnk arculatatis:

A Barcsi Ipari és Kereskedelmi Szakképgkolanak tanuléinak és pedagdgusainak munkajat,
intézményhez valé viszonyat a hagyomanyok és awmlasll szemben tamasztott mai
kovetelmények hatarozzak meg. E hagyomanyok ésraslol alakitjakértékrendinket
amelynek legfontosabb elemei:

- Nyitottsag a valtozasok kovetésére,

- A massag tisztelete, szolidaritas és tolerancia,

- ElkGtelezettség a tudas megszerzéseert és megseépek segitéseert,

- Partneri egyuttiitkodés és szabalykdvetnagatartas,

- Az intézmény j6 hirnevének megteremtése és diegghihagyomanyainak apolasa.

Il. ALTALANOS RENDELKEZESEK

1. A hazirend az intézmény bélgletét szabalyozza. Hatélyos az intézmény tedjggdtén,
illetve szervezett rendezvényein és a nevelési,agiglai programban meghatarozott
intézményen kivali rendezvényeken, ha a rendezvényald részvétel az intézmeény
szervezeéseben torténik.

2. A hazirend érvényes az intézmény tanuldira, gégasaira, oktatéira és az intézmény
dolgozoira egyarant.

3. A hézirend a hatalyba lépés napjatdl visszaugnésvényes, napi viszonylatban az
intézmeényegysegek teriletére valo beléfiésinnak elhagyasaig, tovabba a kozos
rendezvények istartama alatt, éves viszonylatban a teljes tang@eleértve a sziineteket is).

4. Az intézmeény tanuldira, dolgozoira a hazirenddnil vonatkozik minden olyan
intézmeényen bellli befsszabalyzat, ami rdjuk egyébkeént is fennall. Kikerd érvényes
rajuk az intézmény szervezeti ésikiidési szabalyzata, valamint nevelési, pedagogiai
programja.



5. Az intézmény hazirendje éllapitia meg a jogshddam meghatarozott tanuldi jogok és
kotelességek gyakorlasaval, az iskolai tanuléaretai és tandran kivili foglalkozasokkal, az
iskola helyiségei és az iskoldhoz tartozo terllbtesznalataval kapcsolatos helyi szabalyokat.

6. A Hazirend modositasara barmely tanuld, pedagddalgozd, szdl tehet javaslatot a
diakbnkormanyzatnal, vagy az igazgatonal. Az igiefpesztett javaslatrol 30 napon belil a
nevebtestulet dont.

7. Minden tanév megkezdése 6tel (augusztusban) az iskola vemEige és a
diakénkormanyzat attekinti a Hazirendet és hataroa, hogy sztikséges-e modositani.

8. A hazirendet az iskola ved@t késziti el, és a neviéstilet fogadja el didksag és az
iskolaszék, ill. a szdl valasztmany egyetértési joganak gyakorlasa ufarhazirend a
fenntarté jovahagyaséaval valik érvényessé.

9. A hazirend megsértése esetén szamonkeérésngk|fecljaras lefolytatasanak van helye,
melynek részletes szabalyait HL/1994. (VI. 8.) MKM rendelet 5. szamu melléklete
tartalmazza.

[I/1. A Hazirend nyilvanossaga

- A Hazirend kivonatat az intézménybe valo beiratkbipéd minden tanuld és sl
megkapja nyomtatott formaban, és alairasaval igmzblogy az abban foglaltakat
tudomasul vette.

- A Hazirend és mellékletei elhelyezésre kerllnek iagzmény konyvtaraban,
tantermeiben, auldjaban, ahol a tanuldk, pedagégusmibk (torvényes képvisék)
megtekinthetik.

- A Hazirend egy példanyat a diakbnkormanyzatnak,derinpedagoégusnak, és a $zll
munkak6z6sség vedstegenek is at kell adni.

- Az osztalybndkok minden tanév elején az &lmnitasi nap osztalhoki érajan és az
elsy szubi értekezleten tajékoztatast adnak a Haziréndrdlaszolnak a didkok és a
szUbk Hazirenddel kapcsolatos kérdéseire.

[1/2. A Hazirend mellékletei

- Tanulmanyi jegyek

- Aziskola altalanos elvarasai a tanuldkkal szemben
- Az iskolai konyvtar kdlcsonzési esikodesi rendje

- A sportlétesitmények hasznélati rendje

- Informatika terem hasznalati rendje

- Mihelyrend

- Az osztalyoz6 vizsga kovetelményei

I1l. A TANULOK JOGAI, JOGAIK GYAKORLASAVAL
KAPCSOLATOS ELVEK, SZABALYOK

[1I/1. A tanul6 jogai

1./ A neveléséhez és oktatasahoz biztositva legyeskolaban a biztonsagos és egészséges
kornyezet. A tanul6 életrendje életkoranak éefegeégének megfeli@n legyen kialakitva.

2./ Képességeinek, érdékiesének megfeléinevelésben és szinvonalas oktatasban
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részesuljon.

3./ A tanul6 személyiségét, emberi méltosagat, mszjarajat, személyes tulajdonhoz valo
jogait, vilagnézeti meggyodéset, nemzeti 6nazonossagat tiszteletben tafedtdye,
hogy e joganak gyakorlasa nem (tkozik jogahdoa, nem sérti masoknak ezen jogat.

4./ Az iskola létesitményeit, eszkdzeit rendeltstéfen hasznélhassa.

5./ Megismerje az iskola pedagdgiai programjalxeneezeti és fikodési szabalyzatabol a
ra vonatkozo részeket.

6./ Dicséretben részestuljon. (szakoktatoi, szakitapsztalybnoki, igazgatoi, tantestleti)
7./ Kérdeést intézhessen az iskola, vé&betz, pedagdgusokhoz, séiinunkaktzosséghez.

8./ Személyes ugyében irasban leadott kerdésaesdié 30 napon belll irasban valaszt
kapjon.

9./ A csalad anyagi helyzetéfliggéen, kérelmére kedvezményekben részesiljon.

10./ Egyéni, kbzdsségi problémai megoldasahoz kangrai, osztalginoke, a fejles#t
pedagogus és az iskolaorvos, illetve azlaslkezetés segitségeét.

11./ Tanul6-tanulé konfliktusaban az osztahdkhoz fordulhat etsfokon.
12./ Tanulbé-nevél konfliktusaban az igazgatohoz fordulhaibdiskon.
13./ Kollégiumi ellatast igényeljen

14./ lgénybe vegye az iskola létesitményeit, aetatésre allo eszkdzoket, - vedvo
ebirasok figyelembevételével - tanéari felligyeletezigedéllyel.

15./ Rendszeres egészségligyi ellatasban, feliggaleészesiljon.
16./ T4jékoztatva legyen a jogai gyakorlasahoz szgiks eljarasokrol.

17./ Részt vegyen korrepetélason, felzarkdztatadsgm, tanulmanyi kirandulason, tanulmanyi
versenyeken.

18./ Kérelmére — jogszabalyban meghatarozott aljgzérint — flggetlen vizsgabizottsagtel
adjon szamot tudasarol.

19./ Kérje atvételét masik, azonos vagy mas tiphsatasi intézménybe.

20./ Kiértékelt irasbeli munkéjat leléétg tiz tanitasi napon belil kézhez kapja.

21./ Kérelmére, indokolt esetben szocialis 6szibad, tamogatasban részesuljon.

22./ Erdemjegyedil, tanari bejegyzésetd folyamatosan értesiiljon.

23./ Részt vegyen a didkkorok munkéjaban, kezdgerze azok létrehozasat
tagja legyen tivészeti, sport és mas koéroknek, iskolan kivilis mszervezeteknek

(ha erdl a térvény masképpen nem rendelkezik).

24./ Valaszto és valaszthato legyen diakképviseletb
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25./ A diakbénkormanyzathoz fordulhasson érdekkégetert, képvisél utjan részt
vegyen az erdekeit edndontések meghozatalaban.

26./ A diakbnkormanyzatot, osztalybizalmit vélem@yilvanitasi jog illeti meg a diakot
érind valamennyi kérdésben.

27./ A diakbnkormanyzatot egyetértési jog illetigraz iskola SZMSZ-ének, valamint az
iskola hazirendjének az elfogadasaban.

28./ A diakbnkormanyzat jogait akkor gyakorolhatja,a hatarozatot a képviskel51%-a
tamogatja.

29./ Kérelmére, indokolt esetben magantanulé legyen

30./ Minden tanulénak joga tudni, teljesitményéaekkelési elveit és eredményét.
Az értékelési elveket a tanaroknak év el&ghkozaolni a tanuldkkal.

[1I/2. A tanul6i jogok gyakorlasa

1. Sérelem esetén az iskola tanulgja - kiskorultaesetén torvéenyes képvisg - a
torvényben élirt moédon az osztalghokébl, illetve az iskola vezéjétol kérhet
jogorvoslatot.

2. A tanulo vagy szulei altal irdsban benyujtotinliéyen kérvényére — 15 napon belil —
irasban valaszt kell kapnia a cimélett

3. A tanul6 az iskola igazgatéjahoz benyuijtott l&@realapjan felmentést kaphat a
tantargyak értékelése és gsitése alol. A kérelemhez csatolni kell az orvegjywa
szakeédi véleményt.

4. A kérelemben szerdptantargy(ak) félévi majd év végi ndisitése aldl mentesil az a
tanulo, akinek felmentése november 30.-ig retdi&.

5. Az év végi midsités alol az a tanulé mentestilhet, akinek felnsené@rilis 15.-ig
(végds tanulénal marcius 15.-ig) rendeizk.

7. Az iskola Diakonkormanyzat (DOK) megvalasztasavenkeént a Didkkozgiésen
torténik.

8. Az iskolai k6zossegek életuket edittarmely kérdésben a diakdnkormanyzaton
(DOK) keresztil érvényesithetik jogaikat.

9. A tanuloi kozosségek allaspontjukat a fennatfsgabalyi rendelkezések szerint
alakitjak ki, melyhez az iskola minden sziksé&gdtételt biztosit.
« Didkkor létrehozasat minimum 15 tanulé kezdeménggzh
- Az iskolaban csak tantargyi, kulturalis, sport,ksnai didkkorok alakithatok.
« A diakkort csak pedagdgus iranyithatja, vezetheti.
- A didkkor létrehozasa esetén az iskola biztositjd@ilkbdésének feltételeit.

10. A diakénkormanyzat minden tanévben javaslatoet egy tanitas nélkili munkanap
felhasznalasara, melynek programjat a tafttstégitségéevel allitja 6ssze. A nap
programja a pedagdgiai programmal 6sszhargjbbiutasson.

11. A tanulok részére az iskola eligélben étkezést biztositunk, melyért téritési dijat
fizetnek. A befizetés egy honapréreltorténik. A befizetés mindenkori hataridéjéer
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sz0l16 t4jékoztatd az iskola eb#jélben és az iskolatitkarsagon olvashato.

12. Kedvezmeényes, vagy ingyenes étkezést biztdsitunden olyan tanulénak, akik
szocialisan hatranyos kortlmeények kozott éligtnek elbiralasa az iskola igazgatojahoz
benyujtott irdsos kérelem alapjan torténiklyimez az osztalyinok tamogatasa
és jovedelemigazolas is szukséges.

13. Az iskolai Ugyinté& az etkezés lemondasat elfogadia,
« ha a tanul6 (vagy szije, gondvisaje) a tAvolmaradést 1 munkanappérel
bejelentette az iskola gazdasagi osztalyan,
« varatlan tavollét (pl.: betegség) esetén, a bejeseaz azt kovét2. naptdl esedékes
(amennyiben a bejelentés regg®!i§ megtortént).

14. A tanulo és szé) vagy gondvisél a tanév végeig tajékoztatast kap a kovetkanév
teljesitéséhez sziikséges taneszkdkdankonyvekél.

15. A leend elss évfolyamos tanuldk ezt a tajékoztatast (taneszigikonyv) irasban, a
beiratkozaskor kapjak meg.

16. A tajékoztatoban szerépghnkonyvek listajat a tankonyvfetsl allitja 6ssze a
munkakdzosségek véleményének figyelembe vételévemzeti koznevel&drszolé 2011.
évi CXC. torveény, a tankdnyvpiac rendjeszolo 2001. évi XXXVII. térvény, a tankdnyvvé
nyilvanitas, a tankonyvtamogatés, valamint az akainkonyvellatas rendj@rszo6lo
16/2013. (11.28.) EMMI rendelet alapjan.

17. A kdzponti forrasbol finanszirozott tankonyagdisban a jogszabaly szerint meghatarozott
tanuldk részesulnek.

V. A TANULOK KOTELESSEGEI

1./ Ismerje meg és tartsa be a haziredaaait, valamint a taniihelyi szabalyzatban
foglaltakat.

2./ Palyaalkalmassagi vizsgalaton vegyen részt.

3./ Meghatéarozott ishontban olyan kitsvel jelenjen meg tanéran, gyakorlati foglalkozason
iskolai megbeszéléseken, amely nem zavargki@to-nevel munkat.

4,/ Az iskolai foglalkozasokra felkészullten, als#tges eszkdzokkel és felszereléssel
jelenjen meg.

5./ Eleget tegyen — rendszeres munkaval és fe@pthmagatartassal, képességeinek
megfela@len — tanulmanyi kotelezettségének.

6./ Tartsa meg a tanulmanyi rendet, az intézmezgbalyzatainak rendelkezéseit.

7./ Az iskolai foglakozasokon viselkedésével naddityozza tanuldtarsa, a tanulécsoport
a tandr oktatassal kapcsolatos feladatailt@iésat. Megtartsa a tanorai €s tanéran kivdli
foglalkozasok, rendelkezéseit.

8./ A tanulo a tanitasi 6rak alatt a kijelolt en@mben koteles tartézkodni. Ez aldl az
osztalybnok és az igazgatd adhat felmentést. Tanitasideika biifében és a folyosén
tartdzkodni tilos.



9./ Ovja sajat és tarsai testi épségét, eggézsaz iskola létesitményeit, felszereléseit.
Tartsa meg a kozlekedési a balesetvédelmiigzsendészeti szabalyokat.
Haladéktalanul jelentse, ha veszélyézadiapotot, tevékenységet észlel.

10./ Az iskola, vezét, tanarai, alkalmazottai, tanulotarsai emberitaségat,
maganszfergjat, személyes tulajdonhoz \agéif tiszteletbe tartsa, tartézkodjon az
olyan kijelentését, cselekedeti, amely séi, megalazé lehet barmely iskolai dolgozé
vagy diak szamara.

11./ Nevebje azonnal végrehajtando¢ utasitasat késedelemInégiehajtsa.

12./ Felkérés esetén keépviselje iskolgjat tanulm&@mprt- vagy kulturélis rendezvényen,
akkor is, ha azt nem tanitasi napon rendezg.

13./ Ha az iskolat képviseli, azt legjobb tudaserist tegye, példamutaté magatartasaval
novelje az iskola hirnevét.

14./ Valasztott tisztségébadodo feladatokat lelkiismeretesen teljesitse
15./ Tilos az 6nbiraskodas, masok megseértése, amga, bantalmazasa!

16./ Magatartasaval, tevékenységével az iskolargaitvagyontargyaiban kart
nem okozhat.

17./ Gondatlansagbol vagy szandékosan kért okotaddeia kart megtériteni.
Az észlelt karokozast azonnal jelenteni &edzaktanarnak, vagy az tgyeletes tanarnak.
Az osztélyok az okozott karért csoportosarfelebsek, ha a kar okozojanak személye
nem derithétki.

18./ Minden helyiséget (mellékhelyiséget) rendékstefen hasznaljon.

19./ Betegség esetén az iskolaorvos délutadetésén, vagy a haziorvosanal kérjen
orvosi kezelést.

20./ Szakorvosi kezelésen — laelley — csak délutani rendelésen kezeltesse magét.

21./ Az iskolaban és az iskola altal szervezetlegményeken szeszes jtal
kabitdészer fogyasztasa és a dohanyzas tilos.

22./ A mobiltelefont a tanul6 koteles — tanorakdetgre — kikapcsolni.

23./ A tandran a tanulé nem ragégumizhat, nem étenem hasznalhat az 6ra
menetét zavard eszkdzoket.

24./ Tilos az iskolaban és az iskola altal szertteradezvényekre balesetveszélyes
eszkozt, fegyvert, fegyverndind, minésiuls targyat (szuard, vago eszkdzok)
fizveszélyes eszkdzoket, petardat behozni.

Aki ilyenl tudomast szerez, kdteles azonnal jelenteni adagkarmely feltitt
dolgozéjanak.
Ha az élirt szabalyokat megszegik, a bekbvetkezett karidkola nem felel.

25./Ezek megsértése fegyelmi eljarast von maga utan.



V. A TANULOKKAL SZEMBENI FEGYELMEZ O
INTEZKEDESEK

Alapelvek:

« a fegyelmezés dlsorban nevél szandékbdl fakad és csak masodsorban Hintet
szandeku

+ a fegyelmeé intézkedések alkalmazasakor a fokozatossag ediévényesiteni,
amely6l indokolt esetben - a vétség sulyatol fagg — lehet eltérni

A hazirend szabdalyainak, a tanuléi kotelessegeksaegesekor alkalmazhaitialanos
fegyelmez 6 intézkedések :

1. Fegyelmeé intézkedést, buntetést kell alkalmazni, ha a tanul

- tanulményi kotelességeit folyamatosan nefegdi

- hazirend dlirasait megszegi

- kil megjelenésével, viselkedésével az oktato-reveinkat zavarja

- az iskola eszkdzeit nem rendeltetédsmehasznalja

- késik, igazolatlanul mulaszt

- az iskola eszkozeiben szandékosan kart okoz

- az iskola dolgozodinak, nevatek méltosadgat megsérti, fenyegeti

- a nevdl végrehajtando utasitasat nyiltan megtagadja

- alkoholt, kabitészert hoz iskolai foglalkomadl. azt fogyaszt az iskolai
foglalkozasok alatt vagy alkoholos, kabit@egellapotban jelenik meg az
iskoladban, iskolai rendezvényen, gyakorlépXhelyen

- az iskola képviseletében masokat megbotrdakbmagatartast tanusit

- didktarsait zaklatja, fenyegeti, zsaroljagalézza, meglopja, kirabolja, fizikailag
bantalmazza

2. Az iskolaiblintetések formai/fegyelmes biintetések /
a. Szaktanari figyelmeztetés
b. Osztalyinoki figyelmeztetés
c. Osztalyginoki intés, és megrovas
d. lgazgatoi figyelmeztetés

e. lgazgatoi intés, és megrovas

3. Ha a tanul6 kotelességét sulyosan megszegiszelaberiegyelmi eljaras
indithatd. A fegyelmi eljarast az osztélybk kezdeményezi. A kiszabhato fegyelmi
blntetések fokozatai:

a. Megrovas,

b. Szigord megrovas,

c. Athelyezés masik osztalyba, vagypléba

d. Eltiltas a tanév folytatasatol /nemkoteles kora didk esetén /

e. Kizaras az iskolabdl /nem tankdtdderd didk esetén /
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4. Sulyos jogellenes magatartas esetén el kehtieki a fegyelmi fokozatok
betartasatol. Ezek az esetek a kovétkézhetnek:

a. Sulyos agresszivitds massal szerveeekedés, fizikai és lelki meg-
félemlités, zsarolas /

b. Alkohol, drog fogyasztasa és tetjese
c. Tarsadalomellenes, kozosségelleselekedet

d. Sulyos szandeékos rongalas

5. A fegyelmi bizottsag ékerjesztését /figyelembe véve a diakdnkormanyzat
véleményeét /a nevikstlilet véglegesiti. A fegyelmi buntetést az iakghzgatoja
ismerteti a tanuldval és a tanuléifjusaggafegyelmi biintetést kiszabd hatarozat
ellen a tanulo fellebbezéssel élhet, melyne&rs@rasban kérelmet nyujthat be az
iskola fenntartéjadhoz egyeni érdeksérelemedvid torvényességi kifogasokra
alapozva.

6. A tanulo iskolai tanulmanyai folytatasa soranzitt — gondatlan, vagy szandékos —
karokozasa esetén a Ptk. szabdlyai szerirériié@dre kotelezhét

7. Adhato biintetésokozatok
a. Szaktanéri figyelmeztetés: (irasbaretiki bekeril az ellémzébe)

- Tanéra,vagy gyakorlati foglalkozavarasa esetén (evés, ivas, magatartasi
Problémak)
- Tiszteletlen viselkedés

b. Osztalyfnoki figyelmeztetés

- Szaktanari figyelmeztetések utaru¢an )

- Ismédidé tiszteletlen viselkedés esetén

- Iskolai rendezvényeken vald, nenalkalomhoz ilb viselkedés és
Oltozkodés

- Ismétidé igazolatlan késések esetén (3. utén)
2 igazolatlan 6ra utan

- Gyakorlati foglalkozasokon val@jelmezetlenség esetén

c. Osztalyinoki ints

- 3-5 igazolatlan éra esetén
- 5 szaktanari utan
- Ismételt osztatyioki figyelmeztetés utan

d. Osztalyfnoki megrovas

- 6-10 igazolatlan éra esetén

- Tanar szandékos félrevezetéséért

- Rongalasért

- Osztalghoki figyelmeztetés és 3 szaktanari utan
- 8 szaktanari utan
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e. lgazgatoi figyelmeztetés

- A fentiek halmozottabrdulasa esetén

- 11-20 igazolatlan 6ra esetén

- Nem a kijel6lt helyen tortédohanyzas esetén
- Osztalghoki megrovas és 3. szaktanari utan
- 12 szaktanari utan

f. lgazgat6i megrovas

- Tanulok6zosség bomlasztasaaset

- A t6bbi tanulé tanulashoz vedganak sorozatos megsértése esetén
- 20-30 igazolatlan o6ra

- 15 szaktanari utan

g. lgazgatoi szigord megrovas

- 31-50 igazolatlan éra
- Sorozatos fegyelmi vétségaset

h. Meghatarozott kedvezmények, justakécsokkentése, megvonasa.

i. A sulyosabb fegyelmi blintetésekétgyelmi bizottsag javaslata alapjan a
tantestllet hozza (athelyezés kngkolaba, eltiltas a tanév folytatasatol,
kizaras az iskolabdl)

A fegyelmed intézkedést altalaban a szaktanar vagy az osztafiok, fegyelmi
blintetést az lgazgato és/vagy a tantestilet hoz egfyelmi eljaras soran. A fegyelmi
eljaras soran az 1993. évi LXXIX. térvény 76. 8§ sziat kell eljarni.

VI. Hianyzasok igazolasa

A tanulé mulasztasaval kapcsolatos szabalyok

A beteg tanul6é az orvos altal meghatarozaismhkban nem latogathatja a nevelési-oktatasi
intézmeényt. Ha a pedagdgus megitélése szerintudotaeteg, gondoskodik a tobbi tanul6tol
valo elkllonitéséi, és kiskoru tanuld esetén a leh&tgrévidebb idn beldl értesiti a tanuld
szlleit. Azt, hogy a tanul6 ismét egészséges égadtiatja a nevelési-oktatasi intézményt,
részt vehet a foglalkozasokon, orvosnak kell igaizolAz igazolasnak tartalmaznia kell a
betegség miatt bekdvetkezett tavollét pontdgaidamat is. Ha a kollégiumban laké tanul6
hazautaztatasa nem oldhaté meg, az egészséegeasktahel kell kiléniteni.
kell. A mulasztast igazoltnak kell tekinteni, ha

a)a tanuldé — kiskord tanul6 esetén a 8ziitasbeli kérelmére — a hazirendben
meghatarozottak szerint engedélyt kapott a tavadésra,

b) a tanuld beteg volt, és azt a hdzirendben megirtiak szerint igazolja,

c) a tanuld hatésagi intézkedés vagy egyéb alapakindatt nem tudott kételezettségének
eleget tenni.

Ha a gyermek, a tanul6 tavolmaradasat nem igazajakulasztas igazolatlan.

Az iskola koteles a széll és a tanuld kollégiumi elhelyezése esetén — ayileem a
kolléegium nem az iskolaval k6zOs igazgatasu intégmé a kollégiumot is értesiteni a
tankoteles tanulé dlsalkalommal tortéé igazolatlan mulasztasakor, tovabba abban az
esetben is, ha a nem tankoételes kiskoru tanultoigdan mulasztasa a tiz orat eléri. Az
értesitésben fel kell hivni a saifigyelmét az igazolatlan mulasztas kévetkezméryédita az
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iskola értesitése eredménytelen maradt, és a t&@mkielten igazolatlanul mulaszt, az iskola
a gyermekjoléti szolgalat kozrékodesét igénybe véve megkeresi a tanulodgill

Ha a tankoteles tanul6 igazolatlan mulasztasa agitéssi évben eléri a harminc érat, az
iskola a mulasztasrél tajékoztatja az altalanobayaértési hatdésagot, tovabba ismételten
tajékoztatjia a gyermekjoléti szolgalatot, amely rkeddikodik a tanuld szidiének az
értesitésében. Ha a tankoteles tanul6 igazolatlaasziasa egy tanitasi évben eléri az 6tven
orat, az iskola igazgatoja haladéktalanul értestanul6 tényleges tartdozkodasi helye szerint
illetékes jegy#t és a kormanyhivatalt.

A szabalysértéselik, a szabalysértési eljarasroél és a szabalysénydsantartasi rendszeitr
sz016 2012. évi ll. térvény 247.d pontja szerinti szabalyseértési tényallas megvédssinoz
szikséges mulasztas mértéke tankdteles tanulhdsat@inc ora.

Ha a tanulénak egy tanitasi évben az igazolt é&olgan mulasztasa egyuttesen

a)az Nkt. 5. 8 (1) bekezd&d—c)pontjdban meghatarozott pedagdgiai szakaszban a
kétszazotven tanitasi orat,

b)az Nkt. 5. § (1) bekezdé§pontjaban meghatarozott iskolai nevelés-oktatas
szakkeépesités megszerzésere felk@szihkaszaban az elméleti tanitasi orak hiusz skaralé

c) a kdzoktatasi torvény 27. § (2) bekezdésében mégizmtt, a kotelegz éra legfeljebb
Otven szazalékaban folyé palyaorientacio, gyakiodatatas, szakmai alapoz6 elméleti és
gyakorlati oktatas, valamint — az Orszagos Képieégizek szerinti — elméleti és gyakorlati
szakmacsoportos alapoz0 oktatas tanitasi érainséIniisz szazalékat,

d) a kozoktatasi torvény 29. § (1) bekezdésében négiztt, a kilencedik évfolyamtol
kezdbdéen a Nat-ban meghatarozott szakmai orientacio, zeng¢gyedik évfolyamtol
kezdbdéen — az Orszagos Képzeési Jegyzék szerinti — elné&ajyakorlati szakmacsoportos
alapozo oktatas tanitasi 6rainak husz-husz szamalék

e) egy adott tantargybdl a tanitasi 6rak harminc al&kat meghaladja,
eés emiatt a tanulo teljesitménye tanitasi év kozmem volt érdemjeggyel értékellieta
tanitdsi év végén nem ndisithet, kivéve, ha a nevélestilet engedélyezi, hogy
osztalyozovizsgat tegyen.

A nevebtestllet az osztalyozodvizsga letételét akkor taggahmeg, ha a tanuld igazolatlan
mulasztasainak szama meghaladja a hdsz tanorallkogéast, és az iskola eleget tett értesitési
kotelezettségének. Ha a tanulé teljesitménye atésniév végén nem misithed,
tanulmanyait évfolyamismeétléssel folytathatja. Hamulé mulasztasainak szama mar aé els
félév végére meghaladja a meghatarozott mértékedimdatt teljesitménye érdemjeggyel nem
volt minésithe®, félévkor osztalyozévizsgat kell tennie.

A szakképzés keretei kozott folyd gyakorlati képékess a beszamoltatdé rendszer
oktatasrol valé hianyzas kovetkezményeit a szakésnezvonatkozo6 jogszabalyok hatarozzak
meg.

Ha a tanulé a tanodrai foglalkozas kezdetére nerezéckmeg, a késést igazolnia kell a
h&zirendben foglalt szabalyok szerint. A késésejétdissze kell adni. Amennyiben ez aZ id
eléri a tandrai foglalkozas dthrtamat, a késés egy igazolt vagy igazolatlanakaminssul.

Az elkés tanulé nem zarhatdé ki a tanorarol, foglalkozasrol.

Az iskola hazirendje szerint azyet lathato hianyzast és annak okat a tanulo vagjgjszaz
osztalybnoknek koteles bejelenteni.

- A hidnyzés igazolhato:
a./ szubi igazolassal (18. életévét betdltott diak Gnmaga)
- ellerdrzébe rogzitve évente 21 6ra (3 nap)
- 21 oran tul is igazolhat a sgiénnek maodjat az osztadyfok hatarozza meg
b./ orvosi igazolassal
c./ hivatalos szervezet igazolasaval
d./ osztalydnoki igazolassal tanévenként 21 6ra (3 nap)
e./ igazgatoi igazolassal
f./ igazgatdi engedéllyel
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- ha bejarasi korilmények miatt az igazgatgedélyt ad a rendszeres késésre,
hianyzasra. (az engedély téenyét az y$atak rogziti a naploba)

- A hidnyzést a hianyzast koéen minél ebbb igazolni kell.

Ha ez két héten belll nem térténik meg,szzayibnoknek jogaban all igazolatlannak

tekinteni.

Nem tankoteles tanul6 esetén - az iskola értesdmalét illetve szidjét az igazolatlan
mulasztasokrol (legalabb kétszer), amelyek 30magghaladd igazolatlan mulasztast
koveben a tanuldi jogviszony medsretését vonjak maguk utan.

Jogszabalyi hattér:
20/2012. (VIII. 31.) EMMI rendelet 50. §

(4) A tankdteles tanul6 kivételével mefisik a tanuldi jogviszonya annak, aki egy tanitasi
éven belll igazolatlanul harminc tanitasi 6ranablapfoku niivészeti iskolaban tiz tanitasi
oranal — tébbet mulaszt, feltéve hogy az iskdkanalét, kiskord tanulo esetén a <itil
legalabb két alkalommal, irasban figyelmeztetteggazolatlan mulasztas kdvetkezményeire.
A gyakorlati képzés esetén az igazolatlan mulagatd®vetkezményeire a szakképzésr
sz0l16 tdrvény vonatkozo rendelkezéseit kell alkamaA tanuldi jogviszony megénéséél

az iskola irasban értesiti a tanuldt, kiskoru tAradetén a szét, tovabba minden esetben a
tanulé allando lakéhelye, ennek hidnyaban tartéakoldelye szerint illetékes regiondlis
egeészségbiztositasi pénztarat.
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Az iskola jelzési kbtelezettsége igazolatlan mulass esetén

igazolatlan
mulasztas
szama

tankoteles tanulo
esetében

torvényi hattér
20/2012. (VIIl. 31.) EMMI rendelet V. fejezet
A GYERMEK, A TANULO KOTELEZETTSEGEINEK TELJESITESE
19. A gyermek, a tanulé mulasztasaval kapcsolatalsadyok

elss hianyzas
(akér egy 6ra
utan)

- Torvényes képvisé) szub értesitése
- Kollégista esetén a kollégium
értesitése is.

51. 8 (3) Ha a gyermek, a tanulé tdvolmaraddsét igazoljdk, a mulasztas

igazolatlan. Az iskola koteles a sétlilés a tanuld kollégiumi elhelyezése esetén nagiben a kollégium nem az
iskolaval k6z6s igazgatasu intézmény - a kollégitimeértesiteni a tankoteles tanulGéeddkalommal tortéé
igazolatlan mulasztasakor, tovabba abban az esisties a nem tankdteles kiskorud tanulé igazolatatasztasa a
tiz Orét eléri. Az értesitésben fel kell hivni @léAigyelmét az igazolatlan mulasztas kévetkezmémyeir

masodik alkalom
(akér a masodik

Az iskola a lakéhely szerinti terlletileg
illetékes Gyermekjoéléti Szolgalat

51. 8 (3) Ha az iskola értesitése eredménytelendhaés a tanuld ismételten igazolatlanul mulasztskola a
gyermekjoléti szolgalat kozreikddését igénybe véve megkeresi a tanul Ggtll

D

Ora utan) kozremikddését igénybe véve
megkeresi a tanuld sijit.
Ertesiteni kell a gyamhatdsagot, az | 51. § (4) Ha a gyermek a kdzoktatasi térvény 2@) ekezdése alapjan vesz részt 6vodai nevelgébayy
10 6ra altalanos szabalysértési hatosagként| nevelési évben igazolatlanul tiz napnal tébbet safjdovabba, ha a tankdteles tanuld igazolatlalasatasa egy
eljaro kormanyhivatalt. Tankételes tanitasi évben eléri a tiz 6rat, az 6voda \@eehz iskola igazgatdja értesiti a gyermek, tatégleges tartdzkoda
tanul6 esetén a gyermekjoéléti helye szerint illetékes gyamhatdsagot, az altaldnabalysértési hatésagként eljar6 kormanyhivatadt
szolgélatot is, tovabba a gyermekvédelmi szakellatasban nevetk&ahuld kivételével -, tankoteles tanuld esetégyarmekjoléti szolgalatot
gyermekvédelmi is, tovabba gyermekvédelmi szakellatasban nevéliatllé esetén a terileti gyermekvédelmi szaksiatigt. Az
szakellatasban nevelk&tanuld esetén| értesitést kovéen a gyermekjoléti szolgalat az 6voda, az iskola gsilkség esetén - a kollégium bevonasaval
a terlleti gyermekvédelmi haladéktalanul intézkedési tervet készit, amelybenlasztas okanak feltaraséara figyelemmel meghetara
szakszolgalatot is. gyermeket, a
tanulot veszélyeztétés az igazolatlan hianyzast kivaltd helyzet megtésével, a gyermek 6vodaba jarasaval,
tanul6i tankotelezettség teljesitésével kapcsaladoabba a gyermek, a tanuld érdekeit szolgaktbkat.
30 6ra Ismételten 6sszedit 30 6ra utan Gjbol | 51. § (5) Ha a tankételes tanul6 igazolatlafasriasa egy tanitasi évben eléri a harminc draskala a
jelzés kildése (a hianyzasok gongyolt mulasztasrol tajékoztatja az altalanos szabaly@drééosagot - a gyermekvédelmi szakellatasbankesketanulo
feltlintetése a jetzlapon) kivételével -, valamint ismételten t4jékoztatjayamgnekjoléti szolgalatot, amely kdzrékddik a tanulé szidjének
az értesitésében, tovdbba gyermekvédelmi szalgiénevelkatitanuld esetén a terileti gyermekvédelmi
szakszolgalatot.
(6) A szabalysértésellr a szabalysértési eljarasrél és a szabalysénydgéntartasi rendszeirszéld 2012. évi ll.
torvény 247. § c) pontja szerinti szabalysértasydids megvaldsulasahoz sziikséges mulasztas mérték
a) a kozoktatasi torvény 24. § (3) bekezdése alapj@dai nevelésben részt veyyermek esetén tizenegy nap
b) tankoteles tanuld esetén harminc 6ra.
50 6ra Az iskola igazgat6ja haladéktalanul | 51. 8 (5), (6) Ha a tankdételes tanulé igazolatfariasztasa egy tanitasi évben eléri az 6tven @éskola

értesiti tanuld tényleges tartozkodasi

helye szerint illetékes gydmhatosagot,.

igazgatdja haladéktalanul értesiti a tanul6 téredegrtdzkodasi helye szerint illetékes gyamhatitsag
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VIl. ATANORAK RENDJEVEL KAPCSOLATOS
SZABALYOK

» Mobiltelefont csak kikapcsolt allapotban lehet tandrara bevisra éskaban kell
tartani, evenniTILOS.

» Az Ulésrendet a tanuldk az osztal§hokkel (szakcsoport és nyelvi csoport esetében a
szaktanarral) kozosen alakitjak ki a tanévivilea félév kezdetén. Az llésrenden csak
az osztalynok vagy a szaktanar valtoztathat fegyelmezésraszérvezési (pl. paros
€s csoportmunka) okokbal.

» A tanulo az 6ra elején az orat tarté pedagogusitdds jelenteni, ha a padjan vagy széken,
illetve egyéb munkaeszkdzon, berendezésegalas t vesz észre (rongalasnak sl
a firkalas is).

» Szamonkéréskor csak a megengedett eszkdzok hasznalhatok.

» A tanulo nem korlatozhatja a tébbi tanulé tanulasho Z és a pedagobgus
tanitdshoz val6 jogat.

Korlatozasnak szamit az indokolatlan beszélgetés, a levelezés, a nesdagpgus

altal engedélyezett eszkzok, targyak hasznéalata

Nem sérti a tulajdonhoz val6 jogot, ha a tanar a tandra rendjét zavar6 eszkdzoket
(oda nem ih kdnyv, folydirat, jaték, kartya, élelmiszer, mabiefon, zeneiilletve

egyeéb szérakoztatd elektronileszkdzok stb.) a tanora idejére elveszi. A tandegei

alatt az étkezés, ragozas TILOS.

Tanoran nem érvényesll a levelezéshez val6 jog. Az Orai levelet a pedagogus
elveszi, és a felésségre vonas utan visszaadja a levéltitok megséntdkuil.

» Az drardl kimenni  csak az érat tartd pedagoégus engedélyével lehet.

* A tanitasi 6ra zavartalansaga érdekébtamart és a tanulét az orarél kihivni , vagy
mas modon zavarnem szabad (Rendkivili esetben a vedktkivételt tehetnek.)

VIII. A TANULOK JUTALMAZASANAK ELVEI ES FORMAI

Alapelvek:

« dicséretet, elisméroklevelet, cimet, dijat kaphatnak azok a tanuldk,
tanuldkdzosségek, akik tanulmanyi, gykkorkulturalis vagy sportteljesitményiikkel,
k6zosségi munkajukkal, példas magatakicdiés szorgalmukkal kiérdemelik iskolank
kozosségének elismerését, hozzajarubtaitdnk jo hirének mégzéséhez és
noveléséhez

+ az elismerésnek nyilvanossagot kell adni (falitjssiplaradio, iskolauljsag, iskolai
Unnepség, helyi meédiak)

A tanuléi magatartas elbiralasanak szempontjai:

- FeleBsségérzet, - Onallosag, - A kozosség érdekébereitégmnka, - Viselkedés,
- Hangnem

A szorgalom elbiralasdnak szempontjai:
- Tanulmanyi eredmény, - Aktivitas a tanulmanyi rkéioan,

- Az 6ran kivll végzett egyéb rendszeres munk&kdida szakkdr, tanulmanyi versenyek)
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A dicséret formai és fokozatai:

- Szaktanari dicséret (sz6ban, irasban):

Odaitélesét a szaktanar hatarozza meg. Adhaté axt adntargyban elért
versenyeredményekért, kutatdé-, vagy sorozatodijt@gnunkaért és folyamatos
kiemelked tanulmanyi munkaért, szakkori, szertarosi, stbnkaert.

- Osztalyénoki dicséret (széban, irasban):
Odaitéléséll az osztalyynok dont, adhaté tobb dicséret alapjan vagy egyszer
k6zdsségi munkaert.

- Igazgatdi dicséret (irasban):
Tanulmanyi varosi, megyei, orszagos vegyse elért helyezetteknek, valamint minden
mas esetben, amikor a tanulé kiemdiketesitményt nyuit.

Ezek a dicséretek a tanév soran folyamatos#ibészor is adhatok.

- nevaltestileti dicséret (irasban):
a tantestilet szavazata alapjan félév, ilévavégén adhaté.

Az iskola j6 hirnevére (orszagos, megysenyen) digseget hozo tanuld
részesiljon tantestileti dicséretben,

Az erkolcsi elismerés tovabbi formaiéves teljesitményeért)

- emléklap (iskolai versenyeken, vetélikgih j0l szeregiknek)

- oklevél (iskolai versenyeken, vetélkkdn 1-6. helyezetteknek)
- ,JO tanuld” cim

- ,JO sportold” cim

- ,JO tanulé és j6 sportold” cim

- ,JO gyakorlati munkajaért” cim

Az anyagi elismerés formai:
- kdnyvjutalom
- targyjutalom
- pénzjutalom
- jutalomkirandulas

»JO tanuld” cimet kaphat az a tanuld, akinek:
- tanulményi atlaga félévkor és év végénfdlatt volt
- magatartasa €s szorgalma példas
- a tanuldshoz, a munkahoz, a kdzésséghepédagogusaihoz vald viszonya
masok szamara is kovetémetldat mutat
- aktiv tagja az osztalyk6zdsségnek éskbdikormanyzatnak
(Tanulmanyi jegyek lasd 1.sz. mellékletbe

»JO sportold” cimet kaphat az a tanuld, akinek:
- testnevelés osztalyzata jeles,
- tanulmanyi atlageredménye 3,5 felett van,
- aktivan vesz részt az iskolai sportrendayeken,
- tagja egy kuéssportegyesuletnek,
- életvitele, és sportolashoz, a kozbsseéghkrviszonya peldamutato
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»JO tanulo és jo sportold” cimetkaphat az a tanuld, akinek:
- tanulményi atlageredménye 4,0 fol6tt van,
- testnevelés osztalyzata jeles,
- magatartasa és szorgalma példas
- a tanulashoz, a munkahoz, a sporthozkéz@sséghez vald viszonya masok
szamara is példamutato,
- aktiv tagja a diakbnkormanyzatnak,
- sporttevékenysége tbbb az atlagosnal

»JO gyakorlati munkajaért” cimet kaphat az a tanulé, akinek:
- gyakorlati osztalyzata félévkor és év veges
- magatartasa és szorgalma példas
- munkahoz valo viszonya példamutato
- aktiv tagja a gyakorlati csoportnak
- gyakorlati teljesitménye magasabb az adagl

A fent emlitett cimek év végén itéliktoda. A cimekre az osztalyktzossegek és a tatgestl
tagjai terjeszthetik fel a tanulokat. Az odaitédésrDT dont a tantestilet egyetértésével.

IX. ATANULOK TANTARGYVALASZTASAVAL
KAPCSOLATOS ELJARASI KERDESE!

A tanuldknak csak az idegen nyelv terén van véasithebséguk, eldonthetik, hogy német
vagy angol nyelvet tanulnak. A valasztast a jelenélsi lapon kell rogziteni, ami a
beiratkozaskor véglegesul. Az egyéb tantargyakkiédralesz valasztasi lehietége a
tanulonak, ha erre a kerettantervek lékéget adnak.

X. AZ ISKOLA MUNKARENDJE

1./ Az iskolai tanév rendjét a munkaterv és az €sgmaptar rogziti.

2./ Az iskola életére vonatkozo eseti informacidiégdkoztatd leveleken
— korlevél, iskolaradio” — keresztil juttakj el a tanulékhoz.

3. Az iskola épiilete tanitasidben hétbtsl csiitortokig7®® 6rato119°, pénteken
oratol 158° 6raig tart nyitva. Az iskolat szombaton, vasarnsegyéb munkasziineti
napokon — az iskola igazgatoja altal engedétyeerndezvények kivételével — zarva
kell tartani.

4. A tanuldknak a tanitds megkezdésitt & perccel a tanitas helyszinén kell lenni.

5. A tanitds megkezdését) a zarva tartott szaktermelétlgytlekeznek a tanulok.

6. A tanitasi 6rak 45 percesektanitas reggel/-kor kezaddik. A tanéran kiviili és az esti
foglalkozasok a dékgtti tanitas befejezése utan®l4or kezddnek, és a porta nyitva

tartasaig (19 6ra) befejegdnek. Kivételes esetben letiség van lyukasoérakban
is ezeket a foglalkozasokat megtartani.
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Az Orak csengetési rendje

Altalanos esetben: Roviditett 6rak esetén:
1. 6ra - & % . 8o
2. 6ra & - 9° 8. g°
3. 6ra & -10° 9. ¢°
4. o6ra 1% - 11° 9. 10°
5. 6ra 11 - 12° 79 - 10°
6. ora 1¥ - 12° - 1%
7. o6ra 1% - 13° £ - 12°

7. Tanitasi orak alatt étel, ital nem fogyaszthato!

8. A testnevelési 0rak a jélesengetéskor érnek véget, az 6ltozkodeési és tisziasi
lehetségek biztositasa miatt.

9. Az 6rakozi szlineteket a tanuldk a folyosékomywaz udvaron toltik az tigyeletes
neved fellgyelete mellett. Minden problémaval hozza tdbhedulni.
Lyukas Ora esetén az udvaron illetve az aulédtzat tartézkodni.

10. Tanitasi id alatt a tanuldk az iskola terlletét nem hagyhatjaKivételes esetben
az osztalyinokil kerhetnek engedélyt.

11. A tanulék hivatalos tigyeinek intézése a tithigon 16— 10°%ig, és 18° - 15%ig
lehetséges.

12. Minden tanulé koteles elléreé konyvét az iskolaba magaval hozni. Egyénilegd fele
6 is az osztalyzatok bejegyzéséeért. A tanar éslé sidirasa, valamint az értesitések
tudomasul vételét igazol6 aldirasok, toéhb iskola és a s#ikolcsonos értesitése
azonnal keruljon az ell&mzé konyvbe.

13. A tanulmanyokkal Osszefigggmentesitési kérelmeket a tanuldk szllejykari
tanuld esetén maga a tanuld) irasban ratjgthbe az igazgatonak; sziilkség esetén az
ebirt dokumentumok mellékelésével.

14. A tavolmaradés igazolasat a megérkezés elginbsztalybnoki 6ran kell igazolnia az
osztalybnoknél. A szih egy évben 3 napot igazolhat, egyébkeént hitelessorill.
hivatalos igazolas szikséges.

15. A tavolmaradas engedélyezése egy-egy elmébathlindokolt esetben az érat tartd
szaktanar és az osztélybk adhat. EQy naprol — indokolibeketes szidi kérés alapjan —
az osztalyinok engedélyezheti a tAvolmaradast. Tébb nap@azgaté engedélyezhet.
Az orvosi igazolast csak akkor tudjuk elidgi, ha a sztlalairasaval az ellérzében
megebsiti.

16. A mulasztas miatti tanulmanyi elmaradast patodtl, a szaktanar egyeztetésével.
A témazéaro dolgozat megirasat potolni kell.

17. Az 6ra megkezdése utan ékéanuld késését az osztalynaploba a tanar koteles
bejegyezni ,késés” jelzéssel. Késésnekssiihaz orakezdés utan 10 percen belli
megérkezés. 10 percnél nagyobb késés, hiangkamibsul.

Ha a tanul6 a tanorai foglalkozas kezdetére nerrzécknmeg, a késést igazolnia kell a
hazirendben foglalt szabalyok szerint. A kégédejét 6ssze kell adni. Amennyiben ez az
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ids eléri a tandrai foglalkozasdthrtamat, a késés egy igazolt vagy igazolatlanakan
mirbsul. Az elkéé tanulé nem zarhato ki a tanérardl, foglalkozasrol.
Indokolatlan késés esetén a tanulo ,fegyetrhbiantetésben részesul

Testnevelés ill. gyakorlati foglalkozas aabkorvosi javaslatra felmentést kell adni,
ugyanakkor a felmentett tanul6 koteles adiygizason jelen lenni.

18. A tanulé magatartasanak értékelésénél figyedekell venni az igazolatlan hidnyzasokat.
Egy igazolatlan 6ra esetén példas, 2-3oigélan ora esetén jo, 4-6 igazolatlan ora
esetén valtozo, ennél tobb igazolatlan 6etdéesrossz magatartas is adhato.

19. Az a tanuld, aki egy osztabyfoki figyelmeztetést kap valtozo; 2-3 osztéhydki, és tobb
szaktanari figyelmeztetést, vagy egy igazgatoidigyeztetést kap az legfeljebb rossz
magatartast kaphat.

20. Ha a tankoételes tanul6 igazolatlanul hianyakkor el$ alkalommal hivatalos levélben
ertesiteni kell a szét, majd a tovabbi igazolatlan hianyzas utan a geg&jaiéti szolgalatot

kell thjekoztatni. 10 Ora igazolatlan hidnyzas @seiz iskola értesiti a tanulo tényleges
tartozkodasi helye szerint illetékes gyamhatosagotankoteles tanuld esetén a gyermekjoléti
szolgélatot is. A tankoteles tanul6 estében azoighlan hianyzas eléri a 30 érat, akkor az
iskola tjékoztatja az altalanos szabalysértegidagjot, valamint ismételten tajékoztatja a
gyermekjoléti szolgalatot. Ha a tankoteles tangézolatlan hianyzasa eléri az 50 6rat, az
iskola igazgatéja haladéktalanul értesiti az iketgégyamhatdsagot. A nem tankdteles koru
tanuld esetén értesiteni kell a stliégalabb 10 Ora igazolatlan mulasztasnal.

21. Ha a nem tankdteles tanulo 30 oranal tébbetyhik igazolatlanul és az iskola a tanulat,
legalabb két alkalommal, irdsban figyelmdetat igazolatlan mulasztas
kovetkezményeire, akkor tanuloi jogviszonyegsHinik.

22. Aki a tantargyi orak 30 %-r6l hianyzik és telfenénye tanitasi év kozben érdemjeggyel
nem értékelhéf az nem osztalyozhato, kivéve, ha a tantestliadlyezi az osztalyozo
vizsga letételét.

23. 250 ora feletti igazolt és igazolatlan mulaszdentiekhez hasonléan osztalyozo vizsgat
eredményezhet, vagy a tanul6t a tantestuisté&tlésre kotelezi.

24. Tanuldk délgitti orvosi rendelésre csak osztélybki engedéllyel mehetnek.
25. Fogaszati rendelésen délutani rendelésernnadheeszt. (Kivétel csak siiig esetben.)

26. Az iskolaban a tanulok nem fogadhatnak latmigivéve a szlleit tanitasi orak kozotti
szlunetben, indokolt esetben.

27. Alkohol és kabitdszer hatasa alatt allé szeragligkolaban nem tartdozkodhat. Ezen
szerek fogyasztésa, tartasa és arusitdsaaa teriletén és rendezvényein szigordan
tilos. Megszegése fegyelmi bintetést vagegliitést von maga utan.

28. Az iskolaba tilos mas testi épségét veszeélyeitetve balesetet okozo vagy a tanorak
rendjének zavarasara alkalmas targyakat loéhoz
Testnevelés oradtl a testékszert ki kell venni.

29. Elektronikus szérakoztatd és kommunikacios @stlasznalata tandrai foglalkozas alatt
tilos! Példaul mobiltelefon, MP3 és MP4 Igiik stb.. Ezeket az eszkdzoket tanoran ki
kell kapcsolni, és a taskaban kell elhelyetanitasi idben a munkéat zavard, nem
engedélyezett targyakat a tanar elvehets @amitasi 6ra végén a tanulénak vissza kell
adni, indokolt esetben az elvett targyakabszzalybnok a szibnek adja vissza.
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30. Az iskolaban a kartya és mas szerencsejatékttil

31. Azdrizetlenll hagyott felszerelési- €s értéktargyak@mnzért az iskola semmilyen
felebsséget nem vallal.

32. Az iskolaban tartott minden rendezvényhez, 6gszetelhez igazgatoi engedély
szilkséges. Az iskolai kozosségek iskolailkadas kivili programjardél és ezek varhatd
koltségédl a sziubket az elledrzé kbnyv utjan értesiteni kell.

33. A tanuldk az iskolaban barati- és parkapcsolataikbes kotelesek betartani a kulturalt
és altalanos elfogadott egyittélési szabalyait

34. Az iskola egész tertiletén (az épuletben éslearan is) tilos a dohanyzas.
18 éven feluli tanuldk csak — az iskola tetéih kivil - a dohanyzas céljara kijelolt,
(bejarattol szamitott 5 m tavolsagon kiviipviedelmi szabalyoknak megfeldielyen
dohanyozhatnak. A tanulok a felligyeleti lz¢@s szerint felelnek a dohanyzé hely
tisztasagaért, takaritasaert.

35. A tanul6 pénzt és értektargyakat csak sajalsgdegeére hozhat az iskolaba.

36. Minden tanulé figyeljen a tantermek, folyos&knéellékhelyiségek tisztasagara, az
eldobott szemetet — felkérésre is — szedijerfég ha nem i§ volt a szemetél

37. Az iskola tanuléi a tornateremben, a szaktamkben csak tanari felligyelettel
tartdzkodhatnak.

38. Az iskolai konyvtarbdl kolcsonzott konywetanuld koteles a hataéidejartaval
visszavinni. Ha ennek felszolitasra sem ébsget, koteles a hianyzo, kblcsénzott konyv
arat megtériteni az intézmeény részeére.

39. A téritési kedvezményekre vald jogosultsagoikKbnyvtamogatas, étkezési kedvezmeény)
a tanulénak a megjeldlt hatdnel igazolni kell, ellenkézesetben a kedvezményt
szamara az iskola nem tudja biztositani.

40. A tanuldk fegyelmi felélsségésl az Oktatasi Torvény 76.-77. §-a rendelkezik.

41 Minden tanulonak kotelessége megismertzaadd, bombariado kivonulasi tervet.

42.A portaigyeletes feladatai:

-az iskolaba érkazidegenek tajékoztatasa, eligazitasa,
-az aula rendjének biztositasa,
-idegen tanul6t nem engedhet fel a tanulokhoz

Az ligyeleti id tanitasi napokon ?-tgl 14%%-ig tart. Délutani tigyelet 1%-t41 19°%ig
Tartézkodasi helye az épulet bejarata melletti gafiilke.

43. Evente két alkalommalrevember és aprilis hGnapbanszubi értekezletet tartunk.

44. A nyari szinetben az igazgatdsag a tanévzarépiéhyen kihirdetett ifbontban
Ugyeletet tart.
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XI. A TERITESI DIJRA ES A TANDIJRA VONATKOZO
SZABALYOK

Téritési-dij ellenében igénybe vehétszolgaltatasokKt. 115. §)

- Téritéskotelesek a megallapitott tanéran és@kerdten kivili - a tanuldk érdeidése,
igénye alapjan, a tanul6 szabadidejében - szettvioglalkozasok, és mas szolgaltatasok

- A tanulé az iskolaban igénybe vett étkezéséizabalyban meghatarozottak szerint téritési
dijat fizet.

- Téritési dij mértéke a Kozoktatasi torveny 11aldpjan kertl megallapitasra.

Tandij ellenében igénybe vehétszolgaltatasok:

- Minden tandrai foglalkozas, annak a tanévnek gkeedéséll, amelyben a tanulo 22.
életévét betoltotte. (Kt. 116. 8)

- A nevelési, illetleg a pedagodgiai programhoz, a helyi tantervhegptal/ékenységhez/ nem
kapcsolodo nevelés és oktatas, valamint az ézsekflig§ mas szolgéltatas.

- Tanuldi jogviszony megs#inése utan megkezdett alafpreltségi vizsga, érettségi vizsga €s
szakmai vizsga - beleértve a javito-és poétvizisgg tovabbé a tanuldi jogviszony
fenndllasa alatt megkezdett, de be nem fejeztya esetén a masodik vagy tovabbi
javitévizsga.

- A masodik vagy tovabbi szakképesités megszermggeali tagozaton.

- Tandij mértéke a Kdzoktatasi torvény 117. § @apjeril megallapitasra.

A téritési dij és tandij befizetésére vonatkozo shalyok:

- A Kozoktatasi Torvény 115.8-ban meghatarozoftéér dijak befizetésének
idépontja: havi szolgaltatasok esetén a targyhonajgl0.

- A Kozoktatasi Torvény 116 §-aban szabalyozottififimetési kotelezettség rendezése
félévenkeént torténik. tipontja: szeptember 30, februar 28.

- Az Ugyintézésre biztositott pénztarbmbnt naponta 8.00-12.00 6ra kozott.

- A téritési dij és a tandij tanévenként, a szaleladatra év elején tervezett 6sszeg egy
tanuldra jutd hanyada. Az iskolavezetés - aak&ezerény anyagi korilményeire tekintettel
egyseéges kedvezményben részesithet mindenreakdiglezett tanulot. Ennek
kedvezmeénye a megallapitott tandij 50%-a lehet.

- A masodik vagy tovabbi szakképesités utan a aii@4.000,- Ft4.

- A tanuldi jogviszony megsinése utan tett vizsgak dijai:
érettségi vizsga 15.000,- Ft/tantargy
szakmai vizsga 8.000,- Ft/vizsgarész (irasbebibeli, gyakorlat)

- lgazgatési dijat kell fizetni, ha az iskola kérale az elveszett vagy megsemmistilt
bizonyitvanyrol masodlatot vagy potbizonyitvaaljit ki. Ennek 6sszege az évels
munkanapjan érvényes minimalbér 10 szazalékgahat iskola pénztaraba kell befizetni.

- Az elveszett vagy megsemmisult bizonyitvanyok oreisiért illetéket is kell fizetni a
kérelmednek. Ennek 6sszege a jelenleg érvényes jogszabalins5.000,- Ft.
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XIl. A SZOCIALIS OSZTONDIJ, illetve SZOCIALIS
TAMOGATAS MEGALLAPITASANAK ES
FELOSZTASANAK ELVEI

1. A tanulok részére biztositott szocialis tamogekaodaitelésél az iskola igazgatdja - a
gyermekvédelmi felék neveb és az osztalghok véleményenek kikérése utan - dont.

2. A szocialis thmogatasok odaitélésénéh élvez az a tanulo:

- aki hatrdnyos helyzgt

- aki allami gondozott,

- akinek egyik vagy mindkét s#jg munkanélkdli,

- akit az egyik szialegyedil nevel,

- akinél a csalad egyre jutd havi jovedelme nem éri el a mindenkori lagaonyabb
munkabér 50 %-at,

- ha magatartdsa és tanulmanyi munkaja ellecsrkifogas.

- tartésan beteg,

- testi, érzékszervi, értelmi, beszédfogyatékoasista, tobb fogyatékossag egyuttes
ebfordulasa estén halmozottan hatranyos,

- pszichés fefldés zavarai miatt a nevelési, tanulasi folyamatbhetdsan és
sulyozottan akadalyozott,

- hdrom — vagy tébbgyermekes csaladban él,

- nagykoru és sajat jogan csaladi potlékragagp

- rendszeres gyermekvédelmi kedvezménybensiékze

A jogosultsagot bizonyité okmanyokat csatolni.kel

3. A tankdényvtdmogatashoz biztositott allami tamagazétosztdsanak modjarol
€s mértekét évente az igazgatd dont, az érvényes jogszabaliagian.
Tamogatasnal azéel pontban megfogalmazott elveket kell figyelembenien
valamint a vasarolt tankonyv ertékét.

4. Osztondij palyazatra leléstge van annak a tanulénak is, aki
- tanulészeést kot,
- hidnyszakmat tanul,
- Utraval6 péalyazat kritériumat teljesiti
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XIll. ATANULO ALTAL EL  OALLITOTT TERMEK, DOLOG,
ALKOTAS VAGYONI JOGARA VONATKOZO DIJAZAS
SZABALYAI

1. A tanulo jogutédjaként, az iskola szerzi megagyoni jogokat minden olyan, a birtokaba
kerllt dolog felett, amelyet a tanuld allitott6ela tanuléi jogviszonyabdl eréd
kotelezettsegenek teljesitésével 0Osszeflggésébéatyei a tanuldi jogviszonyhoz
kapcsol6do, azonban az abbdl szarmazd kotelezekiség nem kédo feladatok
teljesitésekor.

2. A tanuldi jogviszony részekeént az iskola prafeatélt terméket nem készittet tanuldival,
tehat nyereség nem kégi, igy a tanulot dijazas nem illeti meg.

3. Az el$ és masodik bekezdésben foglaltak nem alkalmazlztéka tanuléra, aki a
szakképzésben tanulosz&tés alapjan vesz részt.
Tanuloszeradés esetén a tanul6 altab@litott termék, alkotas vagyoni jogaira
vonatkozoéan a kézoktatasrol szo6lé 1993. évi XX orvény 12.8 (2) és (4) bekezdése
rendelkezik.

XIV. A TANKONYVELLATAS ISKOLAN BELULI
SZABALYAI

Az iskolai tankdnyvellatas megszervezéséert azygaza felels. A tankonyvellatas feladata
a tankdnyv beszerzése és a tanuldkhoz toe§attatasa. Az iskolai tankonyvellatas
keretében kell biztositani, hogy az iskolaban afieedott tankdnyvek a tanév kezdetén az
iskola tanuldi részére megvaséarolhatdk legyenek.

A tankonyvellatas feladatait intézmeényinkben azggao altaimegbizott tankdnyvfets

latja el.

Az iskolai tankdnyvellatas rendjét az igazgatogitja meg.

Tajékoztatasi kdtelezettség

Az iskola értesiti, illetve tdjékoztatja a tanulbka a sziflket az iskolai tankdnyvellatas
folyamatairdl (a tamogatas feltétetdjraz igénybejelentés madjardl, a hatékidl), és
nyilvanosségra hozza az alagivdbkumentumokat.

Tankonyvrendelés, tankdnyvcsomag 6sszeallitadsa

A tankonyvrendelés elkészitésénél figyelembe katink a helyi tantervet és a tanuldk, illetve
a szubk anyagi lehétségeit.

A tankonyvek kivalasztasa a pedagdgus feladataelesoran azonban a kdzoktatasi torvény
19. §-anak (2)-(3) bekezdésében foglaltakat betagtni, amely szerint: a pedagdgus nem
vélaszthat olyan tankényvet, amelynek igénybevételiskolai tankbnyvrendelés és
tankonyvellatas jogszabalyban meghatarozott resmgent nem biztosithato valamennyi
tanuldénak. Ez azt jelenti, hogy a pedagogus v&@aaatem idézhetéblyan helyzetet, amely
miatt a torvényben meghatarozott kdrben sérilnagenesseg elve, a téritésmentes
tankdnyvhoz valo hozzgjutas lebeége minden arra jogosult tanulé szaméara.

A tankényvcsomag egyuttes értéke nem lehet nagsiobbl az 6sszegnél, amit az iskola a
rendelkezésre all6 targyévi tankonyv-tamogatasetkér— a konyvtari tankdnyvkészlet
felhasznalasaval - ellenszolgaltatas nélkul tushggenességre jogosult tanuldk
rendelkezésére bocséatani.
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Az ingyenes tankdnyvellatas

A gyermek, tanul6 joga, hogy a nevelési-oktatagizményben, csaladja anyagi helyz#tét
fuggéen, kérelmére ingyenes vagy - amennyiben tedégf van ra - kedvezményes
tankdnyvellatasban részesuljon.

Az intézmény vezéje minden évben felméri a kedvezmeényt igékgt: normativ
tamogatasra jogosultak szama, hany tanulénak kehteisitani a tankdnyvellatast az iskolai
konyvtarbol tortéfi tankdnyvkolcsdnzeéssel, hanyan kivannak haszmddbteyvet vasarolni,
illetve a normativ kedvezményen tul - hirdetménykénzé tett feltételek szerint - hanyan
igényelnek tovabbi kedvezményeket a kovetkiemitasi évben.

Az iskola tanuléi kozo6tt végzett igényfelmérés isetében és a normativara valo
igényjogosultsagot igazolé dokumentumok alapjanskalai tankdnyv-tamogatasi szabalyok
figyelembevételével a neviéstillet dont a rendelkezésre all6 targyévi tankéidynogatasi
keret felhasznalasarol.

A felmérés eredmény@rés a targyévi tankonyv-tdmogatasi keret felhalggd@ol az
intézmeény vezéie tajékoztatja az iskolai siilszervezetet, az iskolai diakbnkormanyzatot,
és kikeri véleményiket a tankbnyvtamogatas ren#jémsghatarozasahoz.

Az ingyenes tankonyvellatas azt jelenti, hogy aa grgosultak oktatasahoz szilkséges 6sszes
tankonyvbl az iskola gondoskodik.

A torvény szerint ennek két forméja lehet:

- Az iskola igényli a szid, illetve a tanul6 helyett a tankdnyvcsomagot, darald
megkapja a tankonyveit. Az iskola altal nyudjtotintggatassal a tankoényv tartés
tankdnyvként az iskola tulajdondban marad.

- Az iskolai kdnyvtar kélcsonzi a tanulok részéreyiegesen a tankdnyveket. Ebben
az esetben is a tankonyv az iskola tulajdona ddarsak hasznalja azt.

A tankdnyvek beszerzése

A szub anyagi helyzetét figgoen koteles biztositani a gyermeke oktatasahoz égeks
tankonyveket, de nem kotelezéetrra, hogy minden esetben Uj tankényveket szendaee

A tankonyvek beszerzésetla szub nyilatkozik arrdl, hogy gyermeke részére az 6sszes
tankdnyvet meg kivanja-e vasarolni, vagy egyesdamkek biztositdsat mas modon, példaul
hasznalt tankdnyvvel kivanja megoldani. Ezért i&kkla szerk, a cim, a cikkszam és az ar
megjelolésével listat ad ki szaméara azokrol a tagkéksl, amelyek elengedhetetlenl
szikségesek gyermeke oktatashoz.

Az iskolai tankdnyvrendelést az igazgaté altal nmiegth tankonyvfelgls késziti el, a szakmai
munkakdzosségek véleményének beszerzésétdanet nemzeti koznevelésszolé 2011.
évi CXC. torveény, a tankdnyvpiac rendjeszolo 2001. évi XXXVII. térvény, valamint a
tankdnyvvé nyilvanitas, a tankonyvtdmogatas, valdem iskolai tankdnyvellatas rendjér
sz016 16/2013. (11.28.) EMMI rendelet figyelembesiétvel.

A tankényvrendelés alapjan kell meghatarozni, haggnkonyv vasarlasara rendelkezésre
all6 6sszeget mely tankonyvek vasérlasara forditjak

A tankényvrendelés elkészitéséhez az igazgato tmszeiskolai szidli szervezet (k6z6sseq)
és az iskolai didkdnkorméanyzat véleményét.
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A tankonyvellatas rendje a Barcsi Ipari €és Kereskedimi Szakkép#® Iskolaban -
a tankonyvrendelet (16/2013. EMMI rendelet) alpjan

Torveényi szabalyozas a tankonyvellatas rendjének nghatarozasara

- A 2012. évi CXXV torvény a tankonyvpiac rendje szol6 2001. évi
XXXVII.  torvény modositasarol, - A 2011. évi CXC rt@&ny a nemzeti
kéznevelésil - 16/2013. (ll. 28.) EMMI rendelet A tankonyvvéyjilvanitas,

a tankoényvtamogatés, valamint az iskolai tankorigéet rend;é

A toérvény célja, hogy a tankdnyvhoz valdé hozzafémésfiigghessen a csalad anyagi,

jovedelmi helyzetél. Az iskolanak fontos szerepe van abban, hogynden

tanuldja tankdnyvhoz jusson. Az allamnak tAmogakeih a tanuldi tankdnyvvasarlast.

Az iskolai tankbnyvtamogatas és tankonyvbeszere@slszerének pedig biztositania

kell, hogy a tankényv minden tanulénak rendelképslljon.

A tankodnyvellatas célja és feladatai:

Az iskolai tankonyvellatas keretében az iskola bimak egész évben biztositani kell az
iskolaban alkalmazott tankonyveket, azok megvéasarlhozzajutési lehéségeit. Az
iskolai tankonyvellatas legfontosabb feladatai: tankényvek beszerzése és a
tanuldkhoz tortéth eljuttatasa.

A tankonyvellatas allami kozérdiekfeladat, amelyet az allam a Konyvtarellatd
Kiemelt

Kdzhasznu Nonprofit Kft-n (KELLO) keresztil 1at el.

Az iskolai tankdnyvellatas zavartalan megszerveasséebonyolitdsa az iskola feladata.
Az iskolai tankdnyvellatas zavartalan megszerveaésakkor is az iskola felel, ha a
feladatokat vagy azok egy részét a Konyvtarelltia lel.

Az iskola értesiti a tanulok szlleit az iskolai Kanyvellatas rendjéf, a
tankdnyvtamogatéas elv@raz osztalypnokok bevonasaval.

A tankodnyvellatas rendje, a tankdnyvjegyzék elkéstse

A tankonyvek kivalasztaséra a helyi tanterv alaggériil sor. A szakmai
munkakozosségek véleményének beszerzésétdaivar igazgatdhelyettes csoportonként
elokésziti a sziukséges tankonyvek listajat. A listaitO&tatasi Hivatal altal évente kiadott
tankonyvjegyzekben talalhatd tankényvek szdnghe (Tankdnyvnek misul az a
konyv, amelyet a jogszabalyban meghatarozasitekint annak nyilvanitottak. Ide
tartoznak az oktatasban nélkil6zhetetlen elekttendokumentumok, fogalomtarak,
szotarak, ajanlott és kotetemlvasmanyok.)

A tanitasi év kozben a tankonyvek listaja nem vidtthatdo meg, ha abbol a sk
fizetési kotelezettség harul.

Az elkészitett lista alapjan a tanulok és a &zilyilatkoznak arrdl, hogy mely tankdnyvek
beszerzését kivanjak az iskolai tankonyv-terjesetiésnegoldani.

A tankényvek rendelése

A tanuléknak kiosztott lista kitdltésével a sziiyilatkozik arrdl, hogy gyermeke részére
az Osszes tankonyvet meg kivanja-e vasarolni, wages tankonyvek biztositdsat mas
modon, példaul hasznalt tankényvvel kivanja megulda
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A beérkezett igények dsszesitése utan a konyvelregyezteti az igazgatohelyettes és a
kijelolt tankonyvfelebssel a megrendelefidkdnyvek példanyszamat. Ennek alapjan késziti
el az igazgatdhelyettes a tankdnyvrendelést. Adapwkendelésnek biztositania kell, hogy

az iskolai konyvtarban is rendelkezésre alljanakzéikséges konyvek. igy biztosithatd,

hogy a tanul6szobai foglalkozason megfeleszama tankényv alljion a tanuldk

rendelkezésére a tanitasi orara tartiatkészuléshez.

A tankdnyvrendelés elkészitésekor figyelembe kelhni a belép 0 osztalyok becsult
létszamat.

A tanuléi tankényvtamogatas rendje, az ingyenes tdtonyvek igénylésének rendje

Az iskola igazgato januar 10-éig felmérte, hanyuténak kell, vagy lehet biztositani a
tankdnyvellatast az iskolai konyvtarbol, tordérmnkonyvkolcsdnzeés atjan. A felmérés utan
a szibk tajékoztatast kaptak arrél, hogy a kdznevelésiéidy. 46. § (5) bekezdés alapjan
kik jogosultak téritésmentes tankdnyvellatadsvalamint a tankonyvtorvény 8. § (4)
bekezdés alapjan varhatéan kik jogosultak ingyetakonyvellatasra vagy normativ
kedvezményre. Az iskoldba betépj osztalyok tanuldi esetében a felmérést a heirats
napjaig kell elvégezni.

Normativ tAmogatésra jogosultak

A normativ tamogatasra — ingyenes tankdnyvre —golak korét jogszabaly hatarozza
meg. A  normativ tdmogatasra jogosultaknak igélay (lasd melléklet)
benyujtasaval kell

jeleznitik, hogy igényt tartanak az ingyenes tankékye. Az igénydlaphoz igazolasokat
csatolni nem kell, elégséges azokat bemutatni, Zdég@nyb az altala kdzolt adatok
valodisdgaért bunt@pgi felelésséget visel. A benyujtott igénylések etierése soran az
iskola, vagy a hatésag bekérheti az igazolasokat.

Az iskola a mellékletben szerépligényblapok kitoltetésével allapitia meg, hogy
hany tanuld jogosult normativ kedvezményre. Az yg@ap benyujtasaval egyidégg
be kell mutatni a normativ kedvezményre vald jotfsagot igazold iratokat. A
bemutatas tényeét az iskola ravezeti az igdapgra.

A kedvezményre valé jogosultsdg igazolasdhoz a tkéw& okiratok bemutatdsa
szikseéges:

a) a csaladi potlek folydsitasarodl szol6 igazolas;

b) tartésan beteg tanuld esetén szakorvosi igazod@ly a magasabb 0Oss#eg
csaladi potlék folyositasarol szolé igazolas

C) a sajatos nevelési igdénytanuld esetén a szak@rtés rehabilitacios
bizottsag szakvéleménye

d) rendszeres gyermekvédelmi kedvezmény esetém@zsedl6 hatarozat.

A csaladi potlek folyositasarol szolo igazolaskéeet kell fogadni a
bérjegyzéket, a pénzintézeti szamlakivonatot, sapamzoloszelvényt
Az igazgatdé 2014. januar 20-aig tajékoztatta a Iieestlletet, az iskolai sziil
szervezetet (k6zosséget) az iskolai diakonkormdoyza normativ kedvezmeény igénylés
eredményéil.

Ha a tadmogatas az iskolai konyvtarbol tostekolcsonzéssel valdésul meg, a
kolcsonzott tankonyvek addig allnak a tanuld rekelsésére, amig az adott targybol
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a helyi tanterv alapjan felkészités folyik. Ha aul® az adott targybdl érettségi vizsgat
szeretne tenni, a kdlcsonzéétatama a tanuldi jogviszony megseseig tart.

A tanulo, illetve kiskoru  tanulo séjd a kélcsonzétt  tankényv
elvesztéséll, megrongélodasabol szarmazo kért az iskolanaklédtmegtériteni. Ha a
tanulé egy tanévnél rovidebb ideig hasznélta a kény kartérités mertekét ugy kell
megallapitani, hogy az elveszett, megrongalédokdayv pétlasat biztositsa. Ha a tanulé
legaldbb egy tanévig hasznélta a kbnyvet, a kétemeértéke a beszerzeési ar 50%-a. Nem
kell kéartéritést fizetni hdrom tanévnél régebbankényv elvesztése esetén. A
rendeltetésszeér hasznalatbdl szarmazo értekcstkkenést nem kegtiemeeni.

Ha a tanulo igényt tart ra, a tanév végén a tankékst megvasarolhatja a beszerzeési ar
50%- aeért.

A kartéritesbl és a vasarlasbol szarmazd o6sszeg kizardlag a@ngwm&llatas javitasara
hasznélhato fel.

A tankonyvterjesztés megszervezese

Az iskolai tankdnyvelldtds feladatai: a tankonyvsierzése és a tanuldhoz toéén
eljuttatasa. Az iskolai tankdnyvellatas zavartategszervezese az iskola feladata.

Az iskola tankonyvellatasi szédest kot a  KELLO-val az iskolai
tankdnyvellatas feladatainak végrehajtasaban.adkdnyvellatasi szebdés tartalmazza
a tankonyvellatas megszervezéséért dslelgazgatohelyettes, illetve a végrehajtasaért
felelés személy vagy személyek neveét, akit vagy akikegazgato biz meg a feladattal.

Az iskola a tankonyveket a tankdnyvforgalmazotéékéesitésre atveszi, és a
tankdnyvforgalmazo nevében értékesiti. Az iskolainieottja atadja a sziknek, illetve

a tanuldknak a tankdnyvet, és elveszi az ellenértékelysl a tankdnyvforgalmazo

neveében az altalanos forgalmi adét is tartalmazmsa allit ki. A

tankdnyvtamogatas dsszegjén tanuld illetve a sztilnevére sz6l6 szamla nem allithatod

Ki.

Az iskolat a tankonyvforgalmazasban valé kozikédéséért a tankonyvellatasi
szerddésben meghatarozottak szerint dijazas illeti g.meéEbl®l kell fedezni a
tankdnyvforgalmazasban koézrékddd dolgozok dijazasat, melynek 6sszegét az igazgatod
allapitja meg.

A tankodnyvellatds megszervezésének menetrendjelédsok
Januér 10.: az iskola értesitette a @&ail a normativ kedvezmények iranti igények
beadasanak hataridejer az igényblapok kiosztasa. Felelbsok: tankdnyvfelels,
osztalyfénokok
Januar 20.: az iskola felmérte, hogy hany tanulivarka igénybe venni a
tankonyvpiac rendjéf szold torvényben meghatarozott normativ  kedvezmiést.

Felelosok: tankdnyvfelelss, osztalytnokok

Januar 25.: Az iskola a felmérés alapjan megab#pit hogy hany tanuldénak kell
biztositania normativ kedvezménktlelssok: igazgatd, tankényvfelals
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Januar 25.: Az igazgato tajekoztatta a n&estiletet, az sz&éil munkakdzosséget és a
diakdnkormanyzatot a felmérés eredmédlyérelelss: igazgato

Februar 20.-t6l.: Az osztalyfoki munkakézosseg elkésziti a kovetkeranévben
szlUkséges tankdnyvek listajelelés: tankdnyvfelelds, munkakdzosség-vezét

Marcius utols6 munkanapja.: A tankonyvlistak Osfiése, ennek alapjan a
tankdnyvrendelés elkészitése, figyelembe véve @&pbebsztalyok becsult [étszamat.
Felelés: igazgato, tankonyvfeleds

Marcius utols6 munkanapja.: A tankonyvek megrersield-elelés: igazgatd és a
tankonyvfelelés

Aprilis  30.: A tankonyvlistdk elkészitése cedpnként, és azok kiosztasa a
tanuloknak.

Felelés: tankdnyvfelelbs, osztalybnokok
Majus 15.: Az elkészitett lista alapjan a tanul8kaészik nyilatkoznak arrél, hogy mely

tankbnyvek beszerzését kivanjdk az iskolai tankéeyjesztésben megoldaritelelés:
osztalyionokok

Janius 15.: A rendelés a beérkezett igények figyblvételével a tankdnyvrendelés
modositasa. A pétrendelés hatarideje szeptembegiéis: : igazgatd, tankdnyvfeleds

Augusztus: Tankodnyvszallitmany fogadasa, biztorsagelhelyezése. Felelss:
tankonyvfelelés

Augusztus vége.. Normativ kedvezményre jogekult korének ellefrzése,
maodositasa.

Felelss: : tankdnyvfelelos
Augusztus utolsé hete és szeptembeb diste: tankonyv-értékesités, a pénzszallitas
megszervezése a KELLO-Balelés: tankdnyvfelelss

Szeptember 30.: VisszaruZaalelos: tankdnyvfelelés

A tankonyv-értékesitéssel kapcsolatos szabalyok:

A tankonyv értékesitése, a tankonyvellatas az eskokrenikodésével torténik.

Az iskola igazgatoja az iskoldban kifliggesztatddtés utjan az értékesitésojmbnt
elétt legaldbb 10 nappal tajékoztatja a tanulok srikeitankdonyv értékesitésének
helyszinéél és idbpontjarol.

Az iskola tankonyvfelélse: Sziklainé Luczek Livia kdnyvtaros-pedagogus
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A tankonyvfelebs a munkajat dijazas ellenében végzi. A dijazastakér a KELLO
allapitja meg.

Az iskola a tankényveket a tankonyvfélelkozrentikddésével a Konyvtarellatotol vagy a
ko6zremikddd tankdnyvforgalmazotol atveszi, a Konyviiaté vagy a
kozremikdds tankonyvforgalmazd nevében kiosztja azokat. A ibdljesitésért — a
tankdnyvek darabszam szerint tofieatadas kivételevel — a Konyvtarellatd illetve a
kozremikdds tankdnyvforgalmazo felel.

Egyéb szabalyozas

A Barcsi Ipari és Kereskedelmi Szakképé Iskola a kdvetke®t mddon tesz eleget az
ingyenes tankonyvellatasi kotelezettségének

Iskolank az ingyenes tankonyvellatast az iskolaiykdar nyilvantartasdba felvett djonnan
vasarolt, illetve visszahozott (hasznalt) tankdkykélcsonzésével biztositja a jogosultak
szaméra. Ezek az iskola tulajdonat képezik, ezédégilket meg kell Ovniuk. A
tankdnyveket a tanuloknak az iskolai jogviszony szégésekor vissza kell adniuk.

Az iskola részére tankdnyvtamogatas céljara juttaieszegnek legalabb 25%-at tartos
tankdnyv, ill. az iskolaban alkalmazott kotdlegs ajanlott olvasmanyok vasarlasara kell
forditani. A megvasarolt konyv és tankdonyv az isktlilajdonaba, az iskolai konyvtar
allomanyaba kertil.

A tankonyvek konyvtari nyilvantartasi rendje:

1. A tartés tankdonyvek (szotarak, kotélezs ajanlott olvasmanyok, oktatast
seqib

kiadvanyok stb.) TTK bdjellel kalon, egyedi nyilvantartasba (leltarkonyv)
kerllnek.

2. Az ingyenes tankonyvek sorszammal megkulonbéttteszamitogépes nyilvantartasba
kerllnek.

A tankonyvek kdlcsénzési rendje:

A konyvtarbdl kolcsonzott tankdnyvek addig allnaktaaulok rendelkezésére, amig az
adott targybdl a helyi tanterv alapjan felkészitélyik. Ha a tanulé az adott targybol
érettségi vizsgat szeretne tenni, a kdlcsonzitarichma a tanuldi jogviszony megseseéig
tart.

Ha egy tanul6 tanév kozben masik iskolaba megylédi@z ingyenesen megkapott
tankdnyvet visszahozni.
A tanul6 évfolyamonként legfeljebb két alkalommalggsult a tankdnyv-jegyzéken
szerepd aron megvasarolni ugyanazt a konyvet. Masodiklatkenal a tanulé e jogaval
akkor élhet, ha a tankdnyv hasznalhatatlanna médggsemmisiilt, elveszett, feltéve, hogy
nem terheli szandékossag ezek bekovetkezésébert, &5 iskola igazolja.
Ha a tanuld iskolat valt, az Uj iskoldban aikarott tankdnyvet a tankdnyvjegyzékben
szerepd aron jogosult megvasarolni.
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XV. EGYEB RENDELKEZESEK

1. Az egészsegugyi felligyelet és ellatas rendje:

a. A tanulo joga, hogy évente legalabb egykxgaszati, szemeészeti és belgydgyaszati
vizsgélaton vegyen részt.

b. Az iskola megszervezi a fenti vizsgalatokal® részvételt.

c. Ha a tanulénal betegség /Mett / tlineteit észleljik, azonnali orvosi ellatasrol
gondoskodunk, majd értesitjuk a 8zul

d. Az iskolaorvos rendelési idejét@xosi szoba ajtajakifliggesztjik.

2. Kapcsolattartas a tantestllet és a tanuloi k6zéég kozott, véleménynyilvanitas
alkalmai, tertiletei €és modjai.

.....

vezdt testiletét

b. A didkbnkormanyzat az osztalyok altal dele@@okon keresztil képviseli az iskola
tanulokdzosseéget,

c. Az osztaly-diakbizottsagok képviselik az ébatk tanuloit, 3 tagu osztaly
didkbizottsagot szervezhetnek.

d. A diakkozgiilés iddpontjat a mindenkori éves munkaterv tartalmazzaysnervezéséért
a didkénkormanyzatot tamogato tanar dslel

e. Az iskolai diakkozdjlésen a tantestilet tagjai, a didk 6nkormanyzatiggen a
didkmozgalmat segitanar, illetve valamennyi rendezvényen az iskaetés legalabb
egy tagja részvételével biztositja az érdapicsolattartas lehitéget.

f. A DOK minden hénapban egyszer tlésezik

g. Az iskola igazgatoja az ifjusagot ébikerdésekben vald dontéselkikéri a tanuldk
véleményeét. (tanéri értekezletekre szOolgmeis)

3. A tanuldk jogorvoslati joganak gyakorlasa
a. A tanuld jogsérelmét ésorban az osztal§ihok segitségével tudja orvosolni.

4. A tanulok nagyobb kozosségé diakonkormanyzat jogainak gyakorlasaval
0sszefluiggésben a ,tanulok nagyobb kdzésségahralisan a kdzépiskolai és a
szakiskolai egy évfolyam tanuloit jelenti.

5. Az ifjusag altal kivalasztott tanitas nélkuli munkanap /Diaknap/ A diakbnkormanyzat
legkésbb szeptember 20-ig, az éves munkaprogram kiak#@delentheti be igényét az
egy tanitas nélkili munkanapra. Ennek prograenjélzett idpont ebtt két héttel le kell
adni az igazgatonak.

6. Diakkorok, diakénkormanyzat iskolai tamogatasa
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A diakdnkormanyzat tikodésének kiadasait a koltségvetési torvenybeondiintt keret
fedezi. A tanuldi Iétszdm ardnyaban kiszamissizeget az iskola gazdasagi hivatala kezeli
es bocsétja szamla ellenében a didkonkormanyrenolelkezésére.

7. Intézményi véd és ovo dlirasok
a. Az iskola ,riaszt0” védelmi rendszerrel rehebzik

b. A munkavédelmi égzvedelmi felebs balesetvédelmi é8avédelmi oktatast nyujt a
tantestilet, az alkalmazottak részére mindeéviayito értekezleten.

c. Minden diak részt vesz a tanéwalapjan balesetvédelmi ézvédelmi oktatason. Eir
jegydkonyv készll a tanulok alairasaval.

d. A tanév eleji etsorakon /kulonésen kémia, fizika, testnevelés, gyaiti stb..
foglalkozason / az illetékes pedagogus felhdvimyelmet a veszély-forrasokra. Ezt az
osztalynapléba is beirjak.

e. Az iskola minden dolgozoja és tanuldja keded izvédelmi szabalyzat ra vonatkozo
ebirasait betartani. Gzriado jelzése (tobbszdri szaggatott csengetédreaa aulaban és
a tantermekben kifliggesztett elvonulasi rekdetlesek betartani.
f. Az iskolaban tortént baleset esetén az iggsltanar megszervezi a tanulé egészsegugyi
elldtdsat, majd jelenti az esetet az intéznv@agtjének. A munkavédelmi felés felveszi
a jegydkonyvet.

8. Bombariadd az iskolaban
Ha valaki erre utalo telefonhivast kap, vaggneényt észlel, azonnal kételes az iskola
igazgatojanak jelenteni. Bombariadé elrendeésstén a zvedelmi Szabalyzat &@krasai
szerinti értesitési és elvonulasi rend érvéngembariad6 esetén az elmaradt tanitasi
orakat délutan, vagy szombati napokon bepdtolju

9. Ifjusagvédelmi felelss

A megebz6 jelleqgi ifjusagvédelmi feladatokat az ifjasagvédelmi fésehz iskolali
pedagdgiai programban meghatarozott rend $ae¥gzi. A tanitasi hét meghatarozott

s s s

napjain tagintézmeényenként fogadoorat tarirek idejét ki kell flggeszteni. Az
ifjasdgvédelmi feléls kapcsolatot tart fenn a gyermekvédelmi szolgdlatt

10.Iskolai rendezvényekAz iskolai rendezvények rendjét é$jpbntjat az iskolai munkaterv
tartalmazza. Iskolai rendezvénynek ésiil:

a. Iskolai innepélyek /tanévnyitd, tanévzasildgas, szalagavato /
b. Nemzeti innepek d. Helyi rendezvények

e. Diak és sport napok  f. Nyilt napok

g. Vetélkedk, versenyek

Iskolai rendezvényeken az aktualisadirtloltozekben kell megjelenni. Ezt az osztéhdk
kozli a tanuldkkal a rendezvénystl héten éxllensrzi ennek betartdsat.
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XVI. MELLEKLETEK

1. szamu melléklet

5 jeles

46

3 kdzepes
2 elégseges

1 elégtelen

5 példas
46
3 valtoz6

2 rossz

5 példas

46
3 valtozo

2 hanyag

Tanulmanyi jegyek

a tanulo a torzsanyagdingmnereteket is elsajatitotta, és segitség nélkdl
tudja alkalmazni
a tanul6 a torzsanyadsajatitotta, és segitség nélkul tudja alkalmazni
a tanul6 a térzsanyagot ¢is#ja, €s segitséggel tudja alkalmazni

a tanulo a torzsanyag léngtggihititotta, €s jeletd segitséggel tudja
alkalmazni

a tanulo a tdrzsanyagot sgatimtta el, vagy segitséggel is nehezen
tudja alkalmazni

Magatartas jegyek

fegyelmi vétsége nem valtulmanyi és kdzosségi feladatait
példamutatdan latja el

Iényeges fegyelmi véts@égm volt, tanulmanyi és kozdsségi feladatait jol
ellatja

enyhébb fegyelmi blntetéstgszesilt, vagy tanulmanyi és k6zosségi
feladatait csak figyelztetés hatasara latja el

sulyosabb fegyelmi blrsiedd részesiilt, és/vagy tanulmanyi és kozéssegi
feladatait csak reraiss figyelmeztetés hatasara latja el

Szorgalmi jegyek

legjobb tudasa szerint édsget tanulmanyi kbtelességeinek, és segiti
tarsait is tanulasukbaagy legalabb harom targybdl javit eredményén
(0,3 tizedet javit)

legjobb tudasa szeristzteleget tanulmanyi kotelességeinek, vagy javit
eredményén

tanulmanyi munkaja ingadeztnvonalul (nincs bukas)

tanulmanyi munkdaja ingadoZdwvemalu (1 vagy tébb bukas vagy

tanulmanyi eredményessze elmarad a képességei alapjén t
elvarhatotol)
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2. szamu melléklet
AZ ISKOLA ALTALANOS ELVARASAI A TANULOKKAL SZEMBEN

» Aktivan vegyenek részt az iskolai hagyomanyok &alan és gyarapitasaban.

» Torekedjenek altalanos és szakmaweltségik megalapozasara, elmélyitésére,
viselkedésiikkel, teljesitményukkel jaruljanaizé az iskola hirnevének dregbitéséhez.

A tanulast, a tudast tekintsék értéknek, egyméesi@inényét, sikereit ismerjék el és
becsiljék meg.

* A tanéran a tanulok fegyelmezett magatartassalpanyag feldolgozasaban valé aktiv
részvétellel segitsék az oktatas eredményesseget

« Onként vallalt feladataikat felgdségteljesen és pontosan teljesitsék.

 Tartsak meg a kultaralt viselkedés és beszéd sgaibalind az iskolan belil, mind az
iskolan kivil. Az iskola dolgozoit a napszakmag&gfeleben Udvozoljék. A tanitasi
Ora kezdetén felallassal kdszontsék az ordt patiagogust.

» Tartsdk meg az egyluttélés szabalyait, tanUsitdasrkletet tanuldtarsaik és az iskola
dolgozdinak személye és munkdja irant.

» Az iskolaba érkez latogatokkal, vendégekkel szemben viselkedjersateiettuddan,
udvariasan és@ékenyen.

* Vigyazzanak sajat és tarsaik testi épségére, efgizsés tulajdonara.

« Ovjak az iskola berendezési targyait, eszkdzeajyaizanak a rendre és a tisztasagra.

* A tanulok kilseje apolt, gondozott, ruhdzatuk ss#geksl mentes legyen.

» A lanyok és fiuk kapcsolata a jo izlésen és amilfzabalyain alapuljon.

A fentieket tekintse minden diak kolcsonds viselked ési elvarasnak, az iskola
erkolcsi, viselkedési kddexének.
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VISELKEDESI KODEX

A hazirend mellékletét képed Osszefoglaldo viselkedési szabalyok, amelyek

betartdsa minden didk szamara koételeg érvényiiek!

A diakévek ideje alatt az iskolai élet rendezetséglekében nélkilozhetetlen az egyiittélés
alapved szabalyainak ismerete, annak folyamatos és kéxetke betartasa elkerilhetetlen.
igy a Barcsi Ipari és Kereskedelmi Szakképé Iskola minden diakjatol elvarhatd, hogy
ennek megfeléen viselkedjen intézményen bellul és kivil is. Axéaehsoknak vald
megfelelés érdekében fogalmazzuk meg a kovétkeabalyokat:

* Az udvariassag alapueinormainak megfeléen tisztelettudd, illedelmes viselkedést
tanusitok tarsas kapcsolataim soran. Az ajton&nmdiki és belépéskor &e engedem
a felrtteket és a lanyokat.

* Ugyanennek a normanak megfelelve tisztelettudégddélmes hangnemet hasznalok a
felnéttekkel és diaktarsaimmal tori@kommunikacié soran. Feittekkel tortéd
beszélgetéskor nem teszem zsebre a kezem, turelmeégighallgatom a
mondanivaldjukat, s csak utdna mondom el kultuméltdon a véleményemet. Iskolank
valamennyi dolgozojaval a tisztelet €és megbecgapgeben alakitom kapcsolatomat.
Emberi méltésagukat és jogaikat tiszteletben tartom

* Véleményemet diaktarsaimrol, tanaraimrél és azmtny tobbi dolgozéjardl olyan
modon, olyan helyen és ddontban fogalmazom meg, hogy az dleemberi
méltdésagat és személyiségi jogait ne sértsem meg.

» Kertldm a tragar, a durva és vulgaris beszédet.

» Tartozkodom a fizikai bantalmazas, verekedés égefggtes minden formajatol.

* Az iskola tertletén a parkapcsolatokban kerilond @rgést séft a nyilvanossagra,
tarsaimra nem tartozo (intimitasra utald) visellstdé

» Kotelességemnek érzem — tudva, hogy a tanulas éajékemet szolgalja -, hogy
rendszeresen tanuljak, Orarol orara tdtédmsziléssel és onképzéssel fejlesszem
tudasomat.

* Az iskoladban tanitas &t illetve a tanitasi 6rakon pontosan jelenek nfeganorakon
felkészilten veszek részt, és fegyelmezetten \adelkk Nem zavarom az 6ra vagy a
szilencium menetét, vagyis biztositom diaktarsaiknreaa tanulashoz, a nyugodt
munkavégzéshez valé alkotmanyos jogat. (Ennek regém ez id alatt nem

étkezem, nem rdgdégumizok, nem hasznalok mobiltelefagy egyéb zavar6 eszkozt.)
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Mindenféle ismeretet és véleményt elfogulatlanuphadlgatok, mindemellett nyitott
maradok az eltérvélemények iranyaba is.

Terveim, céljaim megvalosulasaért mindétem telhett megteszek. Onkritikusan
viszonyulok sajat munkamhoz. A kdlellersrzéseket, értékeléseket elfogadom és j6
tanacsként kezelem, beépitve a tovabbi tevékeniységpeaba.

Ha barmely iskolat vagy tarsaimat ééirkérdésben nem tudom elddnteni, hogy jot
cselekszem-e, tanaraimhoz, fordulok segitségért.

Szilleimet az iskolai eseményékr pontosan, rendszeresen és elfogulatlanul
tajékoztatom. Mindent megteszek azért, hogy hiamnamy téves informaciok miatt
szuleim ne keveredjenek konfliktusba tanaraimmalpngzmény dolgozaoival.

Tanoran kivll a szabadid programokon részt veszek, léisgigeimhez mérten annak
szervezeéseben is részt veszek.

Kdzremikodok intézményink és kodrnyezete alakitdsaban. Ayidégeket, a
berendezéseket, az eszkdzoket rendeltetésszenasznalom, nem rongalom. Az
iskola és a kollégium terliletén a szemetet az hasznalatos tarold6 edényekben
helyezem el. Adott esetben az eldobott szemetetddem, még akkor is, ha nem én
voltam a szemetél

Az iskola rendezvényein az alap¥edtikai normakat figyelembe véve jelenek meg.
Szinhazban és mas kulturalis programokon is azomt®oz ill6 6ltozetet viselem.
Rendezvényeken és a napi tevékenységeim soragllizéim a dohanyzast, az ital és
egyeb doppingszerek fogyasztasat.

Osztalykirandulasokon ugy viselkedek, hogy ne hkzzgyent sem magamra, sem
tarsaimra, tanaraimra, sem az iskolamra.

A felsoroltak mellett az iskola hazirendjének mingntjat betartom.

Elkdvetett hibaimért felésséget vallalok, az érte jardé blntetést elfogadéta.
javaslatot, magyarazatot kapok az elkdvetett hifdalizok orvoslasi lenéségeibl, a
tovabbiakban mindenslem telhett megteszek, hogy Ujra ne hibazzak. A hibak

megebzésére és kijavitasara valo torekvés etikai kidélgam.
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Tudomasul veszem, hogy

- felkérés esetén iskolamat képviselem esetenkéminodport vagy kulturalis

rendezvényen is, amelyet nem tanitdsi napon reedeneqg,
- az iskolai hazirend és viselkedési kdédex barmelyntjpoak folyamatos

megsértését tanaraim a legnagyobb fegyelmi vétsédigjak kezelni.

..................... ,20 . ...hOe L nap
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3. szamu melléklet

Az iskolai konyvtar kblcsonzési és rikodési rendje
1. A kdnyvtarat az iskola dolgozadi és tanuloi véhaénybe.
2. A szolgaltatasok hasznaloinak korét az iskadaggtoja bvitheti.
3. A kdnyvtar hasznalat ingyenes.

4. A konyvtari allomany nagyobbik hanyada kolcsdreiz, illetve részben kolcsondzidet
kisebbik része csak az olvasoteremben hasznalha

5. A kdlcsonozhéiség korét a kdnyvtaros hatarozza meg.

6. Részben kolcsonozlbkt pl. a folydiratok, szétarak, vagy az 1-1 példaany talalhato
dokumentumok.

7. Nem kolcsonozhék, pl. a kényvritkasagok, régi konyvek.
8. A dokumentumok koélcsonzésiiidrtama: 21 nap, mely korlatlanul meghosszabbithato

9. A részben kolcsonozidetiokumentumok esetén a kdlcsonzését iinden esetben a
konyvtaros és az olvas6 megallapodasa hataroega

10. Ha a tanulé a konyvtar allomanyaba tartoz6 kénglvesziti vagy megrongdlja, koteles
masik példanyrol gondoskodni.

11. Ha masik példany nem szerezhat, a dokumentum elveéj kartéritési dijat koteles
fizetni. A kértéritési dij 6sszegét a konyviabapitja meg. Az 6sszeg megallapitasanal a
dokumentum valos értékét, nem pedig az egydeszerzeési arat kell alapul venni.

12. Amennyiben a tanuld a kdnyvtari tartozasatlakinzési id lejarta utan nem rendezi, a
konyvtaros a tanuld osztabyiokéhez vagy az intézmeény vegéhez fordul.

13. A tanitési év végén, illetve az iskoldbdl vadgleges tavozasdat a konyvtari
tartozasokat rendezni kell. Ezért a konyvtanetlett az osztalyinokok is felebsek.

14. Az ingyen tankoényveket tiszta allapotban kedbgzaszolgaltatni, amikor arra a konyvre,
konyvekre mar nincs szikség. Ha érettségi, sagivizsga tantargy konyvéirwvan sz,
akkor a tartozast legk#ish az érettséqi ill. szakmunkas bizonyitvany ataddit kell
rendezni.

15. A konyvtar 7.30-15.30 6réig van nyitva, ebbendében van lehéiség a kdlcsonzésre és
az olvasoterem hasznalatéara.

16. A tanitasi sztinetben a kényvtar zarva tart.
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4. szamu melléklet

A sportlétesitmények hasznalati rendje
I. Tornaterem

1. A tornateremben tanari feluigyelet nélkil diaknntartdzkodhat, a tornatermet sziinetekben
zarva kell tartani.

2. A tornatermi szerek hasznalata csakis tanaeddityel s fellgyelettel lehetséges.

3. A teremben rogzitett tornaszereket (bordasfdirig maszokotél) csak céljuknak
megfeleben szabad hasznélni, tanari fellgyelet mellett.

4. Ha a didk szandékosan megrongal valamilyen saeravagy eszkdzt, akkor annak arat
koteles megtériteni az iskolanak.

5. A testnevd tanar koteles az év élgrajan balesetvédelmi tdjékoztatast tartani a
diakoknak.

6. A testnevelés Ora vagy a sportfoglalkozas idkg# a balesetek elkerlilésének érdekében a
didkok nem viselhetnek ékszert.

7. A testnevelés o6ra alatt ragogumizni tilos.

8. A testnevelés ora ideje alatt kotéldéelszerelés: egyen pold, rovidnadrag vagy
melegié alsé, szikség esetén fglsportcifb.

9. A tornateremben csak spori@iyen lehet tartézkodni.
10. Tilos a mobiltelefon behozatala és hasznal&tataevelés ora ideje alatt.
11. A didkok értékeiért az iskola és a testnévahar felebsséget nem vallal.

12. Iskolai, illetve egyéb rendezvények alkalmavahrketta kimélésének érdekében kotelez
a PVC leteritése.

13. A tornateremben szemetelni tilos.
1. Olt6z 6
1. Az 6lt6z kulcsaért és rendjéért az aktualis orat tartdriea®b) tanar felel.

2. Az 0ltod ajtajat a lopasok elkerllésének érdekében a tedweodra ideje alatt zarva kell
tartani, az 6ltéz kulcsaért a tanora ideje alatt a testnévahar felel.

3. A testnevelés ora ideje alatt senki sem tartdzabaz 6ltéében. A felmentett tanuldk is a
tornateremben vannak a tanora ideje alatt.

4. A testnevelés 6ra utan a testnéwahar nyitja, 6lt6zés utan zarja az oli@gtajat, és a
kulcsot a portara adja le.

5. A soron kovetkgz osztaly nem mehet be az 6ldde, ha az élte lew osztaly még nem
fejezte be az Oltdzést.
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6.

Az 6ltodben szemetelni tilos.

[ll. Sportszertar

1.

2.

[©2 N € 2 B ~ N OV

A szertarbol tornaeszkdzt csak testnévahar engedélyével lehet kivinni.

A szertarban tanar jelenléte nélkil didk nendzkodhat.

. szamu melléklet

Szamitdgépterem hasznalati rendje

. A szamitogéptermekben tanulé tanari felligyedditii nem tartézkodhat. Nem iskolai

személyek nem tartézkodhatnak a szamitégépkeeggkeben sem.

. Uzemidn kivul az ajtokat zarva kell tartani, kulcsokatks szamitastechnika tanarok,

illetve a takaritodk kaphatjak meg.

. A szamitogeépek és tartozékaik szerelése tilos.
. Enni és innivalot a szamitdégépterembe bevilhws. ti
. Programok telepitése, sajat adathordozo hagdartddes.

. A szamitogépeket és monitorokat ne egyszerreskdipk be a tanuldk, ez a biztositék

ecsapasahoz vezethet.

7. Az 6ra végén minden eszkodzZiszamitégép, monitor, hangszoéro, stb.) ki kell lsmbrai.

8.

9.

10.

11.

12.

13.

Az oOra végen abkapcsolot is le kell kapcsolraz ablakokat be kell zarni.
Monitorokat, szamitogéphazakat €s egyeb eszkbdzokgalni, firkalni szigoruan tilos.
Az eszkdzoket (egér, stb.) gépek kdzott csegdiidilos.

Barmilyen hibat, rendellenességet, rongalasimot a szamitdgép-fizetében kell
rogziteni, valamint a szaktanart értesiteni.

A szamitogépeken az Interéétetoltott vagy egyéb helyelr atmasolt erotikus,
pornograf vagy pedofil képek, dokumentumokegetése, taroldsa szigorian TILOS.

Tilos a szamitégépek hardver illetve szoftvéllitésait médositani, masok adatait
olvasni, tordlni.

A fenti rendelkezések megseértése esetén az etk@dletzemben felésségre vonas
kezdeményezhét
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6. szamu melléklet

1.

MUHELYREND

A munkahelyen, tanmiihelyben ittas dolgozét, szakoktatét, tanul6t foglalkoztatni tilos!

2. A munkahelyen, tanm{ihelyben dohanyozni tilos!

3. Nem végezhet munkat az a dolgoz6 vagy tanuld, aki:

9.

10.

11.

12.

- az el6irt véddeszkozt nem vagy nem rendeltetésszertien hasznalja,
|

\
| . r r
- a tanmenet szerinti oktatdson nem vett részt,

|
- az el6irt szakvizsgat nem tette le,

- az el6irt munkakori vagy szakmai orvosi vizsgalaton nem vett részt.

\
. A dolgoz6 vagy tanul6 rosszullétét vagy sériilését kiteles azonnal jelenteni felettesének

vagy oktatdj éna‘lk.

. Anyagmozgatés, anyagtarolaskor a kozlekedési BEO IV. fejezete eldirasait be kell tartani.
\

. Az egyes gépek, berendezések hasznalati utasitasaban eléirt munkavédelmi utasitasokat be

kell tartani. |

. A gépkezel6 munkavéllalénak a munka megkezdése elétt tiizetesen meg kell vizsgalni,

hogy gép a biztonsgos iizemelésre alkalmas allapotban van-e.
|

. Gép kezelését cisak az arra kioktatott, mar gyakorlattal rendelkezé munkavéllalé végezhet.

Tanulénak gépet kezelni csak szakoktaté feliigyelete mellett szabad.
Miikdds gépet elhagyni tilos!

Ha a gépen barmilyen meghibasodas, zavar keletkezik, azt a szakoktato illetve felettese
felé azonnal jelenteni kell.
i
Munkavégzés kjtizben gyuriit, karkotot, nyaklancot, fiilbevalét viselni tilos!
A hosszu hajat Gssze kell kotni.
\
A gépet hasznalat utan ki kell kikapcsolni, miiszak utén a f8kapcsoléval a villamos

halozatrol le kell vej’tlasztani.

|
13. A gépekrol a védGberendezéseket eltavolitani szigortian tilos!

\
Barcs, 2014. ol ’ll& :

Meglévé védbberendezés hasznélata kételezd!
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